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} UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 230-2013-UNTECS

Villa El Salvador, 04 de julio de 2013
VISTO:

El Proveido N° 517-2013-UNTECS/CG-P de fecha 04 de julio de 2013, mediante el cual
el Vicepresidente Académico de la Comision de Gobierno, dispone emitir la Resolucién
Presidencial que resuelva aprobar el “REGLAMENTO DE SERVICIO DE LA
BIBLIOTECA CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL
CONO SUR DE LIMA- UNTECS”, presentado por el Jefe de la Oficina General de Servicios
Académicos- OGSA;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18 de la Constitucién Politica del Pert, en su cuarto parrafo establece: Cada
universidad es autonoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
economico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la constitucion
y de las leyes;

Que, por Ley 27413 de fecha 10 de enero del 2001 se crea la Universidad Nacional
Tecnoldgica del Cono Sur de Lima-UNTECS, con sede en el distrito de Villa EI Salvador,
provincia 'y departamento de Lima;

Que, conforme a la Resolucién N° 200-2013-CONAFU de fecha 20 de marzo de 2013 el
Consejo Nacional para la Autorizacion de Funcionamiento de Universidades-CONAFU,
reconoce como miembros de la Comisidn de Gobierno de la Universidad Nacional Tecnoldgica
del Cono Sur de Lima - UNTECS al Dr. Segundo Castinaldo Vargas Tarrillo, Presidente de la
Comision de Gobierno, Dr. Pedro José Rodenas Seytuque, Vicepresidente Académico, Dr. Juan
Victoriano Castillo Maza, Vicepresidente Administrativo, Dr. Frank Edmundo Escobedo
Bailon, Coordinador de la Facultad de Ingenieria de Sistemas y Administracion de Empresas,
Ing. Martin Ismael Gonzales Bustamante, Coordinador de la Facultad de Ingenieria Mecdnica,
Electronica y Ambiental y en calidad de Representantes Estudiantiles a los alumnos Luis
Alberto Paz Bricefio, Jim Michael Retamozo Llamacponcca y Juan Manuel Chumpitaz
Carranza;

Que, Mediante Oficio N° 114-2013-UNTECS-CG-V.ACAD-OGSA de fecha 19 de junio de 2013,
el Jefe de la Oficina General de Servicios Académicos, remite al Vicepresidente Académico
para su consideracion y posterior aprobacién el “REGLAMENTO DE SERVICIO DE LA
BIBLIOTECA CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL
CONO SUR DE LIMA- UNTECS”;

Que, estando a las atribuciones conferidas por la Resolucion N° 200-2013-CONAFU, Ley
Universitaria 23733 y el Estatuto General de la Universidad que confieren al Presidente y con
cargo a dar cuenta al Consejo de la Comision de Gobierno de la UNTECS:

SE RESUELVE:

PRIMERQ.- APROBAR el “REGLAMENTO DE SERVICIO DE LA BIBLIOTECA
CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE
e~ LIMA- UNTECS", presentado por el Jefe de la Oficina General de Servicios Académicos-

VEC. 65,

/::\igi‘,s\,‘\oo\ OGS4, el mismo que en DIECISIETE (17) folios forma parte integrante de la presente

v/
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52 1) REF. RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 230-2013-UNTECS

SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucion al Vicepresidente
Académico, Jefe de la Oficina General de Servicios Académicos y a la Directora de la
Biblioteca Central y Editorial Universitaria de la UNTECS.
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DR ALDO.YARGAS TARRILLO
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G:SEGUNDO TEODORO ARRESTEGUI ANGASPILCO
Secretario General
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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- Del Objetivo

Normar el acceso y la prestacic’)n de los servicios que brinda
la Biblioteca Central conel.. _proposito de garantizar la
lnformacron necesaria y contribuir con el logro de los objetivos
de la Universidad: formacién académica, profesional, de
investigacion y extension universitaria.

Articulo 2°.- De la Finalidad

Bnndar atenmon eﬂmente oportuna y ordenada a los
usuarlos asi como garantlzar las:condiciones que coadyuven
a la conservacion” 'y preservacion del materlal blbllograﬂco
documental y hemerograflco durante el serwcno -

Articulo 3°.- Bas_e»legal""'

La orgamzacmn y funCIones de Ia Blblloteca Central tienen
como base Iegal : : =

. Ley Umversntarla 23733 i
.« Estatuto Umversﬁano
' N°'_1_‘2,9: 200__8 UNTECS

F‘e"esol'uﬂc_i'é,n Presidencial

Articulo 4°.- 'DeI”A'I'céhce: | e

El presente Reglamento es de cumpI|m|ento obllgatorlo de
todos los usuarlos asi como de todo el personal de la
» Blblloteca Central ' v

Av. Bolivar s/n, Sector 3, Grupa 1, Mz. A", Sub. Lote 3 - Villa El Salvador
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TITULO Il
DEFINICION

Articulo 5°.- Principales conceptos

Biblioteca Central Universitaria: Es la unidad funcional que
gestiona recursos documentales, bibliograficos y electrénicos
mediante la planificacién de una variada gama de servicios de
informacion  destinados a los procesos de ensefanza
aprendlzaje docencia, mvestlgamon y formacioén continua.

Por tanto, es una entidad académico-administrativo, creada para
coadyuvar a las tareas principales. de la Universidad Nacional
Tecnolbgica del Cono Sur de Lima (UNTECS), por medio de los
servicios biinot'eca’r'ios que ofrece a su comunidad

Servicios blbllotecarlos Son las actlwdades académicas,
técnicas y- admlnlstratlvas ‘de la Biblioteca Central encaminadas
a satlsfacer las. necesidades- de . |nformaC|on de los usuarios, a
través del personal de formamon profesmnal en blbllotecologla y
del personal tecnlco ' : L

Articulo 6°.- - La Blblloteca Central de la Umversndad Nac;onal Tecnologlca del
Pog Cono Sur de Lima se encuentra’ baJo la direccion;: ‘coordinacion y
normatlva deI Dlrector de Ia Bnblloteca Central

_ TITULO III :
DE LAS COLECCIONES

Articulo 7°.-  Las co}leccrones comprenden::'-'-;'_-

. L|bros yfolletos A Ve
« Publicaciones - Perlodlcas Revistas, " periédicos,
_ memonas etc = :
. Obras de referenC|a DICCIonarIOS enCIcIopedlas
compendios, anuarlos ete.
» Recursos electronicos: Libros, revistas, base de
datos, etc.
» Material multimedia CD-ROM, DVD, etc.

(\]
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“Articulo 8°.-

Articulo 9°.-

Articulo 10°.-

En caso de pérdida de material bibliografico en la Biblioteca
Central, solo se reconocerd como porcentaje anual maximo de
perdida hasta 0.5 % de toda la coleccién bibliografica.

TITULO IV
DE LOS USUARIOS

Se consideran usuarios a las personas que son miembros de la
comunidad universitaria ‘y aquellos que forman parte de la
comunidad cientifica. Estas personas podran consultar y acceder
al acervo bibliografico - y documental segun los procedimientos
establecidos.

Los usuarios de la Blblloteca Central se d|V|den en usuarios
internos y, externos

a)- Estan considerados dentro “de la categoria de usuarios
internos:. . %

« Alumnos de pregrado.
"o Alumnos de postgrado.
~» Egresados de la UNTECS.
-+ Docentes de la UNTECS.
'« Trabajadores dela UNTECS.

b): Son considerados- dentro de Ia' categdrl’a de usuarios
.__' externos: - Alumnos . docentes de otras universidades o
"_centros de ensefianza superlor y-de todo nivel académico,
con Ias cond|C|ones que establecen la Blbl|oteca Central.

TITULO V
- DEL CARNE DE BIBLIOTECA

.El documento de |dent|ﬁca0|on para acceder a los diferentes

servicios que brinda la Blblloteca Central (BC) es el Carné de
Biblioteca otorgado por la BC, siendo este documento de uso
personal e intransferible.

El préstamo del Carné para que otro usuario utilice los servicios
de la Biblioteca es considerado falta grave.

(OS]
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Articulo 11°.- Los usuarios internos y externos podran acceder a los servicios
que presta la Biblioteca presentando el Carné de Biblioteca
vigente.

Articulo 12°- De la obtencion del Carné de Biblioteca.

a) Para usuarios internos

1. Alumnos de pregrado: Obtendran el Carné de Biblioteca

realizando. un pago previo a la matricula del ciclo regular,
conforme a la tasa y codlgo estabIeCIdo en el TUPA de la
Universidad. :

Para la obtencion de duplicado o Ia renovacion del Carné, se
debera presentar una:solicitud dirigida a‘la Oficina de la BC
en el Formato Gnico de Tramite (FUT) y adjuntar copias de
los siguientes documentos: ficha de matricula, resolucién de
reserva de matricula si fuera el caso y el original del voucher

- de pago, conforme alatasay codlgo establemdo en el TUPA
- dela UNTECS. P »

La vigencia del Carne sera de dos (02) anos a partir de la

! fecha de emision.

Do_centes y personal administrativo de la UNTECS: Para
_la obtencién del Carné de Biblioteca debera presentar una
- solicitud dirigida a la Oficina de la BC en el Formato Unico de
~ Tramite (FUT) y adjuntar copia del DNI vigente y el original

del voucher de pago, conforme a la tasa y cbdigo establecido

‘enel TUPA de la UNTECS

Para la. obtencion de dupllcado o.la renovacion del carné, se
debera p,resentar una solicitud dirigida a la Oficina de la BC

en el Formato Unico de Tramite (FUT) y adjuntar copia del

- DNI vigente y el original del voucher de pago, conforme a la

tasay codlgo establemdo en el TUPA de la UNTECS.
La vigencia del carné sera de un (01) ano a partlr de la fecha

' de emision.

3. ngésa'ddé y alumnos dé'pOSQrado: Para la obtencion del

Carné de Biblioteca debera presentar una solicitud dirigida a
la Oficina de la BC en el Formato Unico de Tramite (FUT) y
adjuntar copia del DNI vigente y el original del voucher de
pago, conforme a la tasa y codigo establecido en el TUPA de
la UNTECS.

Av. Bolivar s/n, Sector 3, Grupa 1, Mz. "A", Sub. Lote 3 - Villa El Salvador
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Para la obtencion de duplicado o la renovacién del Carné, se
debera presentar una solicitud dirigida a la Oficina de la BC
en el Formato Unico de Tramite (FUT) y adjuntar copia del
DNI vigente y el original del voucher de pago, conforme a la
tasa y codigo establecido en el TUPA de la UNTECS.

La vigencia del Carné sera de un (01) afio a partir de la fecha
de emision.

o ‘)

b) Para usuarios externos

Para la obtencion del Carné de Biblioteca debera presentar

una solicitud dirigida a la Oficina:de la BC en el Formato
“Unico de Tramite (FUT) y adjuntar copia del DNI vigente y el

original del voucher de pago, conforme a la tasa y codigo

establecido enel TUPA de la UNTECS.

Para la obtencion de duplicado o la renovacion del Carné, se
_debera presentar una solicitud dirigida a la. Oficina de la BC
en el Formato. Unico.de Tramite (FUT) y adjuntar copia del
“DNI vigente y el original del voucher de pago, conforme a la
: 'tasa y cddigo establecido en el TUPA de la UNTECS.
La wgencna del Carné sera de un (01) afio a partlr de la fecha
. de emision. :

' TITULO vl ¥
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 13°.- Es responsabllldad del usuano (mterno y externo) con relacién a
~las colecmones de la B|b||oteca Central

a) 'Colaborar con el u’é'o 'equitativ'o del material, devolviendo en
-~ los- plazos senalados para no. |nterfer|r con las necesidades
de otros usuarlos :

b) Revisar y 'verific"ar que el material que se le entregue se
rencuentre en buen estado. antes de retirar del médulo de
atencion de la Biblioteca;Informar acerca del dafio o
deterioro del material en préstamo; caso contrario el usuario
asume la responsabilidad del estado fisico de los mismos.

Av. Bolivar s/n, Sector 3, Grupo 1, Mz. “A”, Sub. Lote 3 - Villa El Salvador
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Articulo 14°.- Respecto al comportamiento de los usuarios, por respeto a los
estudiantes que estudian en la Biblioteca Central y para evitar
interferir en su concentracion; al encontrarse dentro de los
ambientes de la Biblioteca Central deberan respetar las
siguientes disposiciones:

a) Apagar el celular antes de ingresar a la Biblioteca o usar solo
la modalidad de vibrador para comunicarse.

b) No_hacie“r ruido.
c) Abstenerse de fumar.

d) Abstenerse de comer o beber para evitar dafios en el
materlal blbllograflco

e) Esta proh|b|do Jugar cartas aJedrez monopoho domin6 u
_otro juego S|m|Iar :

f) 2 Esta prohlbldo hacer demostramones excesivas de afecto
f.dentro de la Biblioteca. - £ o

a) Es‘té prohibido la‘ve‘nta_ y__co"ns.ur‘no de bébiaas o alimentos
dentro de los ambientes de la Biblioteca.

h) Esta prohibido utilizar equipos electronicos para reproducir
audio o video con fines recreatlvos Excepto con fines
“académicos, en cuyo caso el uso sera de forma individual en
Ias carpetas unlpersonales y utlllzando audifono.

) 'Esta prOhlbIdO deJar papeles o cualqwer desperdlcm sobre la
~mesa, deblendo:_dejar limpio el area de trabajo para que
pueda ser usado por otro usuario.

j) El orden 'es’tablecido' de los mobiliarios cumple medidas
~preventivas de segduridad; el usuario debe abstenerse de
trasladar el mobiliario o equipamiento de donde se encuentre,

a otro lugar.

k) No dejar sus pertenencias ni los materiales en préstamo
desatendido o para reservar lugar. ElI wusuario se
responsabilizara por cualquier pérdida de éstas.

Av. Bolivar s/n, Sector 3, Grupa 1, Mz. “A”, Sub. Lote 3 - Villa El Satvador
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) La Biblioteca sancionara a cualquier usuario que quebrante
las normas establecidas.

Articulo 15°.- El personal de vigilancia de la UNTECS contribuira en mantener
el orden ante cualquier accion que altere el normal desarrollo de
los servicios que brinda la Biblioteca Central.

TITULO VII
DE LOS SERVICIOS

Articulo 16°.- La Biblioteca Central brinda servicios a los usuarios internos y
externos mediante el acceso y con's"uzlbta de las colecciones
bibliograficas, documentales y de recursos informaticos.

Articulo 17°.- La Biblioteca Central proporcionaré los siguientes servicios:

. -SerV|0|o de roperla st
» Servicio de lectura en sala (prestamo mterno)
. SerVICIO de prestamo a domlcmo para docentes y
‘administrativos nombrados. : :
« Blsqueda bibliografica automatizada.
» Conexion a internet por Wi-Fi.: .
 Atencion personallzada 4:a’-- usuarios = con
~ discapacidad. ol
e Acceso a bases de datos de Ilbros y.: rewstas
"~ electrénicas :
 Reprografia. - :
e« Salas de estudio grupales
. Vlde_oconfe_renCIa. ‘
» Servicios dbcumen'téribs (Carne de Blbhoteca
_constanma de no adeudar llbros etc) D

: _ TITuLo vir .
-DEL HORARIO DE LOS SERVICIOS

Articulo 18°.- Las horas de atencién que debe brindar la Biblioteca Central no
podra ser menos de 60 horas a la semana. El horario de
atencion sera de lunes a viernes de 08:30 horas a 21:00 horas y
los sabados de 08:30 horas a 17:00 horas. Segun las
necesidades del servicio y capacidad administrativa este horario
podra ser modificado.

Av. Bolivar s/n, Sector 3, Grupo 1, Mz. “A”, Sub. Lote 3 - Villa El Salvador
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TITULO IX
DEL SERVICIO DE ROPERIA

Articulo 19°.- La Sala de Lectura cuenta con un servicio de roperia. Los
usuarios, antes de hacer uso del servicio de lectura en sala,
deberan dejar sus mochilas o bolsos en el Médulo de Roperia
donde se le entregara una ficha con el N° de casillero
correspondiente a sus pertenencias. Al salir el usuario debe
retirar sus objetos entregados presentando la ficha numerada.

Articulo 20°.- El servicio de roperia es éxcluSiVamente para los usuarios que
hacen uso del servicio de lectura en sala.

Articulo 21°.- El tiempo de cu’étddia vc_l'e' las pertenencia'sbes solo mientras el
usuario permanezcade‘ntro de la Sala de Lectura.

Articulo 22°.- No esta permltldo la custodla de allmentos o bebldas dinero,
o maquetas ‘materiales .y.. prendas deportlvas Objetos de gran
valor (Laptos, Tablet lpod, etc.) La Biblioteca no se hace
responsable por perdldas de materlales de valor o danos de
obJetos fraglles i e

Articulo 23°.- ~ Si eI usuarlo prerde la ﬂcha del- casnllero sera acreedor a una
; multa, para la cual debera abonar el monto correspondlente en
la Unldad de Caja de la UnlverSIdad para Ia reposncmn de la

flcha extravnada : S ‘

S A TITULO X 4 : ‘
DEL SERVICIO DE LECTURA EN SALA (PRESTAMO INTERNO)

Articulo 24° | EI serwcuo de Lectura en sala comprende facmtar eI uso del
material b|b||ograf|co y documental de la Blblloteca solo para

Iectura en sala

Articulo 25°.- 'La Sala de Lectura de. 1a, Blblloteca Central, es para uso

exclusivo de estudlo e mvestlgac:on del material bibliogréafico en
preéstamo.
Articulo 26°.- Para acceder al servicio de Lectura en Sala o préstamo interno,

los usuarios deberan presentar obligatoriamente el Carné de
Biblioteca vigente. Previamente dejaran sus mochilas, bolsos,
etc. en el mdédulo de roperia.

Av. Bolivar s/n, Sector 3, Grupo 1, Mz. “A”, Sub. Lote 3 - Villa El Salvador
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Articulo 27°.- Los usuarios podran solicitar el préstamo de un libro de la
Biblioteca Central, teniendo que devolver el material solicitado
para acceder a otro.

Articulo 28°.- No esta permitido retirar el material bibliografico fuera de la Sala
de Lectura.
Articulo 29°.- El usuario que acude a la Biblioteca requiere concentracion y

atencion para leer o investigar, por ello se exige mantener el
silencio, evitar -ruidos," actltudes 0 conductas que causen
molestlas a otros lectores e

En- la-Sala de Lectura no esta permltlda la realizacion de

Articulo 30°.-

madquetas, planos y otras -actividades semejantes no vinculadas
~a la consulta blbllograﬂca para otros fines deberan dirigirse a la
Sala de Estudlos Grupales -

Articulo 31°.- Los usuanos no podran usar la Sala de Lectura para reuniones
grupales conversatorlos propagandas etc. de lo contrario
abandonaran la Sala de Lectura : ‘

Articulo 32°.- Los usuarios deben culdar sus pertenencnas la Blbhoteca no se
responsabmza de los objetos: personales ‘qge el usuario
abandone en sus mstala0|ones ’ : Ei

Articulo 33°.-. La. dlstrlbu0|on de las mesas, modulos y sﬂlas permlte el libre

» “trénsito dentro de la Sala de Iectura por medldas de seguridad
% =e debe respetar dlcha dlstnbumon
Articulo 34°.- ""El usuarlo verlﬂcara el buen estado del-material en préstamo

‘antes de retlrarse del. modulo de atenC|on e .informar-acerca de
_algun dano 0. deterioro, - “en caso .contrario asume la
responsabllldad del estado del. material y-se hara. acreedor a la
sanmon estabIeCIda enel presente reglamento

9
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TITULO XI
DEL SERVICIO DE PRESTAMO A DOMICILIO

Articulo 35°.- El servicio de préstamo a domicilio esta limitado sélo para
usuarios docentes y administrativos de la UNTECS, hasta que
haya suficientes niumeros de titulos para atender la demanda de
todos los usuarios internos. Este servicio permite el
desplazamiento del material bibliografico o documental fuera de
las instalaciones de la B|b||oteca Central por un periodo de cinco
dias hablles ' “H

Articulo 36°.- Se restrlnge el servicio - de Prestamo a Domicilio en los
siguientes casos: ' sk

« Las obras de referencia. :
e Los Ilbros y documentos que constltuyen ejemplares
anicos. e o _ __ :
e Las coleccuones en tomos £ :
e Las pubhcacnones perlodlcas (rev;stas diarios, etc)
o Las Tesis. : ' j
. Los materlal audlowsuales P
« Los materiales de ediciones agotadas I|bros de ciencia y
tecnologla cuya repos:<:|on en caso de perdlda o deterloro sea
|mp05|ble o dificil de consegulr ' :
e Los dias que ‘comprenden examenes parCIaIes 'y examenes
flnales en la UNTECS '

Articulo 37°.-  La blblloteca restrlnglra Ia C|rcuIaC|on de C|ertos materiales de
-’»acuerdo asu estado de conservacmn demanda o circunstancias
partlculares ‘ ;

Articulo 38°.- La renovacuon de un prestamo es personal y estara queta ala
demanda deI materlal blbllograﬂco :

Articulo 39°.- El matenal blbllograﬂco prestado a domicilio sera devuelto en el
plazo establemdo en.caso de mcumpllmlento el usuario se hara
acreedor a -una multa por. dia ‘de retraso, la cual se ira
acumulando hasta la entrega del material bibliografico o
documental. El usuario debera abonar el monto correspondiente
en la Unidad de Caja de la Universidad. El usuario que devuelva
con retraso el material bibliografico o documental debera lienar
un padron donde se indicara la fecha de préstamo, cuando debid
haber devuelto y cuando devolvié realmente el material.
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Asimismo, sera suspendido de todos los servicios que brinda la
Biblioteca hasta la devolucion o reposicion del material en
préstamo, y un mes de restriccion al servicio de préstamo a
domicilio contado a partir de la fecha de devolucion del material
bibliografico.

fE—

TITULO XII
DE LA REPROGRAFIA
Articulo 40°.- Es el servicio que permlte a- los usuarios obtener fotocopias del
material bibliografico previa revisién y.autorizacién del personal
de . Biblioteca - considerando lo establec:ldo en el Decreto
legislativo 822, Ley sobre el derecho de autor

Articulo 41°.- El servicio de reprografla se brlnda en el Area de Editorial e
Impresmnes B -
Articulo 42°.- - El materlal blbllograflco y documental no podra ser fotocopiado

en su totalidad. Se autoriza fotocoplar un capitulo o hasta el 50%
del materlal b|b||ograf|co con fines estrlctamente academlcos

Articulo 43°.- No.‘es_té ',_permi__tido fotocopi_.ar Ios S‘igUiéht_éS documgntos:

e leros deterlorados o} restaurados
° Ejemplares unicos. :
. Obras de referenCIa (compendlos d1ccxonarlos enC|cIoped|as
o anuarlos etc) ' y F
e Rewstas
o Dlar|os
o Tesns ; A :
e Los. materlales audlowsuales Yy
e Otros que estipule Ia Blblloteca e
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-‘ TITULO XIIl
DE LA SALA DE ESTUDIOS GRUPALES

Articulo 44°.- En la Sala de Estudios Grupales, los estudiantes pueden formar
grupos de estudios, elaborar maquetas, planos, etc. observando
reglas de buena conducta y no refiidas con la moral.

Articulo 45°.- Los usuarios deben hablar en voz baja, evitando perturbar las
actividades de los demés usuarios,

Articulo 46°.- Los usuarlos pueden hacer uso de laptops, notebook, etc. para
la realizacién de trabajos. académicos y acceder al Wi-Fi. La
reproduccién de audno 0 video requiere- obhgatorlamente del uso
de audifonos.

Articulo 47°.- El usuario debera dejar las mesas y sillas en las que ha
trabajado de" manera ordenada limpia y* adecuadamente
orgamzada para ser utlhzada por. otros usuarlos x

: TITULO XIV.. > :
DE LA SALA DE REFERENCIA EN ESTANTERIA ABIERTA (SERVICIO POR
' IMPLEMENTAR) Er
Articulo 48°.- ;- Es. eI SerVICIO que permlte a Ios usuarlos tener acceso directo al

matenal blbllograﬂco de la sala.de referenma dlsponlble en los
g -estantes tales' como: Compend|os anuarnos “enciclopedias,
d|cmonarlos atlas etc ; HE T

Articulo 49°.- ) Los usuarlos acceden a este serv:cno unlcamente para Ia lectura
-en sala y presentando carne de blblloteca vigente. '

Articulo 50°.- -« Los usuarlos mgresaran a Ia Sala portando solo papel lapiz o
Iaplcero -
Articulo 51°.- El matenal b|bhograﬂco en consulta de la sala de referencia, no

saldra para-el servicio de’ reprografla y no podra ser retirado
fuera de las instalaciones de dicho ambiente; caso contrario,
estaran sujetos a las sanciones establecidas en el Titulo XVII.

El uso de este tipo de material sera UGnicamente y
exclusivamente de uso interno.
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TITULO XV
DE LA SALA DE HEMEROTECA (SERVICIO POR IMPLEMENTAR)

e

Articulo 52°.- Este servicio permite a los usuarios acceder a todo tipo de
publicacion periddica (revistas, periodicos, boletines, memorias
etc.) Todos los usuarios podran hacer uso de esta sala y de los
servicios que les brinda en el horario de lunes a viernes de 08:30
am. a 05:00 pm.

Articulo 53°.- Los usuarios acceden al servicio de préstamo para lectura en
sala presentando carné de b|b||oteca V|gente

Articulo 54°.- El material hemerografico en consulta no podra ser retirado fuera
de las instalaciones de dicho ambiente y no saldra al servicio de
reprografia; caso contrario, estaran sujetos a las sanciones
establecidas en el Titulo XVII. El uso de este tipo de material
seré Unicamente y exclusivamente de uso interno.

_ TITULO XVI :
DE LA SALA DE MATERIALES AUDIOVISUALES (SERVICIO POR
' IMPLEMENTAR) :
Articulo 55°.-  Es el éervicio que permite 'a‘il usuario hacer uso del material

audrovnsual (Videos, CD-ROM, multimedia, casetes Yy otros) en la

Sala de Materiales Audiovisuales. Todos los usuarios podran
- hacer uso de esta sala y de los servicios que les brinda en el
~ horario de lunes a-viernes de 08:30 am. a 05:00 pm.

Articulo 56°.-  El material audiovisual no debe ser réfirado fuera de la Sala.

Articulo 57°.- El usuario eé-responsable de los materiales.y equipos que utiliza
' en el tiempo que dure su turno. :

Articulo 58°.- . Noesta pernﬁitida la graba‘c_ién del material audiovisual.
Articulo 59°.- Los uéUarios pbdfén accéder éflibros y revistas en formato digital
dentro de diferentes Base de Datos Comerciales, debiendo

considerar lo siguiente:

a) El usuario debe presentar carné de Biblioteca vigente, no
tener sancion ni deuda de material bibliografico.
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Los alumnos deben estar matriculados en el ciclo académico
correspondiente, los docentes y personal administrativo
deben contar con contrato vigente.

b) Los computadores contaran con conexion a internet, los
cuales estan destinados estrictamente para uso académico.
Las PCs, deberan tener filtros que no permitan el acceso a
paginas de entretenimiento, conversaciones en tiempo real
(Chat, Messenger, Facebook, etc.) y cualquiera que fomente
la distraccion al usuario.

c) Eltiempo de servicio por usuario es de (30 minutos) por dia,
segun orden de llegada o reserva, no debiendo excederse
en ningun caso este periodo para cubrlr la demanda de los
usuarios.

d) . El uso yacceso a los equipos quedara limitado a un solo
, usuarlo por turno _El usuario no-podra acceder al servicio,
sino se presenta al inicio de su turno; con3|derandose

: dlsponlble para otro usuario.

e) - El personal encargado _del servic,io controlara el buen uso de
~los equipos. Asimismo, hara cumplir. -las normas
'eSt’a‘blecidas[ | | ' -

f)  Los usuarios que acceden al serV|C|o se reglstraran en el
cuaderno de visitas.

TITULO XVII
DE LAS SANCIONES

Articulo 60°.- ~  Los documentos’ de identificacion (Carne ‘de Biblioteca) son
' unicos e intransferibles. El-lector que pretenda hacer uso de los
servicios que brinda la Biblioteca Central mediante un
~ documento ajeno sera retenido el carné y suspendido de todos
los servicios de la Blblloteca Central por un periodo de dos (02)
meses.

Articulo 61°.- El lector que pretenda hacer uso de los servicios que brinda la
L e Biblioteca Central mediante un documento falsificado sera
retenido el carné y suspendido de todos los servicios de la
Biblioteca Central por un periodo de seis (06) meses.
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retenido el carné y suspendido de todos los servicios de la
Biblioteca Central por un periodo de seis (06) meses.

Articulo 62°.- Todos los usuarios que adeuden material bibliografico o
documental, seran suspendidos de todos los servicios que
brinda la Biblioteca Central, reteniendo el documento de
identificacion hasta la devolucion del material Ademas, el
usuario se hara acreedor de la multa por dia que se estipula en
el TUPA debiendo hacer el pago en Ia Caja de la Universidad,
por cada dla de retraso enla devolumon del material prestado.

Articulo 63°.- El usuario que extravia [o} dana dlrecta 0 indirectamente el
estado fisico del material en prestamo (rayado, mutilado,
resaltado, etc.) tendra que reponer con un ejemplar nuevo en
-version original, es decir, debe corresponder el titulo, autor,
edicion y afio de publicacién: caso contrario devolvera un
ejemplar dela - Gltima edicion; “Asimismo, el usuario estara
suspendldo de . todos. los servicios ' que brlnda la Biblioteca
Central hasta la fecha de reposwlon del materlal

Articulo 64°.- EI ‘usuario que retlre sin autorlzamon eI materlal blbhograﬂco
- fuera de los ambientes de la Biblioteca, sera retenido el Carné
de. Blbhoteca y suspendldo de todos Ios serwc:los por un periodo

de 30 dlas ' : -

Articulo 65°.-._:’ s Bl usuarlo que extravie el Carne de Blblloteca debera dejar
:' - constanma inmediatamente en la Blbhoteca Esto no lo exime de
- las responsabllldades contraldas '

Articulo 66°.- EI usuarlo que soI|C|ta un dupllcado de carne de Biblioteca
'Central tenlendo el original, sera sancuonado con la- suspensmn
~de los serV|C|os que brmda la: Blblloteca por un penodo de dos

(02). meses : R :

Articulo 67°.- - Los usuarlos que perturben la tranqumdad y eI orden en las salas
de lectura deberan abandonar el recinto de la Biblioteca, sera
retenido el carné de Biblioteca Central y suspendido de todos los
servicios por un periodo de siete (07) dias.

Articulo 68°.- Por faltar el respeto al personal que labora en la Biblioteca, el
N usuario sera suspendido de todos los servicios de la Biblioteca
Central por un periodo de 30 dias, reteniéndose el carné de
Biblioteca Central por el mismo periodo.
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‘Articulo 69°.- En caso de reincidir en cada una de las sanciones establecidas
en el presente reglamento, se duplicara el periodo de sancion, y
de persistir en esta situacion, se le suspendera definitivamente
los servicios que brinda la Biblioteca Central, reteniéndose el
carné hasta culminar el Ciclo Académico en curso.

Articulo 70°.- La Biblioteca Central emitira una Constancia de no adeudar libro
a la BC para los alumnos que solicitan su Grado de Bachiller.

Articulo 71°.- Los docentes y-personal’ admlnlstratlvo que dejen de laborar en
la UnlverSIdad deberan llenar un formato de no adeudar libros a
la Biblioteca, el mismo que sera firmada y sellada por la Oficina
de ‘la- Direccion de la BC y sera entregada a la Oficina de
Recursos Humanos para que se les descuente el monto

“correspondiente, si fuerael caso. e

Articulo 72°.- La Biblioteca’ Central ‘emitira un’ documento con la relacién de
' docentes Y- admlnlstratlvos de la. UNTECS que adeudan libros
por -un: periodo superior a 30 dlas calendarlos ‘La universidad
procedera a descontar por planilla o por. contraprestacmn segun
corresponda la modahdad de:contrato, el monto equivalente al
costo estimado del material. prestado-para la reposicion, segun el
precio actual que flgure en Ias prmmpales I|brer|as del mercado,
o0 en su defecto'la Blblloteoa determlnara el titulo, autor y edicién
. del materlal que sustltuya dIChO materlal segun Ia demanda del
- usuario.. : :

Articulo 73°.- Los. alumnos morosos no: tendran derecho a matncula debiendo
* firmar un compromiso de devolucuon del material bibliografico
’para proceder a matrlcularse “en: caso de no cumplir con este
compromlso no podra reallzar ‘ningln -tramite . de - caracter
-.'_-_admlmstratlvo enila UNTECS El alumno- sera mformado de la
deuda de material blbllograflco y se dara a conocer la relacion de
estudlantes morosos alas dependenmas correspondlentes

Articulo 74°.- No se tramltara nlnguna soI|C|tud de orden académico y/o
administrativo de los alumnos morosos que cursen el ultimo afio
0 semestre académico o que hubiesen culminado sus estudios,
hasta que cumplan con restituir el material bibliografico o su
valor econémico.
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Articulo 75°.- No se aceptara ninguna solicitud de orden académico y/o
administrativo del personal docente y administrativo que adeuda
libro hasta que cumple con restituir el material bibliografico o su
valor econdémico.

TITULO XV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- El presente Reglamento entra en.vigencia a partir de la fecha de
expedicion de la Resolucion Presidencial respectiva; por tanto,
anula cualquler disposicion reglamentarla anterior a partir de esa
fecha. :

Segunda.- Las situaciones no contempladas en el presente Reglamento
seran resueltas porla VlcepreSIdenma a propuesta del Jefe de la
Oflcma General de SerV|C|os Académicos y de Ia Direccion de la
B|b||oteca Central \ y Edltorlal UmverSItarla

Tercera.- P Las: Salas de Referencia, Hémeroteba y Audiovisuales estan
' supedltadas a Ia |mplementa0|on de un ambiente fisico
adecuado, con su mobmarlo correspondlente y un personal para
la atencion a los usuarios” en. el horario que se estime
conveniente. e -

Cuarta.- Los usuarios tienen derecho ‘a utilizar los servicios de la
Biblioteca Central, una vez cumplido los tramites de inscripcién y
los requisitos que se establecen en el presente Reglamento.

Quinta.- - El incumplimiento de lo establecido en el presente Reglamento,
' dara lugar a la_ aplicacion de las 'sanciones previstas en el
mlsmo '

Av, Bolivar s/n, Sector 3, Grupo 1, Mz. “A”, Sub. Lote 3 - Villa El Salvador
Teléfonos: 719 5694 / 719 5693 - www.untecs.edu.pe - informes@untecs.edu.pe 7





