ANEXO N° 01
Formato de perfil de puestos bajo régimen del Decreto Legislativo N° 1057 y/o Carreras Especiales

Organo: Decanato de la Facuitad de Ingenierfz y Gestién

Unidad Orgénica NO APLICA

Cargo estructural NO APLICA

Clasificacion NO APLICA

Nombyre dal puesta Especialista en Laboratories especializados de jas Escuelas Profesionales de fa UNTELS
Dependencla jerdrguica NO APLICA

Puestos a su cargo NO APLICA

MISION DEL PUESTO

Gestionar el buen desempefio de las actividades académicas de los laboraterios especializades de las Escuelas Profesionzles de la UNTELS, salvaguardandolos con eficiencia e integridad.

FUNCIONES DEL PUESTO
1 Planificar. coordinar y ejecutar el desarrollo del nventario periédico de todos los laboratarios especializados de fas Escuelas Profesionales de s UNTELS para determinar existenclas
¥ necesidades de equipos.
2 Coordinar y elzborar ef Plan de revision y baja oe equipos patrimoniales de cada laboratorio especializado de 1as Escielas Profesionales ge 1a LINTELS, asl como el monitorec
constante def estado del equipamiento.
a Coordinar, supervisar y reafizar seguimiento qUE 123 Inversiones oe Reposicidn (IOARR) de equipos patrimoniales dé cada laboratorio especiallzado de fas Escuelas Profesionales, se
encuentren encaminados a la modernizacién v optimizacién de los laboratorios
4 Planificar y elaborar los reglamentos, directivas y guias expermentales pars cads aboratoris especializados de [as Sscuelas Profesonales dg 13 UNTELS y supervisar el cumplimiento
de sus lingamientos,
" 5 Elsborar los protocoios v normas de seguridad para cada laboraterio especlalizado de las Escuelas Profesionales de fa UNTELS, supervisar y velar por &l cumplimiento def mismo.
6 Elaborar y evaluar periodicamente al fan de mantenimients preventive y correctivo de los equipos & Mstaleciones electricas IADOratoRos en coorainacian conel area de
infragstructura
7 Proponer, elabarar y llevar el control del listado de softwares, materlales y equipos necesarcs para el buen funcionamiento de los laboratorios especializados de las Escuelas
Profesionales de la UNTELS.
8  Proponery organizar el horarlo de trabajo de cada asignatura que se utifizarsn en cada ciclo académico en los laboratorios especlalizados de las Escuelas Profesionales de la UNTELS.
9 Otras funciones asignadas por Ja jefatura inmediata, relacionadas a la misién del pueste/area

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

Peripdicidad de la Aplicaclon temperat {morcar can un X, {uego explicar o sustentor } Temporai ) Permanente
p

FORMACION ACADEMICA
A) Nivel Educative

B} Grado(s)/situacion académica y carrerafespecialidad requeridos C} iColegiatura?

incompleta Completa DEgresadu(e) Ijsachilfer .Titulo/ Licenciatura S{ . No D

Primarla D} ¢Habilitacién
profesional?
Secundaria
Thenicn Sdsica Titule Profesional n ingenierfa de Sistamas, en Ingenierfa Flsicz y/fo Quimica o .
{26 2 afios) afines i Ne
Técnlca Superior
(3 64 afios)
x Unlversitaria X
| Maestria l | Egresado | ,Grado
Boctorado Egresado Grado




CONOCIMIENTOS

A)C imiento: J incipales requeridos para el puesto (No se requlere sustentor con documentas):

P L

{Jso de nuevas Tecnologfas de la Informacién (TIC'S), Liderazge y habilidades comunicativas para relacionarse adeciadamente con docentas y estudiantes

B} Cursos y/o programas de especiziizacidn raqueridos y sustentados con documentos:

Ca pacitacién en ofimatica, Diploma y/o curso en base de datos, Diploma y/o curso en Gestlén Pdblica, Curso en fisica y/o qulmica, Curso en gestién acadédmica y/o afines.

) Conceimientos de Ofimética e (diomas/Dialectos

Nivel de dominio Nivel de dominlo

OFIMATICA IBIOMAS / DIALECTO
. No aplica Bésico Intermadio Avanzado No aplica Bédsico interrmedio Avanzado
Procesader de textos X inglés X
Holas de clculo X Quechua
Programa te presentaciones X Otros {Especificar}
Otros (Especificar) Otros (Especificar)
Ot (&pec:ﬁcar} Observaciones:
Otros (Especificar}
EXPERIENCIA

Experiencia laboral general
In'dique ef tlempo total de experientia labora), va sea en el sector pdblico o privado.

|Cuatro {4} afos en la encargatura de laboratotios universitaries

Experiencia Jabots] espacifiea
A Indigue el tiempo de experiencia requerido para el pugsto en la funcién o la materia:

Tres (3] afios en el sector plblico y/o privado realizando labores de Jefe y/o coordinador de laboratorios universitarios

B. Indigue e! tiempa de experiencia requerido para el puesto en el nivel minimo de puesto [precisando este):

Des (2} realizando isbores de jefe y/c coordinader de laboratorios especializades universitarios

€. £n base a la experiencia requerida parz el puesta (parte A}, sefiale el tiampo requerido en el sector piiblico:

Dos (2) afies realizando labores de Jefe v/ coordinadar de laboratarios especializados universitarios

Ctras 1p oy sobre el requisita de riencla, en caso existiera olge adiciennl porn el puests,

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Trabajo en equipo, Relaciones interpersenales, adaptacidn al cambio, aprendisaje de nuevas tecnologias de ia Infarmacién, responsabilidad y compromiso

REQUISITOS ADICIONALES

Colegitura y Habilitacién profesional

P




