UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

“Afio de la Unidad, fa Paz y el Desarrollo”

PUESTO CAS N° 002 - 2023
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DE UN (01) ESPECIALISTA EN
CONTRATACIONES MENORES A 8UIT

Especialista en Contrataciones Unidad de Abastecimiento
menores a 8UIT

. OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

~ Contfratar, bajo el régimen de Contratacién Administrativa de Servicios de UN (01) Especialista
R IO ontrataciones menores a 8UIT para desempefiarse en la Unidad de Abastecimiento de la
/A "%ge sidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur - UNTELS.
\2 @YISITOS DEL PUESTO
Formacion - Profesional Titulado de la carrera versitaria de Economia,
Académica Contabilidad, Administracién y/o afines.
- Certificacion OSCE vigente.
- - Cursos y/o diplomado de Especializacion en Contrataciones del
I Estado.
S & i
&, ) ilf“;:s ;’i ‘l’a‘l";”c‘i’;‘;s - Programa de especializacion en SIAF, SIGA Y SEACE 3.0.
§ 5 5 S o J, P - Curso herramientas informaticas a nivel usuario. (Excel y Word)
%73/,% A 'z £ Conocimientos Conocimiento en el Sistema Nacional de Abastecimiento.
2 O%E el - Experiencia General: 4 afios en Instiluciones Publicas o
JEFE i
—~ Experiencia prlvadg - , . " . .
Experiencia Especifica: 2 afios en el sector piblico en el area
de abastecimiento y/o logistica.
- Responsabilidad
- Proactividad

Habilidades y - Trabajo en equipo
Competencias - Actitud de servicio
- Aseriividad
- Empatia

- Comunicacion.

. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

a. Programar, coordinar, dirigir, ejecutar, los procesos de programacion, adquisicién,
contratacion, distribucién, control de los bienes, servicios y ejecucion de cbras
requeridos por las dependencias de la UNTELS.

b. Realizar el seguimiento de solicitudes de compra de servicios menores o iguales a 8
23
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U.LT. requeridas por las diferentes areas usuarias de la Unidad Ejecutora y sus
Proyectos.

c. Revisar términos de referencia en los requerimienios de servicios y/o especificaciones
técnicas en el requerimiento de bienes formulados por las dreas usuarias de la UNTELS.

d. Apoyar a las areas técnicas de acuerdo a la normativa de contrataciones del Estado.

e. Coordinar con las diferentes areas usuarias de la Entidad para la adecuada redaccion
ylo formulacion de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia en los
requerimientos de bienes y servicios.

f. Elaborar indagaciones de mercado y demas actos preparatorios correspondiente a
contrataciones menores a 8 UIT.

g. Elaborar ordenes de servicio y compra menores o iguales a 8 UIT en atencién a los
requerimientos de las areas usuarias de la UNTELS.

...h. Realizar el compromiso SIAF de las drdenes de compra y de servicios menores a 8 UIT,

s ~apoyar en el seguimiento de las contrataciones, apoyo en solicitar conformidades y

stionar el tramite de pago.
borar y proyectar los documentos (Memorandum, Informes/ Cartas/Oficios, Formatos
tros).

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar y prestaciones del Unidad de Abastecimiento - UNTELS
servicio

Hasta el 31.12.2023 renovables, de acuerdo con la
Duracion del Contrato Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Afo Fiscal 2023.

S/. 5,064.19 (CINCO MIL SESENTA Y CUATRO
CON 19/100 soles), los cuales incluyen los montos
y afiliaciones de Ley, asi como, toda deduccion
aplicable al contratado bajo esta modalidad.
Presencial {08.00 a 16:45 horas) Jornada semanal
maximo de 48 horas

Remuneracion Mensual

Modalidad de trabajo




