UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

*Afio de fa Unidad, la Paz y el Desarrolio”

PUESTO CAS N° 006 - 2023
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DE UN (01) ASISTENTE DE ALMACEN

Asistente en Almacén Unidad de Abastecimiento

. OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

‘Contratar, bajo el régimen de Contratacion Administrativa de Servicios de UN (01) Asistente
en Almacén para desempefiarse en la Unidad de Abastecimiento de la Universidad Nacional
Tecnoldgica de Lima Sur - UNTELS.

/5 Formacion Egresado  universitario en Ingenieria, Contabilidad,
o Académica Administracion.

_ 1)7 - Cursos de SIGA MEF - Modulo Logistica
Cursos yfo estudios | - Curso de SIAF -SP

de especializacion - Curso herramientas informaticas a nivel usuario. (Excely Word)
- Conocimiento en el Sistema Nacional de Abastecimiento.
_ - Conocimiento en manejo de Almacén

e - Experiencia General: 2 afios en Instifuciones Publicas o
55 Experiencia privadas 3 ) ]

- Experiencia Especifica: 1 afio en almacén del sector piblico

Conocimientos

- Responsabilidad

- Proactividad

- Trabajo en equipo
- Actitud de servicio
- Asertividad

- Empatia

- Comunicacién,

Habilidades y
Competencias

a. Brindar asistencia técnica y funcional a los Especialistas, Coordinadores administrativos
y/o responsables técnicos de las Unidades Organicas, con la finalidad de brindar
solucién en primera instancia a los problemas o incidencias presentados.

b. Coordinar con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a fin de que se cumplan
eficientemente los diferentes procesos de programacion y ejecucion del presupuesto
haciendc uso del SIGA MEF.

c. Coordinar con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la programacion presupuestal
del siguiente afio fiscal para el registro del cuadro de necesidades.
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d. Capacitar, registrar y consolidar el cuadro de necesidades en el SIGA (Sistema
Integrado General de Administracion).

e. Mantener actualizado el catélogo de bienes y servicios del SIGA (Sistema integrado
General de Administracion).

f. Remitir la informacién de la unidad de abastecimiento para el Portal de Transparencia.

g. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la misién del puesto.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

e 4
Lugar y prestaciones del Unidad de Abastecimiento - UNTELS
servicio

Hasta el 31.12.2023 renovables, de acuerdo con la
rdein del Contrato Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector
¢ Publico para el Afio Fiscal 2023.

S/. 2,564.19 (DOS MIL QUINIENTOS SESENTAY
CUATRO CON 19/100 soles), los cuales incluyen
eracién Mensual los montos vy afiliaciones de Ley, asi como, toda
deduccién aplicable al contratado bajo esta
modalidad.




