UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

“Afio de la Unidad, fa Paz y el Desarrolio”

PUESTO CAS N° 005- 2023
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DE UN (01) ANALISTA EN ALMACEN

Analista en Almacén Unidad de Abastecimiento

. OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

Contratar, bajo el régimen de Contratacién Administrativa de Servicios de UN (01) Analista en
Almacén para desempefiarse en la Unidad de Abastecimiento de la Universidad Nacional
R Tecnoldgica de Lima Sur - UNTELS.

- Bachiller de la carrera Universitaria de Ingenieria, Economia,

e .
ormacion Contabilidad, Administracién y/o afines.

Académica

- Cursos de SIGA MEF - Modulo Logistica

Cursos y/o estudios |- Curso de SIAF -SP

de especializacion |- Curso herramientas informaticas a nive! usuario. (Excel y Word)

- Conocimiento en el Sistema Nacionai de Abastecimiento.

- Conocimiento en manejo de Almacén

- Experiencia General: 3 afios en Instituciones Publicas o privadas

Experiencia - Experiencia Especifica: 1 afio en el sector pablico requerida para
el puesto en la funcién

- Responsabilidad

- Proactividad

- Trabajo en equipo

Conocimientos

g:::h:taecrllisiai - Actitud de servicio
P - Asertividad
- Empatia

- Comunicacion,

“CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

a. Supervisar la elaboracion del inventario de las existencias de almacén, con la finalidad
de realizar las conciliaciones con la Unidad de Contabilidad.

b. Monitorear el control mensual de almacenamiento, conservacion y distribucion de los
bienes de las diferentes dependencias de la Universidad. '

¢. Encargado de replantear o crear procesos logisticos bajo las buenas practicas de
almacenamiento.

29




UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrolio”

d. Verificar la conformidad de adquisicion de bienes y/o servicios de acuerdo a las
Especificaciones Técnicas de la orden de compra, firmar y ejecutar su almacenamiento.

e. Elaborar pedidos de Comprobantes de Salida, efectuar la Entrega de los Articulos de
Almacén a las areas usuarias de la UNTELS.

f. Distribuir los bienes de almacén para atender a los usuarios cuando asf lo requieran.

g. Mantener actualizado el Kardex de inventario para controlar el saldo de las existencias
por cada item.

h. Elaborar reportes de entrada y salidas de almacén para ser remitidas a la Oficina de
contabilidad.

i. Ofras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la misién del puesto.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

L
FEL "% prestaciones del Unidad de Abastecimiento - Untels
: g:/ Hasta el 31.12.2023 renovables, de acuerdo
y _@1@ {on del Contrato con la Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del
et Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.
S/. 3,564.19 (TRES MIL QUINIENTOS SESENTA
\ Y CUATRO CON 19/100 soles), los cuales
_ Remuneracion Mensual incluyen los montos y afiliaciones de Ley, asi
5 ‘F% como, toda deduccién aplicable a! contratado
7~ %A bajo esta modalidad.
§ < i; A} E%}O dalidad de trabalo Presencial (08.00 a 16:45 horas) Jomada
%%o: IS J semanal méaximo de 48 horas
TN R
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