UNIVERSIDAD NACIONAL
| TECNOLOGICA DE LIMA SUR

“Afio de la Unidad, fa Paz y el Desarrolio”

PUESTO CAS N° 024- 2023
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DE UN (01) ESPECIALISTA LEGAL

Especialista Legal Oficina de Asesoria Juridica

. OBJETO DE LA CONVOCATORIA.
Contratar, bajo el régimen de Contratacién Administrativa de Servicios de UN (01) Especialista
Legal para desempefiarse en la Asesoria Juridica de la Universidad Nacional Tecnoldgica de

Lima Sur - UNTELS.

II. REQUISITOS DEL PUESTO

Formacién - Abogado titulado, colegiado y h
Académica ‘

éb:lztado

- Gestion Publica

- Derecho Administrativo

- Derecho Laboral

- Contrataciones con el estado.

- Derecho administrativo o Procedimiento Administrativo y PAS

- Ley de procedimiento Administrative 27444

- Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

- Normativa relacionada a los regimenes laborales de los
Decretos Legislativos 276 y 1057, 30220

- Derecho administrativo, Procedimiento Administrativo
Disciplinario, Gestion Publica, Contrataciones con el Estado

- Normativa relacionada a |la Autoridad Nacional del Servicio
Civil (Servir) y conocimiento de Ofimatica

- Recursos Humanos

- Conocimiento en régimen universitario

Conocimientos

- General: Experiencia laboral de cuatro (04) aftos en el sector
publico y/o privado.

- Experiencia Especifica: dos (02) afios en el sector publico y/o
privado requerida para el puesto en la funcién.

- Capacidad de analisis, coordinacién, organizacion y
resolucién de conflictos. o

- Amplia disposicion para el trabajo en equipo.

Habilidades y - Capacidad de trabajo bajo presion, lograr cooperacion y

Competencias concretar resultados en el tiempo oportuno

- Actitud de atencidn, servicio, proactividad
y buen trato a los usuarios internos y externos

Experiencia
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“Afio de la Unidad, Ia Paz y el Desarrolio”

lll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

a. Elaborar informes técnicos legales, interpretar y emitir opinidn en temas de la
especialidad.

b. Calificar y apoyar en los informes legales que se pronuncien sobre recursos
impugnatorios de apelacién y/o pedidos de nulidades o revocatorias de actos
administrativos

c. Brindar apoyo juridico eficiente y efectivo a la alta Direccién y a su equipo directivo,
unidades y diversas jefaturas de las diferentes dependencias de la universidad.

d. Participacién en conciliaciones, arbitrajes, auditorias, constataciones, reuniones y demas
asuntos juridicos especializados que involucre a la institucion.

e. Apoyo en la revision de proyectos de convenios, contratos, acuerdos, resoluciones y
otros.

f. Revisar, recomendar e implementar los reglamentos, directivas, procedimientos y
normativa interna en el ambito de su competencia.

g. Ofras funciones que le asigne su jefe directo.

o
Oficina de Asesoria Juridica - UNTELS

¥ Hasta el 31.12.2023 renovables, de acuerdo con la
T"Duracién del Contrato Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto de! Sector
) Publico para el Afio Fiscal 2023.

S/. 5,064.19 {CINCO MIL SESENTA Y CUATRO
CON 192/100 soles), los cuales incluyen los montos
y afiliaciones de Ley, asi como, toda deduccion
ADATEGON aplicable al contratado bajo esta modalidad.

Remuneracién Mensual

£ Fg NG lidad de trabaio Presencial (08.00 a 16:45 horas) Jornada semanal
2 S A J méximo de 48 horas
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