UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

PUESTO CAS N° 009 - 2023
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DE UN (01) ANALISTA LEGAL

Analista Legal Secretaria General

. OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

e _ngg ‘ia ra desempenarse en la Secretaria General de la Universidad Nacional Tecnolégica
ur - UNTELS.

Formacion - Bachiller de la Cairera de Derecho y Ciencias Pohtlcas
Académica

- Diplomado en Derecho Administrativo y Procedimiento
Administrativo.

- Diplomado en Sistemas Administrativos de la Gestidn Publica

- Diplomade de especializacién en Contrataciones  del

Cursos y/o estudios Estado

de especializacion - Curso de Especializacion, Administracién y Gestion Publica.

- Curso de especializacion en atencion al usuario en el sector
Pdbiico y Privado.

- Curso Especializado "Ofimatica Nivel intermedio”

- Aplicacion de la Ley Universitaria

- Aplicacion de la Ley de procedimiento Administrativo Ley N°
27444,

- Conocimiento en Procesos Administrativo

- Conocimiento en el Sistema Administrativo

Conocimientos

- EXPERIENCIA GENERAL: 3 afios en Instituciones Plblicas o
privadas

Experiencia - EXPERIENCIA ESPECIFICA: 1 afio en el sector plblico y/o

privado requerida para el puesto en la funcion

- Responsabilidad
- Preactividad

- Trabajo en equipo
- Actitud de servicio
- Asertividad

- Empatia

- Comunicacién.

Habilidades y
Competencias
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ill. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

e,

Elaboracién de las Actas de Sesién de Consejo Universitario y Asamblea universitaria.
Elaboracion de proyectos de Resoluciones Rectorales, Consejo Universitario y Asamblea
universitaria.

Asistencia Técnica Legal a la Oficina de Secretaria General.

Elaboracién de documentos Administrativos asignados por la Oficina de la Secretaria
General.

Otras funciones que el Jefe inmediato le asigne

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

| Secretaria General - UNTELS

Hasta el 31.12.2023 renovables, de acuerdo con a Ley N°
31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2023. :

PN

S/. 3,564.19 (TRES MIL QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO
CON 19/100 soles), los cuales incluyen los montos y
afiliaciones de Ley, asi como, toda deduccion aplicable al
contratado bajo esta modalidad.

Remuneracion Mensual

b

&

Presencial (08.00 a 16:45 horas) Jornada semanal maximo de

A . X
% Modalidad de trabajo 48 horas



