UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

) “Afo del Fortalepimiento de la Soberania Nacional”
RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 120-2022-UNTELS
Villa El Salvador, 28 de abril 2022

VISTO:
El acuerdo de la Comisién Organizadora de fecha 28 de abril 2022, mediante el cual se dispone:

RECONOCER al “SISTEMA Y MANUAL OPAC DE LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL TECNOLOGICA DE LIMA SUR?”, segln lo solicitado por la SUNEDU como requisito para
la renovacion del Licenciamiento, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Perd, en su cuarto parrafo establece: Cada
Universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
econdmico. Las Universidades se rigen por la Ley Universitaria N° 30220 y sus propios estatutos en el
marco de la constitucién y de las leyes;

Que, el articulo 29 de la Ley Universitaria N° 30220 Comision Organizadora sefiala que “Aprobada la
ley de creacion de una universidad publica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una
Comisién Organizadora, tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos de
gestién académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,
asi como su conduccién y direccién hasta que se constituyan los drganos de gobierno que, de acuerdo
a la presente Ley, le correspondan”;

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 025-2020-MINEDU, de fecha 24 de enero de 2020, se
resuelve: RECONFORMAR la Comision Organizadora de la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima
Sur, integrada por: Dr. Fortunato Alva Davila, en el cargo de Presidente; Dr. Wilson José Silva Vasquez,
en el cargo de Vicepresidente Académico; y Dra. Elena Elizabeth Lon Kan Prado, en el cargo de
Vicepresidenta de Investigacion;

Que, mediante Resolucién de Comisién Organizadora N° 184-2021-UNTELS, de fecha 09 de diciembre
de 2021, se dispone: ENCARGAR la Presidencia al Dr. Wilson José Silva Vasquez, a partir del 14 de
diciembre de 2021, hasta que el Ministerio de Educacion designe al reemplazante del Dr. Fortunato
Alva Davila, en raz6n a su renuncia voluntaria e irrevocable por motivos de salud, ante el MINEDU;

Que, mediante Oficio N° 0132-2022-UNTELS-CO-VPI, de fecha 28 de abril de 2022, la Vicepresidente
de Investigacion solicita al Presidente (e) de la Comision Organizadora el reconocimiento del Sistema
y Manual OPAC de la Biblioteca de la UNTELS, a ser evaluado y aprobado en sesion de la Comisién
Organizadora;

Que, en sesion de la Comision Organizadora de fecha 28 de abril de 2022, se acordd: Reconocer al
Sistema y Manual OPAC de la Biblioteca de la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur, en
cumplimiento a lo establecido por la SUNEDU para la renovacion del Licenciamiento;

Que, en uso a las atribuciones conferidas por la Resolucion Viceministerial N° 025-2020-MINEDU de
fecha 24. 01.2020, Ley Universitaria N° 30220, de fecha 09.07.2014 y el Estatuto de la Universidad, al
Presidente de la Comision Organizadora de la UNTELS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — RECONOCER ql “SISTEMA Y MANUAL OPAC DE LA BIBLIOTECA DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DE LIMA SUR”, segun lo solicitado por la SUNEDU
como requisito para la renovacion del Licenciamiento.

ARTICULO SEGUNDO. — PUBLICAR la presente resolucion en el Portal de Transparencia Estandar
de la Universidad Nacional Tecnol6gica de Lima Sur.

/)

Av. Bolivar S/N, sector 3, grupo 1, mz A, sublote 3
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.../l REF. RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 120-2022-UNTELS

ARTICULO TERCERO. — ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucion a la Vicepresidente
de Investigacion de la UNTELS.

L
Dr. WILSON JOSE SILVA VASQUEZ
Presidente (e) de la Comision Organizadora

Lic. MARIO FERNANDO CALLER SALAS
Secretario General
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Manual del OPAC
A. Acceso al OPAC

B. Persona lectora identificada

1. Accede a todos los documentos que son de tu interés (Mis consultas)

2. Sugiere adquisiciones a tu biblioteca

3. DSI (Difusion Selectiva de la Informacion)

4. Crea tus propios enlaces personalizados

5. Comenta lo que desees a tu biblioteca

6. Cambia tu contrasefa

7. Pide o reserva un libro desde Internet

C. Consultar los fondos de la red de bibliotecas

1. Dénde buscar

Consultar el catalogo de alguna de las bibliotecas de la red

Consultar el catalogo de Mi Biblioteca (previa identificacién como usuario)

Consultar el catalogo de publicaciones periddicas

Acceder a las bibliografias recomendadas

2. Como buscar

Buscar en un campo concreto

Buscar en varios campos a la vez

Buscar utilizando truncamientos

Busquedas booleanas

Realizar consultas a autoridades

Realizar consultas a los indices

3. Crea tu bibliografia

A. ACCESO AL OPAC

Puedes acceder al OPAC de la Red de Bibliotecas del Gobierno Vasco a través de la siguiente direccién:
http://www.bibliotekak.euskadi.net/\WWebOpac/index.htm

Es posible acceder a las consultas del OPAC de dos formas distintas:

1. Acceso como usuario anénimo. Si Unicamente deseas consultar los fondos de las bibliotecas

2. Acceso como usuario identificado de la biblioteca. Ademas de consultar los fondos podras disfrutar de todas las utilidades de la aplicaciéon

Para identificarte como usuaria/o debes:
1. Introducir en el campo Carnet / Correo eléctronico tu DNI (sin letra)

2. Introduce en el campo contrasena tu clave de acceso (la contraseia te la facilitaran en tu biblioteca).

| Usuario ananimo |

=i quiere acceder a su biblioteca
identifiquese

Carnet / Correo electranico

contraseria

| |

Volver

B. PERSONA LECTORA IDENTIFICADA

Sélo por acceder como usuario identificado de la biblioteca podras disfrutar de las siguientes utilidades de la aplicacion:
1. Accede de manera rapida y comoda a todos los documentos que son de su interés (Mis consultas)
2. Sugiere adquisiciones a tu biblioteca
3. DSI (Difusién Selectiva de la Informacion)

4. Crea tus propios enlaces personalizados


https://www.ogasun.ejgv.euskadi.eus/r53-2283/es/
https://www.ogasun.ejgv.euskadi.eus/r51-8173/es/
https://www.ogasun.ejgv.euskadi.eus/r33-2220/es/
https://publish.twitter.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FBibliotekaEJGV
https://twitter.com/BibliotekaEJGV
https://twitter.com/BibliotekaEJGV
https://support.twitter.com/articles/20175256
https://twitter.com/hashtag/Novedades?src=hash
https://twitter.com/hashtag/derecho?src=hash
https://twitter.com/hashtag/digital?src=hash
https://t.co/CrFSovSO3W
https://twitter.com/BibliotekaEJGV
https://twitter.com/BibliotekaEJGV
http://www.bibliotekak.euskadi.net/WebOpac/index.htm

5. Comenta lo que desees a tu biblioteca (sugerencias, opiniones, criticas, quejas...)
6. Cambia tu contrasefa

7. Pide o reserva un libro desde Internet

1. Accede a todos los documentos que son de tu interés (Mis consultas)
1. Identificate como usuario en el OPAC

2. Una vez conectado, accedes a las opciones de lector a través del enlace Mi biblioteca en la pagina inicial o principal del OPAC. Aparecera una pantalla de
opciones personales, y entre ellas encontraras una denominada Mis consultas.

Se trata de un sistema de consulta personalizada. Cada interesada/o cumplimenta un cuestionario en el que indica sus temas de interés. Asi, siempre que lo
desee, accede de manera rapida y comoda a un listado actualizado de los documentos del catalogo que respondan a dicho tema.

Para anadir una Consulta:

o En el campo Descripcién escribe el texto que quieres que aparezca en el OPAC para identificar a tu Consulta
o En el campo Bisqueda escribe la busqueda que te interese y haz clic en Afadir

Mis consultas

Descripcian |"Derech0 civil' de la editorial Marcial Pans |

Bisqueda |derech0 civil Marcial Pons| |

Mis consultas

"Derecho civil" de la editorial Marcial Pons || |

|Ec0nu:umetr|’a || |

Descripcidn | |

st |

NOTA: Para construir busquedas expertas, ver Consultar los fondos de la Red de Bibliotecas

Para acceder a una determinada Consulta:

Haz clic sobre la que te interese y aparecera una ventana con la lista de los documentos que contienen la busqueda seleccionada.

2. Sugiere adquisiciones a tu biblioteca
1. Identificate como usuario en el OPAC

2. Una vez conectado el usuario, aparecera un nuevo enlace denominado Sugerencias de compra. Te conducira a un directorio en el que podras elegir la
biblioteca de la red a la que desees realizar una sugerencia de compra (llamada “desiderata”). Podras sugerir a la biblioteca la compra de cualquier documento

que consideres relevante.

Cerrar sesion |

i: Mi biblioteca

12 Difusian Selectiva de la
Informacion

i Sugerencias de compra

= Comentarios

3. Para anadir una desiderata, haz clic en la direccion de e-mail de la biblioteca que desees e incluye en el mensaje los datos del o de los documentos que
deseas que tu biblioteca adquiera.

3. DSI (Difusién Selectiva de la Informacion)
Algunas bibliotecas de la Red ofrecen un servicio de DSI (Difusion Selectiva de la Informacién) dirigida a los lectores y las lectoras.

Cada interesado/a podra recibir informacién de aquellos temas (libros, articulos, dossieres...) que son de su interés sobre unas areas tematicas previamente
establecidas por las bibliotecas.

Para solicitar una DSI:
1. Identificate como usuario en el OPAC

2. Una vez conectado el usuario, aparecera un nuevo enlace denominado Difusiéon Selectiva de la Informacion. Te conducira a un directorio con las
bibliotecas que ofrecen este servicio.

—
Cerrar sesion

iz Mi biblioteca

i: Difusion Selectiva de la
Informacion

Il Sugerencias de compra

== Comentarios

3. Para solicitar una DSI, haz clic en la direccion de e-mail de la biblioteca que desees y solicita informacion. La biblioteca se pondra en contacto contigo.


http://www.bibliotekak.euskadi.net/WebOpac/index.htm
http://www.bibliotekak.euskadi.net/WebOpac/index.htm
http://www.bibliotekak.euskadi.net/WebOpac/index.htm

4. Crea tus propios enlaces personalizados
1. Identificate como usuario en el OPAC

2. Accede a Mi biblioteca.

Cerrar sesion

ii Mi biblioteca

i: Difusion Selectiva de la
Informacion

= Sugerencias de compra

== Comentarios

3. Desde la seccion Mis enlaces puedes acceder a tus enlaces personales y afadir nuevos.

Mis enlaces

Descripcian || |

URL | | Afiadir

Para afiadir un enlace,
1. En el campo Descripcién escriba la descripcion que quiere que aparezca en el OPAC
2. En el campo URL indique la direccion a la que remite el enlace
3. Haga clic en Anadir

Para acceder a un determinado enlace

1. Haga clic sobre el que le interese

5. Comenta lo que desees a tu biblioteca
1. Identificate como usuario en el OPAC

2. Haz clic en Comentarios

Cerrar sesion

i: Mi biblioteca

iz Difusidn Selectiva de la
Informacion

i Sugerencias de compra

=: Comentarios

3. Escribe lo que desees comentar (sugerencias, opiniones, criticas, quejas...) y haz clic en Aceptar.

Cormentario ~

WcCiici] | Aceptar

4. En la seccion Mi biblioteca podras ver el estado de tus comentarios y la posible respuesta al mismo por parte de tu biblioteca.

Comentarios

| Fecha de alta | | Estado | | Comentario | | Mota para el lector |

|3IJ;’EIS;"2I312 09:00 | |Pendiente | |Camentarin de prueba |

6. Cambia tu contrasena
1. Identificate como usuario en el OPAC

2. Una vez conectado, accedes a las opciones de lector a través del enlace Mi biblioteca en la pagina inicial o principal del OPAC. Aparecera una pantalla de
opciones personales, y entre ellas encontraras la que permite cambiar tu contrasena:

Cambio de contrasena

Contrasefia Actual | | Muewa Contrasefia | |

Confirmacion Nueva Contrasefia | | E

3. Para cambiar tu contrasefa introduce la contrasefia actual y dos veces la nueva contrasefia. Después haz clic en Aceptar.


http://www.bibliotekak.euskadi.net/WebOpac/index.htm
http://www.bibliotekak.euskadi.net/WebOpac/index.htm
http://www.bibliotekak.euskadi.net/WebOpac/index.htm

Volver

7. Pide o reserva un libro desde Internet
Paso 1. Busca el documento que te interesa

Paso 3. Resérvalo (si se encuentra prestado a otro usuario/a)

Paso 4. Visualiza tus peticiones y/o reservas

Paso 1. Busca el documento que te interesa
1. Identificate como usuario en el OPAC

2. Realiza la busqueda del documento que deseas reservar

3. Un documento en formato completo aparecera en una pantalla como la que sigue. Asociada a la informacién del ejemplar aparece la disponibilidad
0 no de éste:

Registro 1 de 1

| Resultados ” Yolver a Buscar |

|Uisua|i2aci0’n Etiquetas V|

0%

Autor: Vilaita, 4. Esther
Titulo: decion de proteccion ol del derecho &l honor £ A, Esther Wilalta, Rosa M, Méndez

Edician: 1% ed

Editorial: Barcelona | Bosch, 1998

Descripoidn fisica: 79 p. ; 22 o + I disquete

Motas: Sibiiogr.: p. 79
ISBM: 84-76765-453-7

Materias: Derecho 50 honor-Espafia [+)

Autores: Méndez Tomas, Rosa Mariz

£ BOOKMARK
Biblioteca Sucursal Localizacion || Tipo de ejemplar | Signatura || Signatura suplementaria | Disponibilidad
Bibliotera General Biblinteca General Depdsita Maonografia P DIs 1d Disponible
Bibliotera General Biblinteca General Depdsita Maonografia P LBZA 5d Disponible
Solicitar préstamo || Reservar |
Opiniones de los lectores
0 opiniones enviadas Q Deja tu opinidn

| Resultados ” Yolver a Buscar |

Registro 1 de 1

Paso 2. Realiza una peticion
Una peticion es una solicitud de un ejemplar que se encuentra en ese momento DISPONIBLE en la biblioteca.

Si deseas pedir prestado alguno de los ejemplares asociados al documento que estas visualizando, haz clic en Solicitar préstamo.

Una vez solicitado el préstamo, aparecera la siguiente pantalla:

Biblioteca Sucursal Localizacion Tipo de ejemplar Signatura Solicitar
Biblioteca General Biblioteca General Depdsito Managrafia P oIS {:}| BIBLIOTECA GEMERAL v|
Biblioteca General Biblioteca General Deposito Monografia P L6241 @| BIBLIOTECA GEMERAL V|

=eleccione otra sucursal donde recogerla

Biblioteca General Biblioteca General |»

‘ Aceptar || Cancelar ‘

Para afadir una peticion de préstamo selecciona el ejemplar que te interese haciendo clic en el circulo que se encuentra a la derecha del mismo y pulsa en
Aceptar.

Recuerda que no es posible realizar peticiones de préstamo si te encuentras sancionado o si tienes documentos pendientes de devoluciéon en ese momento.

Paso 3. Resérvalo

SOLO SE PUEDEN REALIZAR RESERVAS DE UN LIBRO PRESTADO. Si el libro estuviese disponible, bastara con acercarte a la biblioteca a recogerlo o
realizar una peticion de préstamo.

Si deseas reservar los ejemplares asociados al documento que estas visualizando, haz clic en Reservar.


http://www.bibliotekak.euskadi.net/WebOpac/index.htm

Biblioteca Sucursal Localizacion 'I_'ipu de Signatura Signatura_ Disponibilidad
ejemplar suplementaria
. L .. . Cisponible después de
Biblioteca General Biblioteca General Depasito Monografia P 0877 7 25/05/2012
Una vez reservado un documento, aparecera la siguiente pantalla:
Biblioteca || Sucursal || Localizacion || Tipo de ejemplar || Signatura || Disponibilidad || Solicitar |
Biblioteca General Biblioteca General Depdsita Monaografia P 0847 Disponible después de 25/05/2012 r

o Aceptar  Cancelar |

Para hacer una reserva selecciona el ejemplar que te interese haciendo clic en la casilla que se encuentra a la derecha del mismo y haz clic en Aceptar
Recuerda

Una vez que tu reserva se haya activado tendras un dia para acercarte a la biblioteca a recoger el documento. Si no lo haces, la reserva saltara al
siguiente lector.

No es posible realizar reservas si te encuentras sancionado o si tienes documentos pendientes de devolucién en ese momento.

Paso 4. Visualiza tus peticiones y/o reservas
En cualquier momento puedes visualizar tus peticiones o reservas realizadas y anularlas, si lo deseas. Para ello:

1. Identificate como usuario en el OPAC

2. Una vez conectado el usuario, accedes a las opciones de lector a través del enlace Mi biblioteca en la pagina inicial del OPAC. Aparecera una
pantalla de opciones personales, y entre ellas encontraras:

Peticiones de préstamo
Desde esta ventana puedes visualizar las peticiones que has realizado, ver su estado y eliminarlas si lo deseas.

Para eliminar una peticion de préstamo, haz clic en Eliminar

Peticiones a préstamo

| Biblioteca | | Sucursal | | Titulo | | Mostrador | | Estado |
|E|i|3|iateca General | |Bib|i0teca General | |P.cci0'n de proteccion civil del derecho al honor | |E|IE|LIOTECP. GEMERAL | |Petici0’n | M
Reservas

Desde esta ventana puedes visualizar las reservas, asi como la posicion de la lista de espera en la que te encuentras y eliminarlas si lo deseas.

Para eliminar una reserva, haz clic en Eliminar

Reservas

| Biblioteca | | Sucursal | | Titulo | | Estado | |Drden|

|Bib|inteca General | |Bib|inteca General | |La paradoja de la globalizacion @ la democracia v el futuro | |N0 dispaonible | |1 | “

Volver

C. CONSULTAR LOS FONDOS DE LA RED DE BIBLIOTECAS

DONDE BUSCAR

Realizar una busqueda directa en el catalogo

Esta es la opcion mas simple. Si deseas realizar una busqueda directamente, sin tener que acceder a un formulario, introduce el/los término(s) que te interesen
en el campo Buscar. La busqueda se realiza en cualquier campo (autor, titulo, editorial...) del Catalogo completo.

Seleccionar Biblioteca:
::l Catdlogo completo vl

Buscar:
=2 (Joan Mari Irigoien| | W

= Bldsqueda avanzada

Hay que tener en cuenta que la busqueda recuperara cualquier documento que incluya los tres términos citados en el ejemplo, sin respetar el orden por ti
impuesto, y en cualquier campo del registro (autor, titulo, notas...). Por lo tanto, es posible que entre todos los documentos recuperados haya alguno que no se
ajuste a tu interés de busqueda.

Consultar el catalogo de alguna de las bibliotecas de la red

Puedes consultar el catalogo propio de cada biblioteca integrada en la red de dos maneras diferentes. La primera de ellas es eligiendo una de las bibliotecas
desde la pagina inicial:


http://www.bibliotekak.euskadi.net/WebOpac/index.htm

Seleccionar Biblioteca:
=z | Catdlogo completo w
Catalogo corpleta
By Biblioteca de Agricultura
Biblioteca de Consurmo
Biblioteca de Educ y
Biblioteca de Empleo
Biblioteca de Industria
Biblioteca de Lehendakaritza
'bl' k Biblioteca General

Biblioteka< bibliotecs VAP

=Ivap Bilbao

=TWAP Vitoria
Biblioteca Regirmen Juridico

' Consultar el catdloqo completo

== Consultar el catalogo de mi biblioteca

s Hemercoteca
== Ultimas adguisiciones
== Publicaciones del Gobierno Wasco

== Bibliografias recomendadas

De igual forma, es posible el acceso a una biblioteca concreta desde la pagina de consulta del catalogo completo:

Busqueda General

Buscando en: | Catdlogo cornpleto

Catdlogo completn
Biblioteca de Agricultura

Cualguier campo ||:uarad0ja Biblioteca de Consumo
Bibligteca de Educacidn
Titula w F_'n|:l|l:ltEl::-E| de Em I|El:l
| | Biblioteca de Industria
Aurtar | Biblioteca de Lehendakaritza ;égé Introduzea los criterios de bdsqueda que desee en los
Biblioteca General campos del formulario ¥ pulse en el botdn 'Buscar',
Editarial | Biblioteca IVAP
=Ivap Bilbao i . . »
] SIVAP Vitoria Pulse el botdn de 'Ayuda' si desea informacian sobre
Materia | Biblioteca Regimen Juridico @ como buscar, |a biblioteca o los contenidos del catalogo,
Coleccian | | ! fndice !
Publizado entre | | ¥ | |

Lengua Buscar || Limpiar

Farmata | V|

Wer en lista

Ordenar por | Autor/Titulo V|

Seleccionar historico | A4

En ambos casos, la consulta se realiza de igual forma a la comentada para el catalogo completo.

Consultar el catalogo de Mi Biblioteca (previa identificacién como usuario)
Haz clic en Consultar el catdlogo de mi biblioteca. La busqueda se realizara unicamente sobre los fondos de nuestra biblioteca.

Consultar el catalogo de publicaciones periédicas
Haz clic en Hemeroteca. Su funcionamiento es el mismo que la consulta al catédlogo completo.

Acceder a las bibliografias recomendadas
Haz clic en Bibliografias recomendadas. Desde esta seccion se tendra acceso a las bibliografias recomendadas por cada biblioteca.

Volver

COMO BUSCAR

A la hora de realizar las busquedas debes tener en cuenta las siguientes condiciones:

. El méaximo n° de caracteres que se pueden incluir en la blusqueda es de 250

o La busqueda puede realizarse por cualquier campo o por varios a la vez

. Los términos de busqueda pueden introducirse de cualquier manera, es decir, en mayusculas, minusculas y con diacriticos, acentos, diéresis, etc. o sin
ellos.

° Cualquier término introducido es considerado como término de busqueda: una palabra, un numero, una cadena de caracteres, etc.

° Hay que excluir de las busquedas los signos de puntuacion

° No existen palabras definidas como vacias. Se han mantenido como buscables las preposiciones, articulos, etc.

° Los términos "NO", "MISMQ", "CERCA" y "CON" son operadores booleanos y el sistema no los identifica como palabras. Por lo tanto, no los utilices

como términos buscables

Buscar en un campo concreto
1. Haz clic en el campo en el que desees realizar la busqueda (autor, editorial, materia...).

2. Introduce el término o términos de busqueda que quieres localizar.

3. Finalmente, haz clic en Buscar.

Buscar en varios campos a la vez
1. Introduce el término o términos de busqueda en cada uno de los campos en los que te interese buscar.

2. Haz clic en Buscar.



SIELPEGEREELEC] Buscando en: | Catdlogs complets. M|

Cualquier campo |

Titulo V| | | Indice |

Exacta Introduzeca los criterios de blsqueda que desee en los
campos del formulario v pulse en el botdn '‘Buscar',

Editarial |Ministerin de Medio Ambiente

Pulse el botan de 'Ayuda' si desea infarmacion sobre

Materia |2|:unas verdes camo buscar, la biblioteca o los contenidas del catdloga,

|
|
Autor | |
|
|
|

i

Coleccion |

Publicads entre |2010 |y |z012 |

Farmato | V|

Yer en lista

Ordenar |:n:|r|.ﬁ.utnrfl'|'tu|n V|

Seleccionar histarico | “

Volver

Buscar utilizando truncamientos
Mediante truncamientos se sustituyen partes de palabras. Los truncamientos pueden ser de dos tipos:

? (Interrogacion) Situado en cualquier posicidon del término de busqueda, cada ? sustituye un unico caracter. De esta manera localizaras todos los documentos que
cumplan el patron de busqueda y que en el lugar en donde se encuentra el signo ? contenga cualquier caracter.

1. Selecciona el campo en que quieres realizar la busqueda (autor, titulo, etc.)
2. Introduce la cadena de caracteres que quieres buscar, poniendo un ? por cada caracter que quieres sustituir

3. Haz clic en Buscar

Autor |etxeb?rria

En este ejemplo, la busqueda recuperaria tanto “Etxebarria” como “Etxeberria”

* (Asterisco) Situado en cualquier posicion del término de busqueda, o en varios a la vez, sustituye una cadena de caracteres. De esta manera, localizaras todos los
documentos que cumplan el patrén de busqueda y que en el lugar en donde se encuentra el signo * contengan cualquier niumero de caracteres.

1. Selecciona el campo en el que quieres realizar la busqueda
2. Introduce la cadena de caracteres que quieres buscar poniendo un * en el sitio donde quieres sustituir los caracteres

3. Haz clic en Buscar

Autor |e*e*rria|

En este ejemplo, la busqueda recuperaria tanto “Etxebarria” como “Etxeberria”, “Echevarria” o “Echeverria”...

Busquedas booleanas

Existe la posibilidad de utilizar operadores booleanos. Ello nos permite precisar las consultas mas alla de lo que es posible con una simple palabra o frase. Los
operadores booleanos se utilizan para combinar palabras o frases. Hay cuatro operadores booleanos: Y, O, NO y XOR (EXCLUSIVE OR)

Y Los términos unidos por este operador estan en el mismo documento. Se utiliza para buscar varias palabras o frases en el mismo registro. Puede utilizarse
escribiendo la letra Y (sin comillas) entre las palabras o frases que se desea combinar, o bien simplemente un espacio o un ampersand (&).

Encuentra todos los registros que

derecho & civily contengan tanto las palabras derecho y civil

derecho penal
P como la frase "derecho penal”

O Uno de los términos, el otro o ambos estan en los documentos. Se utiliza para buscar varias palabras o frases, aunque no necesariamente en el mismo
registro.

Encuentra todos los registros que contengan

derecho o civil
alguna o las dos palabras

Encuentra todos los registros que contienen la palabra

derecho o civily penal penal y alguna de las otras dos o las dos palabras

NO El primer término unido con este operador esta en los documentos pero no el segundo. Se utiliza para buscar registros que no contengan determinadas
palabras o frases.

Encuentra todos los registros que contengan la palabra

derecho no civil .
derecho pero que a la vez no contengan la palabra civil

no Internet Encuentra todos los registros que no contengan la palabra
"Internet". Tenga presente que cuando se realizan consultas

de este tipo los registros hallados no contienen texto resaltado




XOR Cualquiera de los términos especificados esta en el documento, pero no todos los términos especificados. Se utiliza para buscar registros que contengan
una de varias palabras o frases pero no dos o mas de ellas.

Encuentra todos los registros que contengan

Juan xor Pedro la palabra Juan o la palabra Pedro pero no ambas

Existe la posibilidad de utilizar operadores de posicion. Los operadores de posicion (MISMO, CON, CERCA, ADJ) localizan registros en los que los términos estan en
proximidad dentro de mismo registro bibliografico. Los operadores posicionales se pueden utilizar para conectar palabras o frases dentro de un campo de busqueda pero
no entre campos de busqueda.

MISMO Localiza registros en los que el campo del registro bibliografico contiene todos los términos especificados. Todos los términos de busqueda se
encuentran dentro del mismo campo, aunque no necesariamente en la misma frase.

Encuentra todos los registros que contengan tanto

Bizkaia MISMO historia Bizkaia como historia dentro del mismo campo

CON Localiza registros en los que un campo contiene una frase con todos los términos especificados.

Encuentra todos los registros que contengan tanto

Bizkaia CON historia Bizkaia como historia dentro de la misma frase

CERCA Localiza registros en los que un campo contiene todos los términos de busqueda juntos; sin embargo, el orden de los términos no tiene que
coincidir con el orden en que se hayan introducido.

Encuentra todos los registros que contengan Bizkaia e historia juntos en el

Bizkaia CERCA historia | . WDl Wt g i .
mismo campo. "Bizkaia" o "historia" pueden aparecer los primeros en el campo

ADJ Localiza registros en los que un campo contiene todos los términos de busqueda juntos y en el orden en que se hayan introducido

Encuentra todos los registros que contengan

historia ADJ de ADJ Bizkaia |, . , . . .
historia de Bizkaia juntos en el mismo campo y en ese orden

Ademas se pueden afiadir varios operadores de posicion CERCA y ADJ para limitar o ampliar la proximidad entre palabras. Por ejemplo, "DE ADJ1 AQUI ADJ3
ETERNIDAD" muestra cémo buscar el titulo "De aqui a la eternidad." ADJ3 significa que las palabras pueden encontrarse dentro de dos palabras buscables,
pero que deben estar en el orden en que se introdujeron.

Existe la posibilidad de utilizar operadores relacionales. Los operadores relacionales (<, >, =, <>, <=, >=) permiten buscar expresiones numéricas. Utilizar los
operadores relacionales encerrando un campo entre llaves {}, y tecleando un operador relacional y un numero.

’ < ’ menor que

’ > ’ mayor que

’ = ’ igual

’ <> ’ diferente de

’ <= ’ menor que o igual a
’ >= ’ mayor que o igual a
Volver

Realizar consultas a autoridades

Una autoridad es la forma normalizada del encabezamiento que se utiliza en los registros bibliograficos como puntos de acceso, asociados a una persona, entidad
corporativa, titulo o materia.

La forma normalizada para Bakunin es Bakunin, Mijail Aleksandrovich (1814-1876) en lugar de, por ejemplo, Bakunin, Mikhail (1814-1876). De esta manera, se
pueden recuperar todos los registros de o sobre Bakunin con independencia de la forma del nombre que aparezca en el documento.

Existen campos (autor y materias) en los que se puede realizar una busqueda consultando la base de datos de autoridades, es decir, lo registros unicos que representan
a personas, materias....

Para realizar esta busqueda:
1. Haz clic en el campo en el que quieres realizar la busqueda

2. Introduce el término o términos de busqueda que quieres localizar

Autor |(Dechepare | | Ind.Aut, || Exacta |

3. Haz clic en Ind.Aut. y aparecera una lista con las autoridades localizadas

Haciendo clic sobre la que te interese se abrira una ventana con un listado de los documentos que contienen dicha autoridad.

Haciendo clic sobre el simbolo 52! dicha autoridad se copiara automaticamente en el campo de busqueda original, por si deseas cumplimentar algun otro campo
en tu pesquisa.



xepare, Bernard (ca, 1480-154
Qechepare, Bernardo (ca

Cualguier campo | | : B:EE:E:FZ S::E::uﬁﬁa&c]:aludi-égi
| e SEE o)
Autor |Etxepare, Bernard {ca. 1480-1545) | | Ind.Aut, |
Editarial | | | indice |
Materia | | | Ind.Aut. |
Coleccion | | | indice |
Publicado entre |

Busqueda General

futor: Etzepare, Bernard (ca, 1480-1545)/ % | Seleccionar Biblioteca: Catdlogo completo
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[ Altuna, Patxi Etxepareren hiztenia = Lexicon dechepariano f Francisco Maria Altuna Bengoechea (1973
: Versificacion de Dechepare : métrica y pronunciacidn / Francisco Maria Altuna
[ ltuna, Patxi Bengoechea (1979)
3 33 Motas bio-bibliograficas sobre Bernat d'Echepare / por Micolds de Alzala
Alzola tauerediaga, Micolas de iana [ ]
] alzola Guerediags, Micolds de Guersdiaga (1974
[] Etzepare, Bernard (fl.1516-1545) Linquae wasconum primitiae ¢ edizio kritikoa / Bernard Eteepare (19807
] Etxzepare, Bernard (fl.1516-1545% Linguae vasconum primitiae / per Dominum Bernandum Dechepare (1984)
[] Etxepars, Bernard (fl.1516-1545 Linguae wasconum primitiae / Bernard Etxepare ; edizio kritikoa, Patei Altunak
: : paratus (1987)
Linquae vasconum primitiae £ Bernard Etxepare | [traductores, Patxi Altuna ... (et
) .
] Etzepare, Bernard (fl.1516-1545) 211 (1995"
Olerkiak : 1545 / Bernat Dechepare ; grafis actual del texto en euskera v notas, Lino de
Etxepare, Bernard {fl.1516-1545) Aguesolo ; nueva version castellana, Lino de Aguesolo ; version francesa corregida, Reng
Lafon ; introduccion, Luis Michelena {1978}
] Etzepare, Bernard (fl.1516-1545) El primer libro impreso en euskera (1545) f [Bernart Etxepare] {1974)
Primera versidn castellana del primer libro impreso que se conoce en euskera / [Bernart
_LI—(;). 53 n
[] Etxepare, Bernard (fl.1516-1545 Etxepare] ; [traduccidén] por Lino de Aquesolo (1974
[1]] 2 | W || Marcar todaos || Valver a Buscar |
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Volver

Realizar consultas a los indices

Existen campos en los que se puede realizar una busqueda consultando los indices de la base de datos (por ej. coleccion y titulo). En esta lista apareceran los
términos alfabéticamente anteriores y posteriores del buscado.

Para realizar esta busqueda:
1. Haz clic en el campo en el que quieres realizar la busqueda.

2. Introduce el término de busqueda que quieres localizar.

Titulo Vl |e| derecho de | | indice

3. Haz clic y aparecera una lista con las palabras mas cercanas al término introducido.

4. Haz clic sobre el que te interese y se abrira una ventana con un listado de los documentos que contienen dicha palabra.

Buscando "el derecho de” en el indice "Titulo™

| & || o || Vaolver a Buscar

EL DERECHD COMUMITARIC v EL LEGISLADOR DE LOS DERECHOS FUNDAMENT
EL DERECHD COMUMITARIC ¥ LA LIBERTAD DE CIRCULACION ¥ RESIDENCTA
EL DERECHD CONSTITUCIOMAL A LA IGUALDAD EN LAS RELACIONES JURIDT
EL DERECHD CONSTITUCIONAL & LA PRESUNCION DE INOCENCIA JOSE ANTO
EL DERECHD CONSTITUCIONAL & PARTICIPAR ¥ LA PARTICIPFACION CIUDAD
EL DERECHD CONSTITUCIONAL AL MEDIC AMBIENTE DIMENSION JURISDICCT
EL DERECHD CONSTITUCIONAL DE LA POSTGUERRS APUNTES PARA UN ESTUD
EL DERECHD CONSTITUCIONAL TRANSITORIO MIGUEL SATRUSTEGUI

EL DERECH® CONTABLE DE FUSIONES ¥ ESCISIONES LUIS FERNANDEZ DEL
EL DERECHO CONTABLE EN ESPANA JESUS BLANCO CAMPARA

EL DERECHD DE ACCESION MANUIEL GARCIA DE MARINA

EL DERECHD DE ACCESOC & ARCHIVOS ¥ REGISTROS ADMINISTRATIVOS ANAL
EL DERECH® DE ACCESOC & ARCHIVOS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS LEOMN
EL DERECH®D DE ACCESD & LA DOCUMENTACION DE LA ADMINISTRACION PUB
EL DERECHD DE ACCESD & LA DOCUMENTACICON DE LOS DIPUTADOS EN EL ©
EL DERECHD DE ACCESD A LA INFORMACION AMBIENTAL EM LA COMUNIDAD
EL DERECHD DE ACCESC & LA INFORMACION EL ESTADD SOCIAL Y EL BUEN
EL DERECHD DE ACCESC & LA INFORMACION EM EL AMBITO LOCAL MARTA I
EL DERECHD DE ACCESD & LA INFORMACION MUMICIPAL M ISABEL JIMENES
EL DERECHD DE ACCESD & LA RADIOTELEVISION PUBLICA EL ACCESO DEL
EL DERECHD DE ACCESD & LA VIVIENDA EMRIC R BARTLETT CASTELLA
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| & || o || Volver a Buscar

Buscando "el derecho de” en el indice "Titulo™

CREA TU BIBLIOGRAFIA

1. Realiza una consulta en el catalogo




2. Una vez realizada la busqueda se visualizaran los resultados de la misma en forma listada en una pantalla como la siguiente:
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[111z]3]4 | o ” Marcar todos ” Volver & Buscar |
abella Santamaria, Jaime La ordenacidn juridica de |a actividad econdmica £ Jaime Abella Santamaria {2003}

Los derechos sociales como derechos exigibles / Wictor Abramowvich v Christian Courtis ;

prilogo de Luigi Ferrajoli (2002)

Alvarez Garcia, Wicente Industria / Wicente Alvarez Garcia (20100

Abramovich, Wictor

Principios de derecho piblico econdrnico @ (rmodelo de Estado, gestidn publica, requlacian
Arifio Ortiz, Gaspar gcondmical / Gaspar Arifio Ortiz | con |8 colaboracidn de Juan Miguel de la Cuétara

Martinez, Lucia Ldpez de Castro Garcia-Morato {1999

Principios de derecho pablico econdmico : {modelo de Estado, gestion pablica, regqulacidan

Arifio Ortiz, Gaspar econamical £ Gaspar Anfio Ortiz ; con |a colaboracidn de Lucia Lopez de Castro Garcia-
Maorato ... [et al.] (20047

Betancor Rodriguez, Andrés Mejorar la requlacién @ una guia de razones v de medios £ Andrés Betancor (2009

Regulacién @ mito v derecho @ desmontando el mito para controlar la intervencian de los
requladores econdmicos / Andrés Betancor (20107

Betancor Rodriguez, Andrés

El recurso de casacidn en el derecho econdmico-administrativo @ criterios de admisibilidad
en la jurisprudencia del Tribunal Supremo / Radl C. Cancio Ferndndez {2008}

Cancio Ferndndez, Radl C.

Carta de derechos v obligaciones de las personas usuarias y profesionales de los servicios
sociales del Pais Yasco (20047

Adriinistracién econdrmica v discrecionalidad @ {un analisis normative v jurisprudencial)
César David Ciriano Vela (2000%

Ciriano VMela, César Dawvid

[111z]3]4 | o ” Marcar todos ” Volver & Buscar |
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Volver

Si deseas seleccionar alguno de los documentos de la lista para poder enviarlos a una direccion de correo electronico, a un fichero en tu PC o visualizarlos en
pantalla, haz clic en la casilla que se encuentra a la izquierda del documento o documentos que te interese marcar.

Si deseas seleccionar todos los registros localizados en la busqueda, haz clic en Marcar todos

Si deseas acceder a la lista de documentos marcados, haz clic en el botén Marcados y aparecera un nuevo apartado:

W | Avyuda I Buscar I Marcados | | Euskera I Frangais I English

Materia: derecho economico/ % | Seleccionar Biblioteca: Catalogo completo
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[11]z]31]4 | e ” Marcar todos ” Waolver a Buscar

La ordenacidn juridica de la actividad econdrmica # Jaime Abella Santarnaria (20037

Wictor Abrarmowvich v Christian Courtis |

: : Los derechos sociales como derechos exigibles
[ Abramovich, Victor prologo de Luigi Ferrajoli {20023

Enwviar| por email (% |Formato | Bibliografia * [ Correo electranico |Asuntu|absysNET bibliografia | Aceptar

Para visualizar en pantalla los documentos marcados durante la sesion de trabajo:
1. En el campo Enviar selecciona la opcion A pantalla
2. En el campo Formato selecciona el formato en el que desea guardar los documentos Bibliografia/Formato OPAC
3. Haz clic en Aceptar

Para enviar a un fichero de texto los documentos marcados:
1. En el campo Enviar selecciona la opcién A fichero
2. En el campo Formato selecciona el formato en el que desea guardar los documentos Bibliografia/Formato OPAC
3. Haz clic en Aceptar

Para enviar a correo electronico los documentos marcados:
1. En el campo Enviar selecciona la opcion Por e-mail
2. En el campo Formato selecciona el formato en el que deseas guardar los documentos Bibliografia/Formato OPAC
3. En el campo Correo electronico escribe la direccion de correo a la que deseas enviar los documentos

4. En el campo Asunto escribe la descripcion que quieres que acompafie al correo electronico.


https://www.ogasun.ejgv.euskadi.eus/r51-341/es/contenidos/informacion/informacion_legal/es_6303/informacion_legal.html
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