UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (¥) CALIFICACION PLAZO PARA ATERBAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o
Namero y Denominacion Codigo / BEED (en Sl Automatico " ) habiles) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ,600. Positivo | Negativo
Acceso a la
Informacion Publica 1- Formato de Acceso a la Informacion Publica
por Copia Fotostatica ] Presidente de la
Simple é;ﬁz:‘%’sg;’;ﬁde Pago de la Tasa Secretario General comisién Organizadora
P Tramite Documentario
S/. 0,50 por (07) Mesa de Partes.
1 Base Legal: Formato 0.014% . F;aliop X Siete dias Cruce de A.v. Bolivar |Secretario General
o habiles con Central . Villa EI
Ley N 27306 Ley de Salvad: Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d.e L‘ey del
Transferencias y Acceso alvador - N Procedimiento
A Administrativo General e N
a la Informacién Publica Administrativo General
Reglamento D.S. N° 072-|
2003-PCM
Acceso a la
Informacién Publica  |1- Formato de Acceso a la Informacién Publica
por Copia Fotostatica ] Presidente de la
Certificada é&ﬁgg‘%’g;’;ﬁide Pago de la Tasa Secretario General comisién Organizadora
P Tramite Documentario
S/. 3.00 por (07) Mesa de Partes.
2 Base Legal: Formato 0.083% . Fbliop X Siete dias Cruce de A.v. Bolivar |Secretario General
Ley N° 27806 Ley de habiles con Central . Villa El - Plazos de Ley del
: Salvador Plazos de Ley del Procedimiento o
Transferencias y Acceso . : Procedimiento
I Administrativo General L N
a la Informacién Publica Administrativo General
Reglamento D.S. N° 072-|
2003-PCM
InforAmCZSisésnoF?ull?Iica 1- Formato de Acceso a la Informacion Publica Presidente de la
por Medio Magnetico ~ |2- Comprobante de Pago de la Tasa Secretario General Ofgmlzizr;ra
correspondiente g
3. Soporte magnético Tramite Documentario
P 9 (07) Mesa de Partes.
3 . Formato 0.28% S/.10,00 X Siete dias Cruce de A.v. Bolivar [Secretario General
Bgse Legal: P habiles con Central . Villa El . de Ley del
Ley N° 27806 Ley de Salvador Plazos de Ley del Procedimiento azos c Ley e
Transferencias y Acceso - - Procedimiento
A Administrativo General e N
a la Informacién Publica Administrativo General
Reglamento D.S. N° 072-|
2003-PCM
Acceso a la - X X X
Informacién Pablica | 1- Solicitud via correo eléctronico Presidente de la
por Correo Electronico Secretario General Comisién
. . Organizadora
Formato Oficina de Ipfgrmatlca
4 Base Legal: Gratuito Gratuito X Si 507;’ Ci . Ezta(:stcha I.' Secretario General
o iete dias ruce de Av. Bolivar
Ley N 27306 Ley de habiles con Central. Villa El Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d? L_ey del
Transferencias y Acceso Administrativo General Procedimiento
a la Informacién Publica Salvador Administrativo General
Reglamento D.S. N° 072-|
2003-PCM
Anulacion de Ingreso a Inico d ite dirigido al
Carrera Profesional |1~ Formato Unico de Tramite dirigido al Presidente de la
Responsable de Carrera Profesional Respogsa?le‘de (IZarrera Comision
rofesiona Organizadora
(07) gz;zrgepgeglglnﬂ'r Responsable de
5 i Gratuito Gratuito x Sle}e_dlas con Central. Villa EI Carrgra Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d.e L‘ey del
habiles Salvador Profesional Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Base Legal: Aprobacion
Automatica

Notas para el ciudadano.-

Proc : (1), (2) y (3) Pago en el Banco de la Nacién

Proc : (4) y (5) Gratutitos
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL Formuiano Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO 9 T en dias PROCEDIMIENTO A a
NUmero y Denominacion Codigo / (em % W) 5 (en S/) Automatico - . Lébiles) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 3,600.00 Positivo | Negativo
Becas de Exoneracion |1- Solicitud dirigida a Jefatura de Bienestar
del Pago de Matricula |universitario .
.- . Presidente de la
Jefe de Oficina de Bienestar Comision
2-Record Académico del Ciclo anterior Universitario Organizadora
3- Copia del DNI del padre o apoderado en caso de . Plazos de Ley del
ser menor de edad. Oficina de Bienestar Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Universirtario / i Administrativo General | qministrativo General
07) L . Jefe de Oficina de
) " . X . " Servivio social. Cruce N
6 4- Boleta de Pago del padre o apoderado, si es Gratuito Gratuito Siete dias de Av. Bolivar con Bienestar
trabajador dependiente o pensionista. habiles Central. Villa El Universitario
Base Legal: Resolucion Salvador.
Presidencial N° 132-2010
UNTECS, Reglamento | .
de Exoneracién de Pago 5 CT",“.“'?
. domiciliario
de Matricula
Becas Alimentarias -
1- Alumnos de escasos recursos econémicos
2- Llenar la Ficha Socio-Econémica que expide la Presidente de la
Asistenta Social Jefe de Bienestar Universitario Comisién
Oficina de Bienestar Organizadora
07) Universitario. Jefe de Oficina de
7 Gratuito Gratuito X Siete dias Cruce de Av. Bolivar Bienstar
héabiles con Central. Universitario
. Villa El Salvador.
Base Legal: Resolucion - Plazos de Ley del
Presidencial N° 133-2010 Plazos de_ L_ey d_el Procedimiento Procedimiento
UNTECS, Reglamento Administrativo General Administrativo General
de Becas de Alimentos
Camet Universitario 1- Voucher de pago de la tasa correspondiente
2- Dos‘fotograf:as tamafio camft ( Ien caso dz Presidente de la
dgtlizacon de a magen) | Oficina de Bienestar Jefe de Regisio Académico Comisitn
3 g,:- ha de Matricul gen) “5) Universitario Organizadora
- Ficha de Matricula - i
8 0.42% S/. 15,00 X Cuarentay | o oo ge Av. Bolivar | €7 d€ Redistro
cinco dias Académico.
o con Central.
. habiles Villa El Salvador.
Bas_e Le_gal._ ’ Plazos de Ley del Procedimiento Plazos dg Ley del
Ley Universitaria N° Administrativo General Procedimiento
23733, Asamblea Administrativo General
Nacional de Rectores
Carnet de Biblioteca  [1- Voucher de pago de la tasa correspondiente
Presidente de la
Jefe de Bibloteca Central Comisién
(60) Biblioteca Central. Organizadora
9 Base Legal 0.28% /. 10,00 X Sesenta dias Cruce de Av. Blollvar Jefe de Blbllloteca
A hébiles con Central. Central - Plazos de Ley del
Ley Universitaria N° Villa El Salvador Plazos de Ley del Procedimiento -
. N Procedimiento
23733, Estatuto de la Administrativo General Administrativo General
UNTECS, Reglamento
Académico
Notas para el ciudadano.-
Proc : (8) y (9) Pago en el Banco de la Nacién Proc : (6) y (7) Gratutitos
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTEREAD) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE | DENOMINACION DEL = : RESOLVER INICIO DEL
ORDEN | PROCEDIMIENTO ’ - Formulario /| o0 7y | -BvaluadonPrevia | "o s | proceDIMIENTO | COMPETENTE )
Ndmero y Denominacién Cédigo / : (en SI) Automatico - : habiles) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
MNP 3,600.00 Positivo | Negativo
Ubicacién
Carta de Presentacion 1- Solicitud dirigida al Responsable de Carrrera
de Alumnos
Responsable de Carrrera Presidente de la
" Comision
Profesional :
Organizadora
Carrera Profesional. Responsable de
10 ' Gratuito Gratuito Cruccti):ec»:\:‘.trit)llvar Carrrera
Base Legal: : Profesional
Ley Universitaria N° Villa EI Salvador Plazos de Ley del
23733, Estatuto de la Plazos de Ley del Procedimiento eLey
UNTECS, Reglamento Administrativo General Procedimiento
» Reg Administrativo General
Académico
Carta de Presentacion |1. Formato Unico de Tramite
Personal
(03) Tres Presidente de la
dias Vicepresidente Administrativo Comision
habiles Organizadora
Tramite Documentario
Mesa de Partes.
11 Base Legal: FUT Gratuito Gratuito Cruce de Av. Bolivar \Q(cjep_r(_estldipte
Constitucién Politica del con Central. ministrativo Plazos de Ley del
Peru, Estatuto de la Villa El Salvador Plazos de Ley del Procedimiento Y
At Procedimiento
UNTECS, Reglamento Administrativo General Administrativo General
General de la UNTECS
Constancia de No .
Adeudar Libros ala |1~ Formato Unico de Tramite
Biblioteca
Presidente de la
Jefe de Biblioteca Central Comision
©03) Biblioteca Central. Organizadora
12 FUT 0.56% S/. 20,00 Tres dias Cruce de Av. Bolivar | Jefe de Biblioteca
habiles con Central. Central
Villa EI Salvador
Base Legal:
Ley Universitaria, Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d(_e L_ey del
Regl 1to inte d Administrativo General Procedimiento
eglamento interno de Administrativo General
Biblioteca
Certificados de Estudio .
por Semestre 1- Formato Unico de Tramite
2- Voucher de pago de la tasa correspondiente
Presidente de la
3- Dos fotografias tamafio carné Oficina de Registros Jefe de Registros Académicos Comisién
©3) Académicas. Jefe de Registros Organizadora
13 FUT 0.83% S1. 30,00 Tres dias | Cruce de Av. Bolivar | %2 & "o0'81
4- Copia del Historial académico habiles _con Central.
Villa' El Salvador
Base Legal: Reglamento imi
Académico Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc: (12)y (13), Pago en el Banco de la Nacion Proc : (10) y (11) Gratuitos



UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

DERECHO DE

PLAZO PARA

N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL Cglﬂgg!g’/\-‘\?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO - Sy Formulario / (en % UIT) S/. : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO A A
Ndmero y Denominacién Cédigo / 3.600.00 (en S/.) Automatico Positivo | Negativo o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Certificacion de
Documentos por Folio L .
1- Formato Unico de Tramite
2- Voucher de pago de la tasa correspondiente Presidente de la
. : Secretario General Comisién
Tramite Documentario Organizadora
S/.1.00 por (03) Mesa de Partes. Cruce 9
14 FUT 0.028% -199p Tres dias de Av. Bolivar con |Secretario General
Folio .
hébiles Central.
Villa El Salvador.
Base Legal:
Estatuto de la UNTECS, Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d_e L_ey del
Reglamento General de Administrativo General A dmlipr:i(:t:feg;\rl]:)leggeral
la UNTECS
Concurso de Admisién
Ordinario Colegio - o .
Nacional 1- solicitud de Inscripcién debidamente llenada
Presidente de la Comision de Pre(s:lder)tg,de a
. Admision omision
2- Copia de comprobante de pago por derecho de Organizadora
inscripcién al Concurso de Admisién
3- Certificados Originales de estudios de los cinco
afios de Estudios de Secundaria Tramite Documentario | Jefe de la Oficina
4- Partida de Nacimiento Original o copia legalizada Admision. de Admision /| pjazos de Ley del Procedimiento
15 de su DNI 6,94% S/. 250,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la Administrativo General Plazos de Ley del
con Central. Comision de Procedimiento
Villa El Salvador Admisién Administrativo General
5- Dos fotografias tamafio carné en fondo blanco.
Base Legal:
Ley Universitaria N° " .
23733, Reglamento 6- Declaracién Jurad_a_qe conocer y cumplir el
General de Admision Reglamento de Admisién
7- Formulario de Inscripcién
Concurso de Admision
Ordinario Colegio - o .
Particular 1- solicitud de Inscripcién debidamente llenada
2- Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcién al Concurso de Admision . L Presidente de la
. 3 . Presidente de la Comision de Comision
3- Certificados Originales de estudios de los cinco Tramite Documentario Jefe de la Qt'cma Admision Organizad
afios de Estudios de Secundaria Admision. de Admision / rganizacora
16 X o . . ) 7.78% S/. 280,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
4- Partida de Nacimiento Original o copia legalizada con central. Comisién de
de su DN villa El Salvador. Admisién
5- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco.
Base Legal: ., . o
Ley Universitaria N° 6- Declaracién Jurada de conocer y cumplir el Plazos de Ley del Procedimiento| Plazos de Ley del
23733, Reglamento Reglamento de Admisién Administrativo General Procedimiento
. isig Administrativo General
General de Admision 7- Formulario de Inscripcién

Notas para el ciudadano.-

Proc : (14), (15)y (16) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECI
TRAMITA

HO DE
CION (%)

CALIFICACION

Namero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /

(en % UIT) S/.
3,600.00

(en S/.)

Automatico

Evaluacion Previa
Negativo

Positivo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

17

Concurso de Admision
Extraordinario
Titulados y Graduados

Base Legal: Reglamento
General de Admision

1- Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcién al Concurso de Admisién Extraordinario
por la modalidad de Titulados y Graduados

2- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco

3- Declaracion Jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admisién

4- Certificados Originales de estudios de los cinco
afios de Estudios de Secundaria

5- Fotocopia autenticada por la Universidad de
origen del Titulo o Grado Académico de la
Universidad de origen, fuera extranjera debera
presentar. Titulo o Grado Académico revalidado

6- En caso que el Titulo o Grado académico del
postulante haya sido obtenido en las Escuelas de
Oficiales Superioresde las Fuerzas Armadas y de la
Policia Nacional el postulante debera presentar el
documento que lo acredite

7-Certificados Oficiales en original de los estudios
universitarios analogados en centros de educacién
superior con calificacién aprobatoria y sin
enmendaduras.

27.8%

S/.1.000,00 X

Tramite Documentario
Admision.
Cruce de Av. Bolivar
con Central.
Villa EI Salvador

Jefe de la Oficina
de Admisi6n /
Presidente de la
Comision de
Admision

Presidente de la Comisién de
Admision

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

18

Concurso de Admision
Extraordinario Heroes
de Guerra y Victimas

del Terror Colegio
Nacional

Base Legal: Reglamento
General de Admision

1- Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcién al Concurso de Admision Extraordinario
por la modalidad de Heroes de Guerra y Victimas
del Terror

2- Partida de nacimiento original o copia legalizada
de su DNI

3- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo hlanen

4- Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admision.

5- Certificados originales de estudios de los cinco
afios de Estudios de Secundaria

6- Una constancia de figurar en los padrones de
combatientes y defensores de la Patria o ser
declarados como tales por el Consejo Nacional de
Calificacion segtin decreto Ley N° 27277

6,94%

S/. 250,00 X

Tramite Documentario
Admision.
Cruce de Av. Bolivar
con Central
Villa EI Salvador

Jefe de la Oficina
de Admisi6n /
Presidente de la
Comision de
Admisién

Presidente de la Comisién de
Admision

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

19

Concurso de Admisién
Extraordinario Heroes
de Guerra y Victimas

del Terror Colegio
Particular

Base Legal: Reglamento
General de Admision

1- Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcién al Concurso de Admision Extraordinario
por la modalidad de Heroes de Guerra y Victimas
del Terror- Colegio Particular

2- Partida de nacimiento original o copia legalizada
de su DNI

3- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco

4- Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admision.

5- Certificados originales de estudios de los cinco
afios de Estudios de Secundaria

6- Una constancia de figurar en los padrones de
combatientes y defensores de la Patria o ser
declarados como tales por el Consejo Nacional de
Calificacion segtin decreto Ley N° 27277

7.78%

S/. 280,00 X

Tramite Documentario
Admision.
Cruce de Av. Bolivar
con Central
Villa EI Salvador

Jefe de la Oficina
de Admisi6n /
Presidente de la
Comision de
Admision

Presidente de la Comisién de
Admision

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (17), (18) y (19) Pago en el Banco de la Nacion
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS Tgfﬁﬁ%?o?ﬁ) CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
= 7 5 RESOLVER COMPETENTE
ORCEN BROCEDMENTO Nmero y Denominacién Formulario /||~ (en % UIT) SI. (en S1) Automatico 71:55‘2::;“'0"@::«::0 (en dias habies) | PROCEDIMIENTO | b g RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
C%‘f“.’?‘? de 1- Copia de comprobante de pago por derecho
Ext mlds_lon_ de inscripcién al Concurso de Admision
X ragr 't"a”g Extraordinario por la modalidad de
procecentes ce Comunidades Indigenas- Colegio Nacional
Comunidades
Indigenas Colegio |2 partida de nacimiento original o copia
Nacional legalizada de su DNI
3- Dos fotografias actualizadas tamafio carné
en fondo blanco
4- Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admisicn. Amil Presidente de la Comision de Presidente de la
5- Carta de presentacion del jefe de la Tramite Jefe de la Oficina isi6 Comision
. . . . Documentario Admisién
Comunidad Nativa acreditando su membrecia Admisi6 de Admisién / Organizadora
20 del pueblo indigena. 6,94% S/. 250,00 x Cruce do my Bolivar| Presidente de la
Base Legal: Reglamento|g. Constancia de que su Comunidad este con Cer;tral Comisi ” de
General de Admision - reqistrada en el padron de Comunidades Villa El Salvador Admision
Nativas de ser necesario la Comision de
admision solicitara apoyo a la institucion
correspondiente para verificar la menbrecia del
postulante
Plazos de Ley del Procedimiento|  Plazos de Ley del
Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Concurso de 1- Copia de comprobante de pago por derecho
Admision de inscripcion al Concurso de Admision
Extraordinario Extraordinario por la modalidad de
procedentes de Comunidades Indigenas- Colegio Particular
Comunidades
Indigenas Colegio 2- Partida de nacimiento original o copia
Particular legalizada de su DNI Presidente de la Comisién de Presidente de la
3- Dos fotografias actualizadas tamafio carné Tramite Admisién o Curr_nslgn
en fondo blanco Documentario Jefe de la Oficina rganizadora
4- Declaracion jurada de conocer y cumplir el Admisién de Admision /
S 9 -
21 Reglamento de Admision. 7.78% S/. 280,00 X Cruce de Av. Bolivar Pr(é:zzﬁélzsr:gic;eela
5- Carta de presentacion del jefe de la con Central Admisién
Comunidad Nativa acreditando su membrecia Villa El Salvador
del pueblo indigena.
Base Legal: Reglamento|g. Constancia de que su Comunidad este
General de Admision  reqistrada en el padron de Comunidades ol de Ley del
Nativas de ser necesario la Comisién de Plazos de Ley del Procedimiento Srzc?csediemisx&oe
admision solicitara apoyo a la institucion Administrativo General Administrativo General
correspondiente para verificar la menbrecia del
postulante
Concurso de 1- Solicitud de inscripcion debid te llenad.
Admisién - Solicitud de inscripcién debidamente llenada
E>_<traord|nar|o 2-Comprobante de pago por derecho de
mediante el Centro | R n
Pre Universitario inscripcion al Concurso de Admision
Colegio Nacional Extraordinario por la modalidad del Centro Pre presidente de la
g Universitario- Colegio Nacional Tramite Presidente de la Comisién de Comisién
. e . . Documentario Jefe de la Oficina Admision 5
3- Partida de nacimiento original o copia Amisi6 de Admision / Organizadora
22 legalizada de su DNI 6,94% s/. 250.00 x c A e Jivar| Presidente de a
4-Dos fotografias actualizadas tamarfio carné ruce de Av. Bolivar Comision de
en fondo blanco ~con Central. Admision
5- Declaracion jurada de conocer y cumplir el Villa El Salvador
Reglamento de Admisién
Base Legal: Reglamento| " - )
General de Admision |6 Certificados originales de estudios de los Plazos de Ley del Procedimiento|  Plazos de Ley del
cinco afios de Estudios de Secundaria Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
7- Formulario de Inscripcién
Notas para el ciudadano.-
Proc : (20), (21) y (22) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N°002-2011-UNTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
“ “ PLAZO PARA “
) *
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL cgtﬂpogrlgﬁ-l?lz INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: 3 = o - -
ORRER GECCEDMIENC Ndmero y Denominacion Remiio /|| (Em®h Un) & (en /) | Automatico |—Evaluacion Previa | (en dias PROCEDIMIENTO | oA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Codigo / 3,600.00 Positivo | Negativo habiles)
Concurso de Admlsmn 1- Constancia original del Director del Centro
Extraordinario N .
N Educativo del cual procede que acredite el orden de
Primeros Puestos - N
- : merito en el que se encuentre.
Colegio Nacional
2- Haber concluido los estudios secundarios en los
dos afios anteriores inmediatos a la fecha de
inscripcion.
3-Los documentos requeridos en el art.13 del Presidente de |
reglamento. Los cuales son : Presidente de la Comision de reg();ni;éne a
a) Solicitud de inscripcién debidamente llenada Admision Organizadora
(anexo N°2) Tramite Documentario | Jefe de la Oficina
; il Admision. de Admision /
b) Comprobante de pago por derecho de inscripcion ) /
23 al) Concﬂrso de Adm’ijsign P P 6,94% S/. 250,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
con Central. Comision de
Base Legal: c) Certificados originales de estudios de Educacién Villa El Salvador Admision
Ley Universitaria N°  |secundaria
23733, Reglamento
General de Admisién |d) Partida de Nacimiento original o copia de DNI
e) Dos fotografias actualizadas tamafio carné en Plazos de Ley del Procedimiento Pl de Ley del
fondo blanco Administrativo General azos de Ley del
Procedimiento
f) Declaracion jurada de conocer y cumplir el Administrativo General
reglamento de Admision (Anexo N°3)
g) Formulario de Inscripcion (Anexo N°4)
Concurso de _Ad’T‘iSif’” 1- Constancia original del Director del Centro
Extraordinario Educativo del cual procede que acredite el orden de
Primeros Puestos  [merito en el que se encuentre.
Colegio Particular
2- Haber concluido los estudios secundarios en los
dos afios anteriores inmediatos a la fecha de
inscripcion. i
P Presidente de la Comision de Pre?:lg:‘enr;;eécrj]e la
3-Los documentos requeridos en el art.13 del Admision Organizadora
reglamento. Los cuales son :
a) Solicituod de inscripcién debidamente llenada Tramite Documentario | Jefe de la Oficina
(anexo N°2) Admision. de Admisién /
24 b) Comprobante de pago por derecho de inscripcion 7.78% S/. 280,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
al Concurso de Admisién con Central. Comision de
Base Legal: - B . . Villa El Salvador Admision Plazos de Ley del
Ley Universitaria N°  |c) Certificados originales de estudios de Educacion Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
23733, Reglamento  |secundaria Administrativo General dmini : |
General de Admisién Administrativo General
d) Partida de Nacimiento original o copia de DNI
e) Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco
f) Declaracion jurada de conocer y cumplir el
reglamento de Admision (Anexo N°3)
g) Formulario de Inscripcién (Anexo N°4)
Notas para el ciudadano.-
Proc : (23), y (24) Pago en el Banco de la Naciéon
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NGmero y Denominacion

Formulario /
Cédigo /

(en % UIT) S/.
3,600.00

Evaluacion Previa

(en SI.)

Positivo

25

Concurso de Admision
Extraordinario
Deportistas Calificados
Colegio Nacional

Base Legal:
Reglamento General de
Admision

1-Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcion al Concurso de Admisién Extraordinario
por la modalidad de Deportistas Calificados-Colegio
Nacional

2-Partida de Nacimiento original o copia legalizada
de su DNI

3-Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco

4-Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admisién

5-Certificados originales de estudios de Educacion
secundaria

6- Credencial como miembro de la seleccion
Departamental o Nacional y/o haber participado en
certamenes nacionales o internacionales dentro de
los dos dltimos afios

7- Carta de Presentacion del Presidente del IPD o
quien haga sus veces y alternativamentedel
Director del IPD de su localidad

8- Constancia de no haber sido sancionadopor por
falta grave o actividades anti deportistas por los
Tribunales o Comisién Nacional respectiva

9-Compromiso de participacion en la
representacion de equipo de la Universidad en el
Deporte de su especialidad en todos los eventos
deportivos en que la Universidad lo requiera

6,94%

S/. 250,00 X

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Tramite Documentario
Admision.
Cruce de Av. Bolivar
con Central.

Villa El Salvador

Jefe de la Oficina
de Admisién /
Presidente de la
Comision de
Admision

Presidente de la Comision de
Admision

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

26

Concurso de Admision
Extraordinario
Deportistas Calificados
Colegio Particular

Base Legal:
Reglamento General de
Admision

1-Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcion al Concurso de Admisién Extraordinario
por la modalidad de Deportistas Calificados-Colegio
Particular

2-Partida de Nacimiento original o copia legalizada
de su DNI

3-Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco

4-Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admisién

5-Certificados originales de estudios de Educacion
secundaria

6- Credencial como miembro de la seleccion
Departamental o Nacional y/o haber participado en
certamenes nacionales o internacionales dentro de
los dos dltimos afios

7- Carta de Presentacién del Presidente del IPD o
quien haga sus veces y alternativamente del
Director del IPD de su localidad

8- Constancia de no haber sido sancionado por por
falta grave o actividades anti deportistas por los
Tribunales o Comision Nacional respectiva

9-Compromiso de participacion en la
representacion de equipo de la Universidad en el
Deporte de su especialidad en todos los eventos
deportivos en que la Universidad lo requiera

7.78%

S/. 280,00 X

Tramite Documentario
Admision.
Cruce de Av. Bolivar
con Central.

Villa El Salvador

Jefe de la Oficina
de Admisién /
Presidente de la
Comision de
Admision

Presidente de la Comision de
Admision

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-
Proc : (25) y (26) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
) DENOMINACION DEL REQUISITOS Tgfs&i’gf’oz% CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N?DEORDEN|  “ppocEDIMIENTO FormuaraT EEALE] EvaluactnPreva RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA - -
Namero y Denominacion Cédigo | Ubicacién 3,600.00 - (en SI.) Automatico e e (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Concurso de Admisién  |1- Copia de comprobante de pago por derecho de
Extraordinario inscripcién al Concurso de Admisién Extraordinario
Personas con por la modalidad de Personas con Discapacidad-
Discapacidad Colegio |Colegio Nacional
Nacional ; . . : .
2- Partida de Nacimiento original o copia legalizada
de su DNI Presidente de la Comision de Premder?tf_s’de la
3-Dos fotografias actualizadas tamafio carné en o . . Admision Compmn
fondo blanco Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Organizadora
o : Admision. de Admision /
27 4-Declaracion jurada de conocer y cumplir el 6,94% S/. 250,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
reglamento de Admision con Central. Comisién de
5-Certificados originales de Estudios de Villa El Salvador. Admision
Secundaria
Base Legal: ” . -
Reglamento General de 6-Re§q[ucmn dg CONA_DIS que acredite la Plazos del Lley dgl Procedimiento|  Plazos de Ley del
Admision, Ley General condicién de discapacidad del postulante Administrativo General Procedimiento
de las Personas con Administrativo General
Discapacidad
Concurso de Admisién |1- Copia de comprobante de pago por derecho de
Extraordinario inscripcién al Concurso de Admision Extraordinario
Personas con por la modalidad de Personas con Discapacidad-
Discapacidad Colegio |Colegio Particular
Particular 2- Partida de Nacimiento original o copia legalizada .
de su DNI Presidente de la Comision de Pregg;r;gisécri]e la
3-Dos fotografias actualizadas tamafio carné en Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Admision Organizadora
fondo blanco ) Admision. de Admision /
28 4-Declaracion jurada _dF conocery cumplir el 7.78% S/. 280,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
reglamento de Admision con Central. Comision de
5-Certificados originales de Estudios de Villa El Salvador. Admisién
Secundaria
Base Legal: " . -
Reglamento General de 6-Re§9[uuon dg CONADIS que acredite la Plazos de Ley del Procedimiento|  plazos de Ley del
Admision, Ley General condicién de discapacidad del postulante Administrativo General Procedimiento
de las Personas con Administrativo General
Discapacidad
Concurso de Admision
Extraordinario 1- Quienes hayan aprobado en dichos centros de
Traslados Externos educacion por lo menos dos periodos lectivos
semestrales o0 uno anual o treinta y seis créditos
2- Certificados originales de estudios universitarios
que acrediten tener por lo menos aprobados dos Presidente de la Comisién de Presidente de la
periodos lectivos o uno anual o 36 creditos Admision Comisén Organizadora
Tramite Documentario | Jefe de la Oficina
3- Constancia original de ingreso a la Universidad Admision. de Admision /
29 de procedencia. 27,8% S/. 1.000,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
4-Constancia de no haber sido separado de su con central. Comision de
insttitucion de procedencia por medio disciplinario o Villa El Salvador. Admision
falta grave
5- Comprobante de pago por derecho de Traslado Plazos de Ley del Procedimiento| Plazos de Ley del
Externo Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Base Legal:
Reglamento General de
Admisién
Notas para el ciudadano.-
Proc : (27), (28) ,y (29) Pago en el Banco de la Nacién

Pagina 9 de 25



UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
~ - PLAZO PARA ~
A o
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C»gl:\;ll'POER"I!EQ‘II?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO - Aoy Formulario / (en % UIT) S/. 2 Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacion Cédigo / 3 600.00 (en S/.) Automatico Positivo | Negativo habiles PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Concurso de Admision |y g, citd de inscripcion debidamente llenada
Ordinario Inscripcion
de Rezagados Colegio 2. Copia de comprobante de pago por derecho de
Nacional Inscripcion al Concurso de Admsién Ordinario por
la modalidad de inscripcién de Rezagados-Colegio
Nacional .
" - . X Presidente de la Comision de Presidente de la
3- Certificados originales de Estudios de los cinco Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Admisién Comison Organizadora
afios de Estudios de Secundaria. Admisién. de Admisién /
30 4-Partida de Nacimiento original o copia legalizada 6,94% S/. 250,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
de su DNI con Central. Comisién de
N . o . Villa El Salvador Admision
5- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco
Real Base LeGgaI: | de |8 Declaracion jurada de conocer y cumplir el Plazos de Ley del Procedimiento| Plazos de Ley del
€9 am:grt;)lsg:era © |Reglamento de Admision Administrativo General Procedimiento
7- Formulario de Inscripcion Administrativo General
Concurso de Admls!on 1- Solicitud de inscripcién debidamente llenada
Ordinario Inscripcion
de Rezagados Colegio |5 copia de comprobante de pago por derecho de
Particular Inscripcion al Concurso de Admsién Ordinario por
la modalidad de inscripcién de Rezagados-Colegio
Nacional
B . ) : Presidente de la Comisién de Presidente de la
S;Ce:jnﬂ%a(:og orl%masles dedEsIudlos de los cinco Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Admision Comisén Organizadora
afios de Estudios de Secundaria. Admision. de Admision /
31 4-Partida de Nacimiento original o copia legalizada 7.78% S/. 280,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
de su DNI con Central Comision de
N . o ; Villa EI Salvador Admisién
5- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco
Base Legal:
Reglamento General de |6- Declaracion jurada de conocer y cumplir el Plazos de Ley del Procedimiento| Plazos de Ley del
Admisién Reglamento de Admisién Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
7- Formulario de Inscripcion.
Concurso de Admisién  [1- Solicitud dirigida al Responsable de Carrera
Extraordinario Traslado |Profesional
Interno
2-Constancia original de Ingreso de la UNTECS Presidente de la Comisién de Pre?gﬁ]’?;?édne la
otorgada por la Oficina de Admision Admision Organizadora
3- Comprobante de pago por derecho de Traslado
Interno Trémite Documentario | Jefe de la Oficina
Admisi6n. de Admision / Pl de Ley del P d
32 2.78% S/. 100,00 X Cruce de Av. Central | Presidente de la | P1320S de Ley del Procedimiento Pl de Ley del
: e Administrativo General azos de Ley de
con Bolivar. Comisién de Procedimiento
Villa EI Salvador Admisién Administrativo General
Base Legal:
Reglamento General de
Admisién, Reglamento
Académico
Constancia de Ingreso |1- Comprobante de pago de la Tasa
Correspondiente
Tramite Documentario | Jefe de la Oficina | Presidente de la Comisién de Presidente de la
Admisién. de Admision / Admision Comisén Organizadora
33 1.39% S/. 50,00 X Cruce de Av. Central | Presidente de la
con Bolivar. Comisién de
Base Legal: Villa El Salvador Admision - Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Administrativo General L N
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (30, (31) y (32) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
5 REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL = o] == SHIPTeVi RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO ormuiario - (en 9 UIT) S/ | Evaluacion Previa 1 (en dias PROCEDIMIENTO . X
G inacio i . i " PARA RESOLVER
Ndmero y Denominacién |ﬁ1?g3?nln 3.600.00 (en SI.) Automatico Positivo | Negativo hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Constancia de Trabajo [1- Formato Unico de Tramite
Jefe de la Oficina General de .
= 2 . Presidente de la
Servicios Administrativos y Comisén Organizadora
Tramite Documentario Bienestar Social 9
(©3) Mesa de Partes. Jefe de la Oficina
34 Base Legal: FUT Gratuito Gratuito Tres dias Cruce de Av. Bolivar
A o i de Personal - Plazos de Ley del
Constitucién Politica del Hébiles con central. Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Perd, Reglamento Villa El Salvador Administrativo General Administrativo General
General de la UNTECS
Constancia de Estudio |1 Formato Unico de Tramite dirigido al
Responsable de Carrera
2- Voucher de pago de la tasa correspondiente Jefe de Oficina General de Presidente de la
L o Comisién
Servicios Académicos Organizadora
3-Copia de Ficha de Matricula vigente. (©3) Oficina de Registros 9
. N . . Académicos. Cruce de| Jefe de Registros
A 0/
35 4- Copia de Historial Académico FuT 0.56% §/.20,00 Tres Dias |, Bolivar con Central|  Académicos
Habiles :
Villa EI Salvador
Base Legal: Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento e Ley
- N Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Constancia de 1-Formato Unico de Tramite dirigido al
Matricula Responsable de Carrera
2- Voucher de Pago de la Tasa correspondiente Jefe de Oficina General de Pre(s:'g;?;?é(;e la
Oficina de Registros Servicios Académicos Ol izad
3-Copia de Ficha de matricula vigente P g rganizadora
(03) Tres Dias Académicos. Cruce de Jefe de Registros
36 FUT 0.28% S/. 10,00 P Av. Bolivar con P
Hébiles Académicos
Central.
Base Legal: Villa EI Salvador
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d.e L_ey del
- N Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Constancia de Tercio  |1. Formato Unico de Tramite dirigido al
Superior Responsable de Carrera
. Jefe de Oficina G Id Presidente de la
2- Voucher de pago de la Tasa Correspondiente eie de Oricina General de Comisi6n
Servicios Académicos Organizadora
3- Copia de Historial Académico (©3) Oficina de Registros g
37 FUT Gratuito Gratuito Tres Dias Academlcos. Cruce de| Jefe de Beglstros
Habiles Av. Bolivar con Central Académicos
Base Legal: Villa El Salvador
A o L Plazos de Ley del
Ley Universitaria N° Plazos de Ley del Procedimiento -
23733, Reglamento Administrativo General Procedimiento
A Administrativo General
Académico
Notas para el ciudadano.-
Proc : (35 Pago en el Banco de la Nacién Proc : (34), y (37) Gratutitos
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ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

DERECHO DE
" DE ORDEN NG BEL REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION Pp‘{éég&ﬁ: e EEL COMA:DUETI'OE’:II'I?EA[P)ARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PROCEDIMIENTO Formulario / (en % UIT) S/ Evaluacién Previa p PROCEDIMIENTO . .
Namero y Denominacion Codi L : (en SI.) Automatico = : (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
6digo / Ubicacion 3,600.00 Positivo Negativo
Constancia de Orden |1 rormato tnico de tramite dirigido al Responsable
de Merito de Carrera
. Presidente de la
3- Copia de Ficha de Matricula vigente Jefsee?\?ic?;sﬁ?aﬁe?;eigzlsde Comisién
) o - Oficina de Registros Organizadora
4- Copia de Historial Académico (03) Académicos. Cruce de
. . . ny Jefe de Registros
38 FUT Gratuito Gratuito Tres Dias Av. Bolivar con S
Po Académicos
Hébiles Central.
Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento| Plazos de Ley del
Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Base Legal:
Reglamento Académico
Constané:ia deNotas 1. Formato dnico de Tramite
or Semestre i i
P 2-Voucher de Pago de la Tasa Correspondiente Jefe de Oficina General de Presidente de la
3- Copia de Ficha de Matricula vigente Oficina de Registros Servicios Académicos o;gm;‘ggra
©3) Académicos. Jefe de Registros
39 B Legal: FUT 0.56% S/. 20,00 Tres Dias Cruce de Av. Bolivar Reg
ase oo Habiles con Central Académicos - Plazos de Ley del
Reglamento Académico ) Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Villa EI Salvador. Administrativo General A
Administrativo General
Convalidaciones de  |1-Formato Unico de Tramite dirigido al
Asignaturas Responsable de Carrera
2-Certificacion de Estudios traslado interno y
externo
3-Titulo Profesional ( Modalidad de Ingreso por Responsable de Carrrera Presidente de la
Titulados y Graduados) Profesional CO”_“SW"
4-Syllabus referidos por la Universidad de origen o 10 Carrera Profesional Responsable de Organizadora
Carrera . ( ), Cruce de Av. Bolivar P
40 . FUT 0.56% S/. 20,00 Diez Dias Carrrera
5-Voucher de pago de la tasa correspondiente por Habiles con Central Profesional
cada curso a convalidar tipo de modalidad de Villa El Salvador
ingreso.
Base Legal:
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Plgrz;feﬂ?mi%tge'
Administrativo General L .
Administrativo General
Constancia de 1- Solicitud dirigida al Responsable de Carrera
Conducta
2- Voucher de pago de la Tasa correspondiente Responsable de Carrrera Presidente de la
) . Profesional Com|5|on
3- Haber estudiado un ciclo por lo menos Carrera Profesional Organizadora
©3) Cruce de Av. Bolivalr Responsable de
41 0.56% S/. 20,00 Tres Dias : Carrrera
Habiles con Central Profesional
Base Legal: Villa El Salvador. Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Administrativo General L -
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (39), (40) y (41) Pago en el Banco de la Nacion

Proc : (38) Gratutito
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N°002-2011-UNTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
PLAZO PARA

- 0 e 0 0
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL CAOL:\;II'POER.I_IEQ.I?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . L Formulario / (en % UIT) S/. ) Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO . .
. —arar o era A PARA RESOLVER
Ndmero y Denominacién Codigo / 3.600.00 (en SI.) Automatico Positivo | Negativo habiles) RECONSIDERACION APELACION

Concurso de Catedra  |1- Formato Unico de Solicitud
Nombrados 2-Comprobante de Pago de la Tasa Presidente de la Comision
Organizadora

Presidente de la
Comisién

Tramite Documentario Organizadora

(03) Mesa de Partes.
42 Base Legal: FUT 2.78% S/. 100,00 Tres dias Cruce de av. Bolivar | Jurado Calificador Plazos de Ley del
Ley Universitaria N° Hébiles con Central Plazos de Ley del Procedimiento e Ley
" L N Procedimiento
23733 Villa El Salvador. Administrativo General L ;
Administrativo General

Concurso de Catredra |1 Eormato Unico de Solicitud

Contratados
2-Comprobante de Pago de la Tasa d de la Comisic Presidente de la
correspondiente Presi gnte e ?j omision Comisién
Tramite Documentario rganizadora Organizadora
(03) Mesa de Partes.
43 FUT 2.22% S/. 80,00 Tres dias Cruce de av. Bolivar | Jurado Calificador
Base Legal: Hébiles con Central Plazos de Ley del
Ley Universitaria N° Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento eLey
23733 Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Constancia de No 1- Formato Unico de Solicitud
Adeudar Dinero
2- Comprob_ante de Pago de la Tasa Jefe de la Oficina General de Premder}tgde la
Correspondiente Economia y Finanzas Comision
Tramite Documentario y Organizadora
(03) Mesa de Partes. Oficina de
44 0.56% S/. 20,00 Tres dias Cruce de Av. Bolivar N
i Tesoreria
Base Legal: Hébiles ~con Central Pl de Ley del
Reglamento Académico Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento azos e Ley de
- - - Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Copia de Syllabus 1- FUT dirigido al Responsable de Carrrera
2 Ficha de Matricula Responsable de Carrera Presidente de la
3- Voucher de pago de la tasa correespondiente _ Profesional comision Organizadora
Carrrera Profesional.
©2) Cruce de Av. Bolivar Responsable de
45 0.028% S/.1.00 Por hoja Dos dias y Carrrera
: habiles _con Central Profesional
Base Legal: Villa EI Salvador. Plazos de Ley del

Plazos de Ley del Procedimiento

Reglamento Académico
Administrativo General

Procedimiento
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-
Proc : (42) , (43), (44)y (45) Pago en el Banco de la Nacion
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
- - PLAZO PARA -
*
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL cgﬂgggﬁ'?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
S| dsiele el LIS Ntmero y Denominacién Formulario /| (en% UM S/ | o oy | automatico |—cvaluacionPrevia_}  (endias | PROCEDIMIENTO |p)pa'RESOLVER|  RECONSIDERACION APELACION
Cédigo / 3,600.00 Positivo | Negativo habiles)
Concurso de Admision
Extraordinario 1- Solicitud de inscripcién debidamente llenada
mediante el Centro Pre
Universitario Colegio  |2-Comprobante de pago por dercho de inscripcion
Particular al Concurso de Admisién Extraordinario por la
modalidad del Centro Pre Universitario- Colegio _
Particular Presidente de la Comision de Prezlgemr;;?é(:e la
3- Partida de nacimiento original o copia legalizada Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Admision Organizadora
de su DNI Admision. de Admision /
46 4-Dos fotografias actualizadas tamafio camné en 7.78% S/280.00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
fondo blanco con Central. Comision de
L i Villa EI Salvador Admisién
5- Declaracién jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admisién
Base Legal: Plazos de Ley del
Ley Universitaria N°  |6- Certificados originales de estudios de los cinco Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiezlo
23733, Reglamgqtp afios de Estudios de Secundaria Administrativo General Administrativo General
General de Admision
7- Formulario de Inscripcion
Duplicado de Carné )
Universitario 1-Voucher de pago de la Tasa correspondiente
2- Dos Fotografias tamafio carné ( en caso de _
presentarse extemporaneamente al proceso de Responsable de Carrrera Presidente de la
digitalizacion de la imagen) Profesional Comisién
3-Ficha de Matricula (45) Carrera Profesional Responsable de Organizadora
Cuarenta y Cruce de av. Bolivar
47 0.56% S/. 20,00 N . Carrrera
Cinco Dias con Central Profesional
X Habiles Villa El Salvador
Base Legal: Plazos de Ley del
Asamblea Nacional de Plazos de Ley del Procedimiento e ey
Rectores, Reglamento Administrativo General Procedimiento
e Administrativo General
Académico
Duplicado de Carné de |, _
Biblioteca 1- Comprobante de Pago
Presidente de la
Jefe de Biblioteca Central Comisién
(60) Biblioteca Central. Organizadora
48 0.28% S/.10,00 Sesenta dias Cruce de Av. Bolivar | Jefe de Biblioteca
b con Central Central
hébiles "
Base Legal: Villa El Salvador.
- . Plazos de Ley del
Reglamento Académico, Plazos de Ley del Procedimiento -
Regl to d Administrativo General Procedimiento
eglamento de Administrativo General
Biblioteca
Notas para el ciudadano.-
Proc : (46), (47) y (48) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N°002-2011-UNTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
“ “ PLAZO PARA “
) *
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL CAOL:\;II'POER-I_IEQ-I?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
CRREN RRCCERIENIS Ntimero y Denominacién RemiExto ) || (Emh Ul & (en Sl Altomatico|[—E-aluacion Previa IS (en/dlas PROCEDIMIENTO |\ R A RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / 3,600.00 Positivo | Negativo habiles)
DUP"CaCdO de I-r;”leta de |1- Formato Unico de Tramite
ontrol de :
2-Una fotografia Presidente de la
CEPREUNTECS 9 Director del CEPREUNTECS Comision
CEPREUNTECS. Organizadora
. . Cruce de Av. Bolivar Director del
49 Base Legal: FuT Gratuito Gratuito x con Central CEPREUNTECS Plazos de Ley del
Reglamento Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento Procedimieﬁto
CEPREUNTECS Administrativo General - .
Administrativo General
Examen de 1- Comprobante de pago
Clasificacion Presidente de la
Director del Centro de Idiomas Comision
Centro de Idiomas. Organizadora
Cruce de Av. Bolivar |Director del Centro
. 0/
50 Regl Baset L:gal(.j J— 0.56% §/.20,00 con Central. de Idiomas Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
€glamento Academico Villa El Salvador. ey o Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Examen Médico 1- Comprobante de Pago (Tributo)
Jefe de Oficina de Bienestar Pre5|en-te_ fje la
Universitario Comision
Oficina de Bienestar Organizadora
Universitario. Jefe de Oficina de
51 Base Legal: 0.47% S/. 17,00 Cruce de Av. Bolivar Bienestar Plazos de Ley del
Reglamento Académico con Central. Universitario Plazos de Ley del Procedimiento e Ley
. - - Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General L ;
Administrativo General
Licencia por 1-Formato Unico de Solicitud
Fallecimiento de 2- Copia de la partida de defuncién del familiar Jefe de Oficina General de Presidente de la
Familiar Directo Servicios Administrativos y Comision
Tramite Documentario Bienestar Social Organizadora
Mesa de Partes. Oficina de
52 Base Legal: FUT Gratuito Gratuito Cruce de Av. Bolivar personal Plazos de Ley del
D.L.N° 276y su con Central. Plazos de Ley del Procedimiento eLey
Reglamento Villa El Salvador Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (50) y (51) Pago en el Banco de la Nacién Proc : (49) y (52) Gratutitos

Pagina 15 de 25




UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
) AN [ - PLAZO PARA -
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C/\oL’CII'F(’)EIT\_’l!EQ_ll?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO 2 A A2 Formulario / (en % UIT) S/. q Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO - -
Numero y Denominacion Codigo / = SEAL606) (en S/) Automatico == e S o G habiles) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Licencia por 1- Formato Unico de Solicitud
Enfermedad 2- Certificado médico de incapacidad temporal para Jefe de Oficina General de Presidente de la
Servicios Administrativos y Comisién
Tramite Documentario Bienestar Social Organizadora
Mesa de Partes.
53 Base Legal: Gratuito Gratuito X Cruce de Av. Bolivar | Jefe de Personal Pl de Ley del
D.L.N° 276y su con central Plazos de Ley del Procedimiento azos ce Ley de
Reglamento Villa El Salvador. Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Licencia por Gravidez  |1- Formato Unico de Solicitud
2- Certificado médico de incapacidad temporal para . X
el trabajo Jefe de Oficina General de Presidente de la
Tramite Documentario Servicios Administrativos y Comisién
(45) Bienestar Social Organizadora
Cuarenta Mesa de Partes.
54 Gratuito Gratuito : ay Cruce de Av. Bolivar | Jefe de Personal
cinco dias con Central
Basen Legal: habiles Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d_e L_ey del
D.L.N°276y su Administrativo General Procedimiento
Reglamento Administrativo General
Matricula para 1- Constancia de Ingreso
Ingresantes _ 1 IS 4 :
2 Qos fotograf|a§ tamafio carné Jefe de Oficina General de Pre(sjlgemr:;?é?‘e la
3- Ficha Académica . ) Servicios Académicos h
4- Compromiso de honor Oficina de Registros Organizaedora
: : Académicos. .
5- Ficha de Pre Matricula
55 Base Legal 2.78% S1.100,00 x Cruce de Av. Bolivar | I 4° Redistros
Regl to A d i con Central. cacemicos Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
€glamento ACatemICo |g. Recibos de Pagos al Banco de la Nacion Villa EI Salvador. Adminiszlrativo General Procedimiento
Administrativo General
Matricula para 1- Historial académico del ciclo anterior
Regiars > Fade v Maticus st g Otina Gonerl | PeEeTIE el
4-Recibos de Pagos al Banco de la Nacion Oficina de Registros Servicios Académicos Organizadora
Académicos. Jefe de Registros
56 Base Legal: 2.78% S/. 100,00 X Cruce de Av. Bolivar Reg
. académicos - Plazos de Ley del
Reglamento Académico con Central Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General - .
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (55) y (56) Pago en el Banco de la Nacion Proc : (53) y (54) Gratutitos
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
“ “ PLAZO PARA “
) *
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL Cﬁél.’:;II'FC’)ER;!ES?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o Roreyat Formulario/ | (en % UIT) S/. q Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO 2 2
Ndmero y Denominacién Codigo / = SEAL606) (en SI.) Automatico Positivo | Negativo hébiles) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Matricula Repitente por |1- Historial Académico
Ciclo Académico 2- Voucher de Pago Jefe de Oficina General de Pre5|de_n_tle de
Servicios Académicos Comision
Oficina de Registro Organizadora
©3) Académico Jefe de Registro
57 Base Legal: 4.44% S/. 160,00 Tres dias Cruce Académigco Plazos de Ley del
Aprobacién automatica habiles Av. Bolivar con Central Plazos de Ley del Procedimiento eLey
- L N Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General L -
Administrativo General
Matricula Repitente por |1- Voucher de Pago de la Tasa Correspondiente
Cuprfitr)n Q?alc\lfenzal Jefe de Oficina General de Pre(sjlgemr:;?é?]e la
Oficina de Registro Servicios Académicos Organizadora
Académico. Jefe de Registro
58 Base Legal: 0.56% S/. 20,00 X Cruce Av. Bolivar con Reg
- - Académico . Plazos de Ley del
Aprobacién automatica Central Plazos de Ley del Procedimiento -
) - - Procedimiento
Villa El Salvasodr Administrativo General L ;
Administrativo General
Matricula Repitente por |1- Voucher de pago de la Tasa Correspondiente
ng;goul;gg:l\fjgil Jefe de Oficina General de Pre(sjlgemr:;?é?]e la
Oficina de Registro Servicios Académicos Organizadora
Académico. Jefe de Registro
59 Base Legal: 0.83% S/. 30,00 X Cruce de Av. Bolivar Reg
- Académico . Plazos de Ley del
Reglamento Académico con Central Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General - N
Administrativo General
Matricula Rezagados |1- Voucher de Pago de la Tasa Correspondiente
Jefe de Oficina General de Premder}tglde la
.~ P Comisién
Servicios Académicos B
- . Organizadorta
©2) Oflcma_de Registro )
60 Base Legal: 3.33% S/.100.00+S/. Dos dias Académico. Cruce de | Jefe de Registro
Aprobacio g[ . At kel 20.00 habiles Av. Bolivar con central Académico Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
probacion automatica . Villa EI Salvador. - Ley de Procedimiento
Administrativo General L -
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (57), (58), (59) y (60) Pago en el Banco de la Nacion
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N°002-2011-UNTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
- - PLAZO PARA -
) *
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL CAOL,ClI'F(’)ER_’llgﬁ_ll?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: 5 7 3 o , )
SREED BRCCERRIENIC Ndmero y Denominacién FeiEio ) || (Em® Un) & (en SI) | Automatico |-EvaluacionPrevia_  (en dias PROCEDIMIENTO |5 \p A RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Cédigo / 3,600.00 Positivo | Negativo habiles)
Matricula de Ciclo de .
Nivelacion por Credito 1- Voucher de Pago de la Tasa Correspondiente
Jefe de Oficina General de Pregg;?;?é?‘e la
Oficina de Registro Servicios Académicos Organizadora
(02) Académico. Cruce de Jefe de Registro
61 0.56% S/. 20,00 Dos dias Av. Bolivar con Académigco
habiles Central. Villa El
Base Legal: Salvador. Plazos de Ley del
Resoluci6n Presidencial N° Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiezto
113-2010-UNTECS Administrativo General It
Administrativo General
Matricula 1- Comprobante de Pago de la Tasa
CEPREUNTECS Correspondiente
2- Copia fotostatica simple de la Partida de Presidente de la
Nacimiento Director del CEPREUNTECS Comision
3- Copia del DNI CEPREUNTECS. Organizadora
4- Llenar formulario Cruce de Av. Bolivar Director del
) o .
62 Base Lega: 5- Dos fotografias Fut 2.08% S/ 75,00 X con Central CEPREUNTECS
- AN Villa El Salvador
Resolucion Presidencial N° Plazos de Ley del Procedimiento Plsrzé):eziemﬁ:tgel
155-2010-UNTECS Administrativo General A
Administrativo General
MSISSSIEEJ,::%IQIE 1- Voucher de pago de la Tasa Correspondiente
Presidente de la
Director del CEPREUNTECS Comision
CEPREUNTECS. Organizadora
Cruce de Av. Bolivar Director del
0/
&3 Base Legal: 2.08% S/ 75,00 X con Central. CEPREUNTECS
Resolucién Presidencial N° Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento Plgrz;(:se((jjieml_izzltgEI
155-2010-UNTECS Administrativo General mTOCeL
Administrativo General
Pension de 1- Comprobante de pago de la Tasa
CEPREUNTECS |2 Haber realizado el pago de matricula Presidente de la
Mensual Director del CEPREUNTECS Comisién
CEPREUNTECS. Organizadora
Cruce de Av. Bolivar Director del
- 0/
64 Base Legal: 5:56% S 200,00 X con Central CEPREUNTECS o Plazos de Ley del
Resolucion Presidencial N° Villa El Salvador Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
155-2010-UNTECS Administrativo General A
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc: (61), (62),(63)y (64) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N°002-2011-UNTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
- - PLAZO PARA -
) *
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C’gﬂgg?ﬁ% INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . L Formulario / | (en % UIT) S/. . Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO < <
ST e A PARA RESOLVER
Ndmero y Denominacién Cédigo / 3.600.00 (en SI.) Automatico Positivo |_Negativo hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Pensi6n de Ensefianza |1- Comprobante de pago de la tasa
Mensual Comunidad en |2- Copia fotostatica del DNI Presidente de la
General - Centro de Director del Centro de Idiomas Comisién
Idiomas Centro de Idiomas. ) Organizadora
Cruce de Av. Bolivar Director del
65 Base Legal: 1,94% S/. 70,00 X fo y | Centro de ! d del
Resolucion Presidencial N° con Central Idiomas Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley de
621-2010-UNTECS Villa El Salvador Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Pensioén de 1- Comprobante de pago de la tasa
Ensefianza Mensual  [2-Copia fotostatica del Carné Universitario Presidente de la
(Personal de la 3- Copia fotdstatica del DNI Director del Centro de Idiomas Comision
UNTECS_) - Centro de Centro de Idiomas. ) Organizadora
Idiomas Cruce de Av. Bolivar Director del
66 Base Legal: 1.39% S/. 50,00 X ) Centro de
i gat con Central. ; Plazos de Ley del
Resolucién Presidencial N° Villa El Salvador Idiomas Plazos de Ley del Procedimiento € ey
621-2010-UNTECS ' Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Permiso para Ejercer |1- Formato Unico de solicitud
la Docencia dentro ~ [2- Documento para acreditar el ejercicio de la Jefe de Oficina General de Presidente de |
del horario de trabajo ; Servicios Administrativos y residente de fa
Tramite Bi Social Comisén Organizadora
05) Documentario Mesa ienestar Socia
67 Base Legal: FUT Gratuito Gratuito Cinco dias de Partes: Cruce de | Jefe de Oficina
gal: P Av. Bolivar con de Personal - Plazos de Ley del
D.L.N° 276 y su habiles Plazos de Ley del Procedimiento c -
Reglamento y Central. Administrativo General Er_oced!mlemo
Villa El Salvador. Administrativo General
Prospecto de 1- Voucher de Pago de la Tasa
Admisién 2- Presentar el documento personal de | Presidente de la Comisién de | Presidente de la
Oficina de Admisin. Jefe de _Of'IICIna Admision Comisén Organizadora
Cruce de Av. Bolivar de Admision /
68 1.39% S/. 50,00 X y Presidente de
con Central .
) Comisi6n de
Base Legal: Villa El Salvador ”
5 Admsion - Plazos de Ley del
Asamblea Nacional de Plazos de Ley del Procedimiento o
Rectores Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (65), (66)y (68) Pago en el Banco de la Nacién Proc : (67) Gratuito
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ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
p p PLAZO PARA p
) 0
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL ch’J\;lI"gEFfI!ES_II?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO i 9 6 i en dias PROCEDIMIENTO . -
Namero y Denominacion Formulario /| (en% UM S/ | o gy | Automatico |—ovaluacion Previa_ Erm PARARESOLVER|  RECONSIDERACION APELACION
Cédigo / 3,600.00 Positivo | Negativo abiles)
Reporte de Matricula  |1- Voucher de pago de la tasa correspondiente
Jefe de Oficina General de Preggfnri\;?é(:e la
Oficina de Registros Servicios Académicos Organizadora
Académicos. Jefe de Oficina de
. o ' :
69 Base Legal: N 0.19% S/.7,00 X Cruce de av. Bolivar Reg[str_os - Plazos de Ley del
Reglamento Académico con Central. Académicos Plazos de Ley del Procedimiento -
. L - Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General | .
Administrativo General
Reactualizacién de 1-Voucher de pago de la tasa correspondiente
Matri - » . )
atricula 2-Copia de Resolucién de reincorporacion B Presidente de la
Jefe de Oficina General de Comision
- : Servicios Académicos )
Oficina de Registros Organizadora
©2) Académicos. Cruce de| Jefe de Oficina de
70 2.78% S/. 100,00 Dias habil Av. Bolivar con Registros
Base Legal: as habiles Central. Villa El Académicos
Regl to Académi Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
€glamento Academico Salvador. - Ley ae Procedimiento
Administrativo General L -
Administrativo General
Reserva de matricula |1- Formato Unico de Tramite
alumno ingresante 2- Voucher de pago de la tasa correspondiente .
Responsable de Carrera Presidente de la
3-Copia de Constancia de Ingreso (periodo de P Profesional Comisién
matricula) . rofesiona Organizadora
Carrera Profesional.
07) Cruce de Av. Bolivar Responsable de
71 FUT 1.39% S/. 50,00 Siete Dias o Carrrera
Base Legal: habiles con Central . Villa Bl Profesional
ase Legal. Salvador .. Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Administrativo General L -
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (69), (70)y (71) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
“ “ PLAZO PARA “
) *
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C%Lﬂ':OEI?-I_Igﬁ?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT) S/ BRI (en dias PROCEDIMIENTO - -
a inacio o Ly el 2o A PARA RESOLVER
Namero y Denominacién Codigo / 3.600.00 (en SI.) Automatico Positivo | Negativo hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Rectmca’con de 1- Ficha de Matricula
Matricula
2- Historial académico Presidente de la
Responsable de Carrera L
! Comisién
. Profesional. o izad
3- Formato Unico de Tramite Carrrera Profesional. rganizadora
. . (15) Cruce de Av. Bolivar Responsable de
72 FUT Gratis Gratis " i ' Carrrera
Dias Habiles con Central. .
" Profesional
X Villa El Salvador.
Base Legal: Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento e Ley
- N Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Reserva de Matricula  |1- Formato Unico de Tramite
Alumno regular 2-Voucher de pago de la tasa correspondiente
07) Crcuireredrea Izrzfvesg:)rl‘i?/lar Responsable de Responsable de Carrera Prezi?nr}[:iéie la
73 1.39% S/. 50,00 Siete dias ) Carrrera Profesional )
B, Legal: habiles con Central Profesional Organizadora
ase Legat Villa EI Salvador.
Reglamento Académico
Renovacion de Carné |1- Realizar el pago de S/. 10.00 en el Banco de la
de Biblioteca Nacién
2-Llenar FUT , solicitando renovacion del carné de Presidente de la
bibliot t lo a la Biblioteca Central - L
lbloteca y entegario a fa Biblioteca Len re.l _ Jefe de Biblioteca Central Comision
C&‘-eﬁtnrtarfegar el comprobante de pago a la Biblioteca ©) Biblioteca Centr_al. - Organizadora
74 EUT 0.28% S/.10,00 Sesenta dias Cruce de Av. Bolivar | Jefe de Biblioteca
. con Central Central
habiles "
X Villa El Salvador.
Base Legal: Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento e Ley
. N Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Simulacro de Examen . L P
de Admision 1- Constancia de Inscripcion ( via pagina web) .
2- Voucher de pago efectuado en el Banco de la Presidente de la Comision de Presidente de la
Nacion Admision Comision
. o Jefe de Oficina de Organizadora
Oficina de Admision. o
Cruce de Av. Bolivar Admision /
75 0.56% S/. 20,00 X con Ceﬁtral Presidente de
Base Legal: " Comisién de
Reglamento General de Villa El Salvador Admision Plazos de Ley del Procedimiento PISZOS d_e L_ey del
) . N rocedimiento
Admisién Administrativo General - .
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (73), (74) vy (75) Pago en el Banco de la Nacién Proc : ( 72) Gratuito
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
< < PLAZO PARA <
*
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C/:‘)Lf\;lrF?ERl!EQ‘IE')E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . P Formulario/ | (en % UIT) S/. q Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO P P
o . T 2 PARA RESOLVER
Ndmero y Denominacion Cédigo / 3.600.00 (en SI.) Automatico Positivo | Negativo habiles) RECONSIDERACION APELACION
Servicio de 1- Recibo de pago
Fotocopiado de una (1) Jefe de Oficina General de Presidente de la
P&gina - Alumnos y Jefe de Unidad de Servicios Administrativos y Comisién
Publico en General L_dead de Impresiones / Jefe Bienestar Social Organizadora
Impresiones. Cruce de de Oficina General
76 Base Legal: 0.001389% S/.0.05 c/u X Av. Bolivar con -
. de Servicios - Plazos de Ley del
Reglamento de la Unidad Central. L N Plazos de Ley del Procedimiento -
de Impresiones Villa El Salvador Administrafivos y Administrativo General Procedimiento
Bienestar Social Administrativo General
Servicio de Fotcopiado |1-Recibo de pago
de 10 a méas péaginas - Jefe de Oficina General de Presidente de la
Alumnos y Publico en Servicios Administrativos y Comision
General Jefe de la Unidad Bienestar Social Organizadora
Unidad de de Impresiones /
Impresiones. Cruce de| Jefe de Oficina Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
7 0.000972% S/.0.035 c/u X Av. Bolivar con General de - ey Procedimiento
. Administrativo General L ;
Central. Servicios Administrativo General
X Villa El Salvador Administrativos y
Base Legal: Bienestar Social
Reglamento de la Unidad
de Impresiones
Servicio de Anillado 1-Recibo de pago
hasta 50 paginas Jefe de Oficina General de Presidente de la
Alumnos y Publico en Jefe de la Unidad Servicios Administrativos y Comisién
General Unidad de de Impresiones / Bienestar Social Organizadora
Impresiones. Cruce de| Jefe de Oficina
78 Base Legal: 0.0278% S/. 1,00 X Av. Bolivar con General de Plazos de Ley del
Reglamento de la Unidad Central. Servicios Plazos de Ley del Procedimiento eLey
de Impresiones Villa EI Salvador Administrativos Administrativo General Procedimiento
P - 5 Y Administrativo General
Bienestar Social
Servicio de Anillado de |1-Recibo de pago
51- 100 paginas Jefe de Oficina General de Presidente de la
Alumnos y Publico en Jefe de la Unidad Servicios Administrativos y Comisién
General Unidad de de Impresiones / Bienestar Social Organizadora
Impresiones. Cruce de| Jefe de Oficina
79 Base Legal: 0.033% S/.1,20 X Av. Bolivar con General de Plazos de Ley del
Reglamento de la Unidad Central. Servicios Plazos de Ley del Procedimiento eLey
3 . - N - N Procedimiento
de Impresiones Villa El Salvador Administrativos y Administrativo General - .
. - Administrativo General
Bienestar Social
Notas para el ciudadano.-
Proc: (76), (77), (78) y (79) Pago en la Unidad de Impresiones
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Ndmero y Denominacién

Formulario /
Codigo /
Ubicacion

(en % UIT) S/.
3,600.00

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

80

Servicio de Anillado de
101- 150 péginas -
Alumnos y Publico en
General

Base Legal:
Reglamento de la Unidad
de Impresiones

1-Recibo de pago

0.04167%

Unidad de
Impresiones. Cruce de
Av. Bolivar con
Central.

Villa El Salvador

Jefe de la Unidad
de Impresiones /
Jefe de Oficina
General de
Servicios
Administrativos y
Bienestar Social

Jefe de Oficina General de
Servicios Administrativos y
Bienestar Social

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

81

Servicio de Anillado de
151- 200 paginas -
Alumnos y Publico en
General

Base Legal:
Reglamento de la Unidad
de Impresiones

1-Recibo de pago

0,056%

Unidad de
Impresiones. Cruce de
Av. Bolivar con
Central.

Villa El Salvador

Jefe de la Unidad
de Impresiones /
Jefe de Oficina
General de
Servicios
Administrativos y
Bienestar Social

Jefe de Oficina General de
Servicios Administrativos y
Bienestar Social

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

82

Servicio de Anillado de
201- 300 péginas -
Alumnos y Publico en
General

Base Legal:
Reglamento de la Unidad
de Impresiones

1-Recibo de pago

0.0694%

Unidad de
Impresiones. Cruce de
Av. Bolivar con
Central.

Villa El Salvador

Jefe de la Unidad
de Impresiones /
Jefe de Oficina
General de
Servicios
Administrativos y
Bienestar Social

Jefe de Oficina General de
Servicios Administrativos y
Bienestar Social

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

83

Servicio de Anillado de

300 paginas a mas -

Alumnos y Publico en
General

Base Legal:
Reglamento de la Unidad
de Impresiones

1-Recibo de pago

0.0694%

(en SI.) Automatico
S/. 1,50 X
S/. 2,00 X
S/. 2,50 X
S/. 2,50 X

Unidad de
Impresiones. Cruce de
Av. Bolivar con
Central.

Villa El Salvador

Jefe de la Unidad
de Impresiones /
Jefe de Oficina
General de
Servicios
Administrativos y
Bienestar Social

Jefe de Oficina General de
Servicios Administrativos y
Bienestar Social

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (80), (81)

(82) y (83) Pago en la Unidad de Impresiones
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
MP DIz DENOMINACION DEL Formulario / Evaluacion Previa IRESCLYER INClolbES C?)LSSEF?I!ES'II?E
0 It 2 -
CRPEN || PRECERIIEO NGmero y Denominacin Codigo / (e”3g0%'3f/ : (en Sy | Automatico l(f,"bff'as PROCEDIMIENTO |5 (oA RESOLVER| ~ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién st Positivo | Negativo abiles)
Cambio de Acta 1-Recibo de pago .
ZFUT Jefe de la Oficina General de Pres'dentg,de la
L o Comision
Servicios Académicos Organizadora
Carrera Profesional - 9
(05) Dias Cruce de Av. Bolivar Jefe de Oficina de
84 Base Legal: 0.31% S/.11,00 X P y Registro
Regl to Académi Habiles con Central Académico Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
eglamento Academico villa El Salvador - Ley g€ Procedimiento
Administrativo General . .
Administrativo General
Rectificacion de Nota  |1-Recibo de pago
ZFUT Jefe de la Oficina General de Premdentg,de la
. P Comision
. Servicios Académicos )
Carrera Profesional - Organizadora
(05) Dias Cruce de Av. Bolivar Jefe de Oficina de
85 . 0.31% S/.11,00 X PO y Registro
Base Legal: Habiles con Central. -
- - Académico . Plazos de Ley del
Reglamento Académico Villa El Salvador Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Administrativo General L ]
Administrativo General
Registro de Evaluacion [1-Voucher de Pago
ZFUT Jefe de la Oficina General de Premdentg,de la
Servicios Académicos Comision
Oficina de Registros Organizadora
(05) Dias Académicos. Cruce de| Jefe de Oficina de
86 Base Legal: 0.0278% S/.1,00 X Habiles Av. Bolivar con Registro Plazos de Ley del
Reglamento Académico Central. Académico Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiezlo
Villa El Salvador Administrativo General . -
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (86) Pago en Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N°002-2011-UNTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS Ty D(ESI;CSI%DSE TRAMITACION (*) CA_IFIES;ﬁ;(Z';"n e PFIzJE-\égLI?//:\EITRA INICIO DEL C/;L’CII'F(’)EIT\_’l!EQ_ll?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Cédigo / 3.600.00 (en S/.) Automatico Positivo | 7Neqa_tivo (en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Retiro de Curso 1-Recibo de pago
2FUT Jefe de la Oficina General de Pre5|der‘\t§,de la
L . Comision
Servicios Académicos X
. Organizadora
Carrera Profesional. .
(05) Dias Cruce de Av. Bolivar Jefe de la Oficina
87 Base Legal: 0.56% S/. 20,00 X o . de Registros
Regl to Académi Habiles con Central. Académicos Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
€glamento Academico Villa El Salvador ey oe Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Reactualizacion 1-Recibo de pago
Presidente de la
Vicepresidente Académico Comisién
Carrera Profesional. Responsable de Organizadora
88 i 2,78% S/. 100,00 X (05) Dias | Cruce de Av. Bolivar Carrera
Base Legal: Hébiles con Central. Profesional Plazos de Ley del
Reglamento Académico Villa EI Salvador Plazos de Ley del Procedimiento c ey
- N Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Reincorporacion 1-Recibo de pago
2-Resolucion de Amnistia Presidente de la
3- Voucher de Pago Vicepresidente Académico Comision
. Organizadora
Carrera Profesional.
(05) Dias Cruce de Av. Bolivar Responsable de
89 Base Legal: 0.83% S/. 30,00 X P . Carrera
Regl to Académi Habiles con Central Profesional Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
eglamento Academico Villa El Salvador - Ley de Procedimiento
Administrativo General L -
Administrativo General
Amnistia 1-Recibo de pago
2-Voucher de Pago Presidente de la
3- Resolucion de Abandono Vicepresidente Académico Comision
. Organizadora
Carrera Profesional.
(05) Dias Cruce de Av. Bolivar Responsable de
90 Base Legal: 1,39% S/. 50,00 X o . Carrera
Reglamento Académico Habiles con Central. Profesional Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
Villa EI Salvador L - Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (89) y (90) Pago en el Banco de la Nacién
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