UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

“Afo del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”
RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 158-2021-UNTELS
Villa El Salvador, 30 de setiembre de 2021
VISTO:
El acuerdo de la Comision Organizadora de fecha 30 de setiembre de 2021, mediante el cual
se dispone: APROBAR las Guias de Usuario Sistema de Registros Académicos y de
Sistema de Matricula, remitido por el Vicepresidente Académico, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucién Politica del Perd, en su cuarto parrafo establece: Cada
Universidad es autbnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
economico. Las Universidades se rigen por la Ley Universitaria N° 30220 y sus propios
estatutos en el marco de la constitucién y de las leyes;

Que, el articulo 29 de la Ley Universitaria N° 30220 Comisién Organizadora sefiala que
“Aprobada la ley de creacién de una universidad publica, el Ministerio de Educacion
(MINEDU), constituye una Comision Organizadora, tiene a su cargo la aprobacion del
estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa de la universidad,
formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su conduccién y direccién hasta
que se constituyan los érganos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le
correspondan’;

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 025-2020-MINEDU, de fecha 24 de enero de
2020, se resuelve: RECONFORMAR la Comision Organizadora de la Universidad Nacional
Tecnoldgica de Lima Sur, integrada por: Dr. Fortunato Alva Davila, en el cargo de Presidente;
Dr. Wilson José Silva Vasquez, en el cargo de Vicepresidente Académico; y Dra. Elena
Elizabeth Lon Kan Prado, en el cargo de Vicepresidenta de Investigacion;

Que, segun Oficio N°140-2021-UNTELS-CO-P-OGC, de fecha 01 de julio de 2021, el Jefe
de la Oficina de Gestion de la Calidad-UNTELS, informa a la Jefa Oficina de Registro
Académico, que la Oficina de Gestién de la Calidad, durante el proceso de autoevaluacion de
las condiciones basicas de licenciamiento, ha identificado los items pendientes citados en el
Anexo 1, y solicita remitir el Manual Registro Académico actualizado;

Que, a través del Oficio N° 341-2021-UNTELS-CO-P-OTIC, de fecha 15 de setiembre de
2021, el Jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciéon OTIC, remite a
la Jefa de la Direccion de Registro Académico, la Guia de Usuario Sistema de Registro
Académicos y la Guia de Sistema de Matricula;

Que, segln Oficio N° 479-2021-UNTELS-CO-V.ACAD-DRA, de fecha 15 de septiembre de
2021, la Jefa de la Direccién de Registro Académico, remite al Vicepresidente Académico, la
Guia de Usuario Sistema de Registro Académicos y la Guia de Sistema de Matricula ambas
actualizadas por la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion con la finalidad
dar cumplimiento al proceso de autoevaluacion de las condiciones basicas de licenciamiento
de la UNTELS y solicita la aprobacion y gestion que corresponda para su aprobacion mediante
acto resolutivo;

Que, con Oficio N° 822-2021-UNTELS-CO-V.ACAD, de fecha 20 de setiembre de 2021, el
Vicepresidente Académico, remite al Presidente de la Comisién Organizadora, las Guias de
Usuario Sistema de Registros Académicos y de Sistema de Matricula, ambas actualizadas
por la OTIC con la finalidad de dar cumplimiento al proceso de autoevaluacién de las
condiciones basicas de licenciamiento de la UNTELS;
/i
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Que, en uso a las atribuciones conferidas por la Resolucion Viceministerial N° 025-2020-
MINEDU de fecha 24. 01.2020, Ley Universitaria N° 30220, de fecha 09.07.2014 y el Estatuto
de la Universidad, al Presidente de la Comision Organizadora de la UNTELS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR las Guias de Usuario Sistema de Registros
Académicos y de Sistema de Matricula, remitido por el Vicepresidente Académico, que
como anexo forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - PUBLICAR la presente resolucion en el Portal de Transparencia
Estandar de la Universidad Nacional Tecnoldgica Lima Sur.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR el cumplimiento de la presente resoluciéon al
Vicepresidente Académico, a la Direccién de Registro Académico, Oficina de Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion OTIC y Oficina de Gestion de la Calidad de la UNTELS.

Registrese, comuniquese y archivese

Dr. FORTUNATO ALVA DAVILA
Presidente de la Comisién Organizadora Lic. MARIO FERNANDO CALLER SALAS
Secretario General
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1 OBJETIVO

Brindar una guia detallada del uso del sistema de matricula.

2 DESCRIPCION

A continuacion, se muestra los pasos a seguir para el acceso al SIGU docente:
e INGRESO A LA PAGINA WEB

Para ingresar al sistema web, hacer clic al enlace:
http://sigu.untels.edu.pe/matricula

Luego, se deberd digitar el usuario (Cddigo de alumno) y su
contrasefa, asimismo, digitar el cédigo captcha y hacer un clic en el

botén LOGIN.
Ingresar 2
USUARIO y
CONTRASENA
a
8 L PR OSD
Copiar el codigo Ve G A : j :
captcha . COPIE El -
=1

La fecha y hora del inicio de matricula esta sujeta a la Escuela a la que pertenece el alumno y
de acuerdo a su promedio ponderado del ciclo anterior.
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2.1 SECCIONES

2.1.1 Ventana principal

Al ingresar se mostrara la siguiente ventana con las siguientes

secciones:

Matricula Regular 2021-I1

& LAURENCIO ENCARNACION, JOSELUIS +

& Matricula
= Ficha Matricula

= Solicitar Nueva
Seccion

# Cemar Sesion

|8 Atmncién da:
8:00am - 4:00pm,
de lunes 3 viemes

]
registra.matriculs@untels.edu pe

90

2.1.2 Menu de opciones

Hem CURSOS HABILITADOS PARA SU MATRICULA

01

0z

03

04

05

06

o7

08

03

Seleccionar curso

IEO3R1 - Matematica Il

IE03R2 - Quimica General

IE03R3 - Fisica |

IE03R4 - Programacién para Ingenieria

IE03RS - Dispositivos Electranicos

IE03R6 - Dibujo para Ingenieria

IEQSR1 - Series y Transformadas

IEOSR2 - Métodos Numéricos

IE0SR3 - Fisica Il

5R4 - Analisis de Circuitos Eléctricos Il

=55 - Gircuitos Eléctronicos |

Quitar curso seleccionado.
Si elimina el curso, podria
perder &l cupo.

SR

&

- Circuitos Digitales |

RESUMEN CURSOS SELECCIONADOS

4

Cursos seleccionados

o) 23

Créditos Maimo

HORARIO SELECCIONADO

01 | IEOSR4 - Andlisis de Circuitos 4 |5 | V1.13:50-16:20 (T} ; V1. 16:20 - 18:00 (F)
Eléctricos ||
4 5 0 o
02 | IEOSRS - Circuitos Digitales | 4 |5 | JU.11:20-13:00 (T} ; MI. 09:40 - 12:00 (F)
4 5 0 o 03 | IEOSRS - Circuitos Eléctronicas | 4 |5 | LU.08:00-10:30(T); LU.10:30-12:10 (F)
04 | [EOSR3 - Fisica | 4|5 | MA.10:30-13:00{T) ; MA_ 13:50 - 15:30 [F]

ooo00i0ioioioioioioio

Desde esta seccion podra imprimir su ficha de matricula, solicitar una nueva seccidn, cerrar su sesion.

Matricula Regular 2021-I1

A& Matricula

& Ficha Matricula
= Solicitar Nueva
&y

7 Cerrar Sesion

(™ +51 965608 563
\® Atencion de:

2:00am - 4:00pm,
e lunes a viemes

registro matriculs@untels.edu pe

Seleccionar

9 i0
£
23
a3

MENU DE
OPCIONES

& JUAN PEREZ MARTINEZ v
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2.1.3 Asignaturas por seleccionar
El Sistema le mostrara todas las asignaturas correspondientes para su matricula, y desde el cual podra
seleccionar la asignatura que conformaréa su horario

Matricula Regular 2021-I1 4 JUAN PEREZ MARTINEZ

tem CURSOS HABILITADOS PARA SU MATRICULA Accion
01 | IEO3R1 - Matematica IIl 4 3 0 o 0
Asignat

02 | IEO3R2 - Quimica General 3 |3 (o |0 0 S Ig naturas
o I .

03 IE0aRs - Fisal f s 00 @ por seleccionar
Aomszan

04 | IEO3R4 - Programacin para Ingenieria 3 (3 |0 |o O
Acrszan

05 | IEO3RS - Dispositivos Electronicos 3 [3 (o0 |0 O

06 | IEO3RS - Dibujo para ingenieria 3 |3 |0 |0 0

07 | IEOSR1 - Series y Transformadas 4 |5 (o |o O

08 | IEOSR2 - Métodos Numéricos 3 |5 (o0 |0 O
somszan

09 | IEOSR3- Fisicalll 4 5 0o |o .
e

R4 - Analisis de Circuitos Eléctricos Il 4 5 0 o}

RS - Circuitos Eléctronicos | 4 5 0 o}

®0:

R6 - Circuitos Digitales | 4 5 0 o}

2.1.4 Resumen de cursos selecconado
El Sistema le mostrara la cantidad de cursos y créditos seleccionados, y le indicara el ciclo que le
corresponde y la cantidad de créditos maximo por ciclo.

Matricula Regular 2021-I1 & JUAN PEREZ MARTINEZ

RESUMEN CURSOS SELECCIONADOS

S

Resumen de
asignaturas
seleccionadas

509
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2.1.5 Asignaturas / Horario seleccionado
El Sistema le mostrara las asignaturas seleccionadas y su horario.

Matricula Regular 2021-I1 & JUAN PEREZ MARTINEZ

HORARIO SELECCIONADO

4 |5 | VI.13:50-16:20(T);VI. 16:20- 18:00 (P)

Asignaturas
seleccionadas

$ | 5 | JU.11:20-13:00 (T) ; M1. 09:40 - 13:00 (P)

4 |5 | LU.08:00-10:30 (T); LU. 10:30 - 12:10 (P

5 | MA.10:20- 13:00(T) ; MA. 13:50 - 15:30 ()

2.1.6 Iconos
Estas formas le indicara si el curso es seleccionable o ya ha sido seleccionado
Matricula Regular 2021-I1 & JUAN PEREZ MARTINEZ

Asignatura

por seleccionar
Asignatura

seleccionada

Hacer clic para
guardar
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2.1.7 Seleccionar la asignaturay horario
Presione el botén AGREGAR en la Seccion de Asignaturas y en el panel de la derecha se le mostrara el
horario, si estan activos seleccionar el horario que mas le convenga

, podria

item CURSOS HABILITADOS PARA SU MATRICULA

01 | IEO3R1 - Matematica Ill

02 | IE03R2 - Quimica General

03 | IE03R3 - Fisical

04 IE03R4 - Programacion para Ingenieria

05 | IEO3RS - Dispositivos Electronicos

06 IEO3RS - Dibujo para Ingenieria

07 | IEOSR1 - Series y Transformadas

08 | IE0SR2 - Métodos Numéricos

09 | IE0SR3 - Fisica lll

5R4 - Andlisis de Circuitos Eléctricos Il

11 1=n5RS - Circuitos Eléctronicos |
leccionado.

SR

E3

- Circuitos Digitales |

3
=)
3
°
5 |o |o 0 QUIMICA GENERAL
P
Horarios
5 |0 |o
0 MI. 13:50 - 15:30 (T) ; ML 15:30 - 17:10 (P) Docente: DANTE LUIS A0 e
s |0 |o e
. MI. 13:50 - 15:30 (T) ; MI. 17:10 - 18:50 (P) Docente: DANTE LUIS B 19 O
uma
Aonpan
s 0 o Elige la opcion AGREGAR en la fila del horario deseado.
ama
5 [0 |o

Leyenda: (G) Grupo | (Cu) Cupos disponibles

o
e 0 I

Conforme va seleccionando las asignaturas, el cuadro de Horario Seleccionado se ird
actualizando, mostrandole las asignaturas seleccionadas

HORARIO SELECCIONADO

N* Curso

01

0z

03

o4

05

IED3R:2 - Quimica General

|IEQSR4 - Analisis de Circuitos
Electricos |1

IBO5RE - Circuitos Digitales |

IEOSRS - Circuitos Electronicos |

IEOSR3 - Fisica |

C ¢ Horario

3

3

M. 13:50 - 15:30 [T} ; MI. 17:10 - 18:50 [P}
V1. 13:50 - 16:20 [T) ; VI. 16:20 - 18:00 (P)

U, 11:20- 12200 (T} ; MI. 09:40 - 1300 [P}
LU. 08:00 - 10:30 [T} ; LU. 10:30 - 12:10 [F)

MA. 10:30 - 13:00 {T) ; MA. 13:50 - 15:30 [P}
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2.1.8 Procesar su matricula
Es necesario que usted al concluir con su seleccion de asignaturas, procese su matricula, para luego
imprimir su Ficha de Matricula

PROCESAR MATRICULA

2.1.9 Solicitar apertura de nuevo horario
Si no pudo seleccionar una asignatura por cruce o por falta de cupo, puede ingresar a la opcién del menu
Solicitar Nueva Seccion, y llenar el formulario

Solicitar apertura de nuevo Grupo Horario
Seleccione los siguientes datos para solicitar la apertura de nuevo Grupo Horario. Debe tener
presente que esta solicitud sera evaluada por la Escuela y en el caso que pueda aperturarse

nos comunicaremos con usted a su correo o teléfono (datos consignados en su perfil de
estudiante)

& Curso a solicitar:

B Dias:

@

Horario:

Enviar Solicitud
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2.1.10 Cierre su sesion de usuario

Para finalizar su matricula, cierre su session de usuario.

& LAURENCIO ENCARNACION, JOSE LUIS v
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1. OBJETIVO

Brindar una guia detallada del uso del Sistema de Registros Académicos.

2. DESCRIPCION

A continuacién, se muestra los pasos a seguir para el acceso al Sistema de
Registros Académicos:

INGRESO

Para ingresar al sistema web, hacer clic al enlace:
http://sigu.untels.edu.pe/portalmantenimientoregistros

Luego, se debera digitar el Nombre de Usuario y su Clave de Acceso,
asimismo, digitar el cédigo captcha y hacer un clic en el botdn
ACEPTAR.

En caso no recuerde la contrasefa, debera solicitar el reinicio de su
contrasefa a la oficina de OTIC

Sistema de Registros Académicos
Ingresar
USUARIO y
CONTRASENA

Copiar el codigo :> e \\Q\%\Q\;&%X "~

captcha

—
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2.1. Menu principal

Al ingresar por primera vez, se le mostrara un menu de opciones.

Buscar Alumno Agregar Notas Activar Docentes Grupos Cursos
— —
= e a
\\\ N /
| AN = \\\‘\\\\\
D | vy
_~ r ! !‘L Y |
Carga Horaria Reportes Asistencia Alumno
e -
a— it - St
i L - 1.@. =
< -
A 0 Soe : m
AaA ~ » _ Sy ’
Recuperacion de Clases SIGU Alumno Alumno retiros

A continuacion, se detallara cada opcion:

2.1.1. OPCION: Buscar Alumno

Buscar Alumno

Realizar blsqueda por:
Proceso:

Matricula 2021-11 hd

1811010448

Resultado: 1 registros encontrados

Nombres ic. Comval. Ficha Separ. Separ. B Rsrva. Ret. Cancel. Activar ientes Abandono

Temp. Def. ’ Matric. Asign. Matric.  Alumno Alumno

MENDOZA Alumno,

1511010448 SANCHOMA Renuncia = L J e e
DANIELALBERTO  definitiva @ a @ B e U \'L * * 4 m
Desde esta opcion, podra realizar las siguientes acciones con el alumno seleccionado:

- Realizar la matricula del alumno
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- Generar su ficha de Matricula

- Separacion Temporal o Definitiva

- Visualizar las equivalencias entre los cursos de las distintas mallas
- Reservar su matricula

- Retirar Asignaturas

- Cancelar Matricula

- Activar alumno

- Datos de alumno

- Considerar el estado como Abandono del alumno

2.1.1.1. Matricula
El usuario podra realizar la matricula del alumno, se tiene las siguientes secciones:

a. Seleccién de asignaturas

Proceso:
Matricula 2021-1I ~
20B4010301 - TOLEDO SEGURA LUIS ALEXANDER

Exonerado de Matricula

Administracién de Empresas

Curso Cred. Ciclo Veces Tipo Accion
01 443 AEO3R1 - Administracién Il 5 3 ] Obligatorio m
02 444 AEO3R2 - Matemdtica Financiera 4 3 [] Obligatorio
03 445  AEO3R3 - Economia para Administradores | 3 3 0 Obligatorio
04 4456  AED3R4 - Estadistica Aplicada 4 3 L] Obligatorio m

b. Seccidn de horarios y consideraciones

SECCIONES DISPONIBLES

Curso AEQSES - AmIniatracion o6 Eroysctos
Tipo Eiecsra Créditos
Ciclo : Veces

Seleccions |z seccion de su prefersncia. Eligs la opcion SELECCIONAR en Ia fila de la seccién deseada. Si &l horario de la seccion se cruza con ofros que hayas elegido previaments, no podras slegirla

Item id Seccion Horarios Docente Grupos Cupos Accion
01 54307 AEQ9S1 Teoria) S48.:17:10-18:50 / (Préctica] SAB.-18:50-20:30 W. VASQUEZ Grupo A 42
Consideraciones

Considerar Cupos Considerar Créditos Maximos

Considerar Cursos Inferiores Considerar Examen Médico

Cara I rte Por Crédit 5 40 Considerar SOLAMENTE Pago por Matricula de Nivelacion (tasa=00109/00112)
onsiderar Importe Por Crédito

EO S SRR 1o Considerar Cruce de Horario
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TECNOLOGICA DE LIMA SUR

GUIA DE SISTEMA DE REGISTROS

03GI-2021-UNTELS-OTIC | VERSION: 01

c. Seccién de procesamiento y reporte de matricula

Resumen

E Cursos sel:
item Curso
o1 AEO3R2 -
o2 AEQ3R3 -
03 AEO3R1-
o4 AEO3R4 -
s AEO3RS -
06 AEO3RE -

Horario Seccion Cred. Grupos
Matemdtica Financiera {Teoria) MAR.-08:00-10:30 | (Préctica) MAR.10:30-12:10 AE0351 4 Grupo A
Economia para Administradores | (Teoria) VIE.:13:00-14:40 | (Practica) VIE.-14:40-16:20 AE0351 3 Grupo A
Administracion Il (Teoria) MIE.:13:00-16:20 | {Practica) MIE :16:20-18:00 AF0351 5 Grupo A
Estadictica Aplicada (Teorfa) JUE -08:00-10:30 | {Teoria) JUE -10:30-13-00 AE03S1 4 Grupo A
Contabilidad General {Teoria) LUN.:08:00-09:40 | {Practica) LUN.-09:40-11:20 AE0351 3 Grupo A
Disefia Organizacional (Teoria) MIE.-08:00-09:40 | {Practica) MIE.-09:40-11:20 AE0351 3 Grupo A

La matricula culmina al seleccionar PROCESAR MATRICULA y luego generar su FICHA DE MATRICULA_

)

PROCESAR MATRICULA ALIR IMPRESION FICHA QUITAR MATRICULA

2.1.1.2. Ficha de Matricula

Una vez se haya procesado la matricula del alumno es posible realizar la impresién de su Ficha de
Matricula.
FICHA Matricula 2021-1I
FACULTAD: INGEMNIERIA ¥ GESTION

ESCUELA PROFESIONAL: Ingenieria de Sistemas

CICLO:

8

FECHA MATRICULA: 06/09/2021 15:41:08 FECHA IMPRESION: 07/09/2021 20:00:15

LA OFICINA DE REGISTRO ACADEMICO DEJA CONSTANCIA QUE: El {la) Sr.(ita): HOYOS REYNA JORGE ARMANDO CON CODIGO 2016100125 HA
REGISTRADO SU MATRICULA DE ACUERDO AL DETALLE QUE A CONTINUACION SE INDICA:

€ODIGO ASIGNATURA CICLO | CRED. |  SECCION 6 | ecarnonano | MATRICOLADO
ISOBE3 Sistemas para la toma de decisiones vl 3 150851 A a 1
1SD8R1 Formulacion y Evaluacidn de Proyectos T1 vl 3 150852 A a 1
1S08R2 Ingenieria de Software Vi 3 150852 A [i] 1
1508R3 Seguridad de la Informacion Vi 3 150852 A a 1
ISD8RS5 Redes Informaticas | Vil 4 150852 A [i] 1
1S08RE Gestion de los Servicios Infarmaticos Vil 3 150852 A [i] 1
1510R1 Tesis |l X 3 151051 A [i] 1
7 cursos matriculados 22 creditos totales
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GUIA DE SISTEMA DE REGISTROS
UNIVERSIDAD NACIONAL ACADEMICOS

TECNOLOGICA DE LIMA SUR
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2.1.1.3. Otras opciones
Se pueden realizar la separacién temporal, permanente, retiro de curso o eliminar matricula del alumno,

bajo el siguiente formato

Ingrese los siguientes datos

ID alumne 730

Mimero de Documento:

Fecha de Documenta septiembre de
ago L
2021

lun mar mig jue vie sdb dom
i 3 1 2 3 4 5
B n 3 9 10 11 12
13 14 15 16 17 1B 18
N M B 23 M B W
X

27 28 E

Confirme o cancele la accidn seleccionada

51, Reservar Matricula MO, GANCELAR Ia accit

2.1.2. OPCION: Agregar Notas

Agregar Notas

Opcidn utilizada para realizar la correccidn de las notas ingresadas al sistema, de acuerdo a la solicitud del

docente y Resolucién.

2.1.3. OPCION: Activar docente, para agregar notas

w

Activar Docentes

Opcidn utilizada para activar al docente a que agregue notas en una fecha indicada
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Seleccione Docente

oruna Filirar dalos

ORUNA LARA, JOSE AGUSTIN

Asignaturas del Docente
Gr. Grupo
Al Cantidad de Alumnos

EP: Examen Parcial

Registros Anteriores

2.1.4. OPCION:

Ci. Cred. Malla

EGMR1 -
Matemaficas |

EGHMR1 -
Matematicas |

EGMR1 -
Matematicas |

EF. Examen Final
PP: Promedio Praclicas
PL: Promedio Laboratorio

Grupo cursos

CACERES
ESPINOZA,
LUCIO

CACERES
ESPINOZA,
LUCIO

FOR
DESIGHAR
FOR

DESIGHAR,

FOR
DESIGHAR

2.1.5. OPCION: Carga horaria

Carga Horaria

Daocente

Proceso

Matricula 2021-11 4

TA: Trabajos Académicos
ES: Examen Sustitutorio

Fecha Finat

dd/imm/aaza hh-mm

Procesar

M e

IENS1  Teoria IEo LUNES  03:00 11:20 AULA D1-3 (D1-3) - (56) @
< Grupo )
IENMS1 Practica N MARTES  08:00 11:20 AULA D1-3 (D1-3) - (56)
, Grupo )
IEMS2  Teoria LUNES  13:50 17:10 AULAB1-11 (B1-11)- (38)

Desde esta opcidn se realiza el ingreso de la carga horaria por proceso.
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03GI-2021-UNTELS-OTIC | VERSION: 01

Carga Horaria

eleccione los siguientes Griterios de bisqueda

Matricula 2021-11 ~ Ingenieria Electrénica y Telecomunicaciones

Curricula 2017-1 ~ Tercer ciclo Crear Docente

L CURSO cicLo CREDITOS MALLA SECCIONES CREADAS  CREAR NUEVA SECCION

001 IE03R1 - Matematica Il 3 4 2 o e
002 IE03R2 - Quimica General 3 3 2 o e
003 [EO3R3 - Fisica | 3 4 2 o 0
004 IEO3R4 - Programacion para Ingenieria 3 3 2 e e

Para crear una nueva seccion, dar clic en el botén con el simbolo “+”

irear secciones

462 - |ED3R1 - Matematica Il Cantidad Cantidad Cantidad

4 potmen | 2| oo 6] ptmaszce 3 con ) cume 2 wma 2] e 4] e
Requisito Curso Alumnos

L DOCENTE GRUPO DA HORA INICIO HORA FIN LILEY CAPAC. DUPLICAR LMFIAR AULA DOCENTE
1 ACOSTA SOLORZANO WILLIAMS FEI % Teors v LUNE v 08:00 v e 05:40 ™ A1-1-LABORATORIO COMPUTO 01 v 50 @ @ ‘ @
2 ACOSTASOLORZANO WILLIAMS FEI ¥ Teoria ¥  LUNE ¥ 0940 v e ¥ | A1-1-LABORATORIO COMPUTO 01 ¥ 50 @ @ ‘ @
- A~ ) - - © 0 e ©
: - L~ - Q@ - - Q@ 0 & ©

Llene los datos en los campos, y luego de clic en el botdn VERIFICAR DATOS para que el sistema verifique
algun cruce de horario de docente y aula, si se encuentra esta conforme, finalmente dar clic en el botdn

GUARDAR.

Si en lugar de seleccionar nueva seccion (“+”), selecciona la seccién creada (botén rojo con el nimero de
la seccidn), podra eliminar y/o actualizar los datos de la seccidon seleccionada
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IE03R1 - Matematica 111 482 |

4

Hr pricticas

Modif.  Eliminar Grupo  Nuevo Grupo

001 LUQUE RIVERA, JESUS VIRGILIC 1E0381 Teoria Grupa A JUEVES 18:20 18:00 828 (31) @ e
002 LUGUE RIVERA, JESUS VIRGILIO 1E0381 Prictica Grupo A JUEVES 18:00 2120 828 (31) @0 e
003 CACERES ESPINOZA LUCIO 1E0352 Teoria Grupa A MIERCOLES 08:00 00:40 828 (31) @ e
004 CACERES ESPINOZA LUCIO 1E0352 Prictica Grupo A MIERCOLES 08:40 120 828 (31) @0 @
005 CACERES ESPINOZA, LUCIO 1E0352 Prictica Grupa A JUEVES 08:00 00:40 828 (31) @ e

Desde el boton CREAR DOCENTE, puede crear un nuevo docente.

Debe considerar los siguientes datos:

Agregar Nuevo Docente

Mimero de Documento del Nuevo Docente:
25798431
Apelido Patema:

Apellido Materno:

MHombres:

Desde el boton IMPRIMIR, puede imprimir la carga horaria de la escuela seleccionada

XX XXX
Q0000

10|16



UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

GUIA DE SISTEMA DE REGISTROS
ACADEMICOS

03GI-2021-UNTELS-OTIC

VERSION: 01

Reportar

Carga Horaria por Aula

PROCE=ZD
Matricula 2021-11

Dar clic al boton GENERAR REPORTE

CARGA HORARIA POR AULA PROCESO 2021-11

Aula: AULA A2-1 (A2-1) - (42)

Ne Dia HORA HORA ESC. TIPO
INICIO  FIN
41
LUNES 16:20 1850 IM (T}
18:50  20:30 M (P
14:40 1620 M (T}
1440 1620 M (T}
2
MARTES 1030 11:20 IM (T}
1120 13:00 M (P}
13:50 15:30 M (T}
1530 1710 M (P}
18:50  20:30 M (T)
030 2210 M (P}

2.1.6. OPCION: Reportes

Repories

CURSO SECCION
IMOSR2 - Termodindmica IMO5S1
IMOSR3 - Flsica Il
IMO3RS - Algoritmos de IMO351

Programacidn para Ingenieria

IMOGR3 - Mecanica de IMOGS1

Fluidos

IMOER3 - Control de Procesos  IMO&51

Automaticos

GRUPO

Grupo A

Grupo B

Grupo A

Capacidad: 42
DOCENTE

POR DESIGNAR POR DESIGNAR, POR DESIGNAR

GONZALES ORMERO, PABLO GUILLERMO

CHAVEZ ZUBIETA, ALVARD ENRIQUE

POR DESIGMNAR POR DESIGNAR, POR DESIGNAR

CHAMORRO ATALAYA, OMAR FREDDY

Desde esta opcidn el usuario podra generar los distintos reportes que se encuentran en la lista:
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Alumnos Por Créditos Aprobados

Alumnos con abandono

Alumnos Jera. Repitencia - Reincorporados
Cantidad Matriculados Por Escuela

Cantidad Matriculados Por Curso

Cantidad Matriculados | Aprobados | Desaprobados
Cantidad de Cursos por Aprobar por Alumno
Carga Horaria por Aula

Carga Horaria por Aula (Grafico)

Carga Horaria por Ciclo (Grafico)

Carga Horaria por Docente

Carga Horaria por Escusla

Cerificado de Estudios

Docentes: Lista Actividades - Aula Virtual
Docentes agregaron Motas

Docentes Horas Dictadas

Docentes: Marcacion (marcador)

Docente: Marcacion Asistencia

Docente: Enlace Salas Virtuales

Ficha de Matricula

Formato Asistencia

Historial Académico

Listado Alumnos Matriculados por Curso

Listado Alumnos Matriculados Por Ciclo

Listado Alumnos Matriculados - Asistencia Examen
Listado Alumnos Matriculados en mas de 3 ciclos
Listado Alumno Crden Mérito

Listado Alumnos con Exceso de créditos

Listado Alumnos con cruce de horarios

Listado Alumnos Cursos Desaprobados - Tutoria
Listado Alumnos Cursos Desaprobados For Proceso
Listado Alumnos Cursos Pendientes de Nivelacion
Listado Alumnos Segun su Estado

Listado Cursos con cantidad de Alumnos Pendientes de Nivelacion
Listado de Egresados

Reporte Pre Acta Final {Regisiros)

Reporte Acta Final (Regisiros)

Reporte Motas (Preliminar)

Reporte de Formulas de Cursos

Tercio/Quinto Superior

Para la generacion de los reportes es necesario seleccionar algunos criterios de bldsqueda, que dependera
del tipo de reporte seleccionado

Reportar

Alumnos Por Créditos Aprobados w

—

PROCESD
Matricula 2021-1 -

Prom. Min.. | 11 Suma Créd, Max.: 12
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Reportar

Alumnos con abandono L

PROCESO
Matricula 2021-1 Ao

Reportar

Carga Horaria por Docente o

PROCESOD DOCENTE

Matricula 2021-1 bl DMI o Hombre Docente

ESCUELA

2.1.7. OPCION: Reiniciar Contrasefia
-

Reiniciar Contrasefia

Desde esta opcidn el usuario podra reiniciar las contrasefias de alumnos, docentes y usuarios
administrativos del sistema.

Reazlizar blsquada por

~
Tipo de Usuario: Alumno

1811010448

e

iCodigo, nombres o DNI:

Resultado: 1 registros encontrados.
Cadigo Documento Nombres Tipo de Usuario Reiniciar Password

1811010443 70053416 MENDOZA SANCHOMA, DANIEL ALEERTO Alumno @
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2.1.8. OPCION: Asistencia Alumno

Asistencia Alumno

Desde esta opcion el usuario podra registrar la asistencia del alumno, que por algin motivo no pudo
registrarse en su horario respectivo

Matricula 2021-11 w

melgarejo

Filirar datos
MELGAREID QUUANDRIA, MIGUEL ANGEL 4

Ze tiena los siguisntes cursos en ragistro:

id Seccion Curso Grupo Seleccionar Reporte
54358 140651 IADBRT - Gestion Energélica Grupo A @ 9
54358 140651 IADBRT - Gestion Energélica Grupo B @ 9
54367 140751 1A0TR4 - Investigacion de Operaciones Grupo A @ 9
54302 141051 IA10E3 - Sistemas Integrados de Gestion Grupo A @ 9

Seleccione Horario de clase:
MIERCOLES 16:20 - 17:10 hd

Fecha de Clase

01/01/2009

Curso:  1408RT - Gestion Energética

Seccidn:  jamsst
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2.1.9. OPCION: Recuperacion de clases

Recuperacion de Clases

Desde esta opcion el usuario podra registrar la fecha y hora de recuperacién de clases del docente y

asignatura seleccionada.

Seleccione Docente

-

ORUNALARA, JUAN CARLOS -

Asignaturas del Docente

N Asignatura Horario

01 IS02R1 - Estadistics General VI - 13:00 - 15:30 (Teoria) Aula C2-2b
02 VI - 15:30 - 17:10 (Prictica) Aula: C2-2b
03 1AD3RS - Estadistica Apiicada VI - 08:00 - 09:40 (Teoria) Aula: C3-3

04 VI -09:40 - 11-20 (Pracfica) Aula: C3-3

2.1.10.

Al

SIGU Alumno

HA

3

2

Seccion Gr

150252 A

140351 A

OPCION: SIGU Alumno

Fechaa
Recuperar

Fecha de
Recuperacion

Proceso

Matricula 20241-11

Hora
Inicio

Desde esta opcion el usuario podra ingresar al SIGU del alumno seleccionado

Seleccionar Alumne par; Proceso;

207

Matricula 20211 A

1811010448

Resultado: 1 registros encontrados.

cédigo Nombres

1511010448 MENDOZA SANCHOMA DANIEL ALBERTO

Escuela

Ingenieria Elecironica y Telecomunicaciones

AULA

Alumno, Renuncia
definitiva

Estado

o

up

©06 060
eeee

SIGU
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De clic en el boton (“lupa”) para que pueda ingresar al sigu:

1811010448 - MENDOZA SANCHOMA DANIEL ALBERTO

Escuela: Ingenieria Electrénica y Telecomunicaciones

Y 1 =
. >

] > Registrese

‘ 1811010443

Desde esta opcidn el usuario podra listar los alumnos que han sido considerados como retiros o
abandonos, dentro de un rango de fecha

Seleceione Fecha

Resultzdo de bsqueda
N Cédigo de Alumno. Resolucién Fecha de Estado Curso Fecha de Usuario
Alumna Resolucion Registra

o 2018100248 JAIME PEREZ. JHONATAN DAVID RCO N 209-2020-UNTELS 2700772020 Alumno, Separacidn 1300172021 RMACALUPU
Tempors

02 2011200173 SIESQUEN CUCCHI, LUIS ANGEL ASEL RCO N 208-2020-UNTELS 270772020 Alumno, Separacidn 1300172021 RMACALUPU
Tempors

[ 2014200182 ZAMBRAND CARHUAVILCA, LUIGI BENJAMIN RCO N 208-2020-UNTELS 2700772020 Alumno, Separacidn 1300172021 RMACALUPU
Tempors

04 2015100271 EONIFACIO GUIZADO, MAVERICK CHILAVERT RCO N 208-2020-UNTELS 270772020 Alumno, Separacidn 1300172021 RMACALUPU
Tempors

05 2017210254 CABRERA PANTI, JEFFERSON REYNALDO RCO N 203-2020-UNTELS 2700772020 Alumno, Separacién 131012021 AMACALUPU
Tempors

[ 2012200060 MAMANI YAPUCHURA, JINMY DIETER RCO N° 210-2020-UNTELS 2700772020 Alumno, Separacién 1310172021 AMACALUPU
Tempors

o7 2018100212 CANDIA HANCCO, WILBER RCO N° 210-2020-UNTELS 2700772020 Alumno, Separacidn 131012021 AMACALUPU
Tempors

08 2017210423 CONTRERAS PAULINO, YULIANA LUZ RCO N° 210-2020-UNTELS 2700772020 Alumno, Separacién 1310172021 AMACALUPU
Tempors
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