UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

_ “Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 127-2022-UNTELS
Villa El Salvador, 18 de mayo 2022

VISTO:

El acuerdo de la Comisién Organizadora de fecha 18 de mayo 2022, mediante el cual se dispone:
APROBAR l|a DIRECTIVA N° 001-2022-UNTELS-CO-V.ACAD “PROCESO DE ELABORACION DE
PRUEBA Y CONTROL DE CALIDAD DE LOS EXAMENES DE ADMISION DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL TECNOLOGICA DE LIMA SUR” y DIRECTIVA N° 002-2022-UNTELS-CO-V.ACAD
“PROCESO DE APLICACION Y CALIFICACION DEL EXAMEN DE ADMISION DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DE LIMA SUR” | Y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru, en su cuarto parrafo establece: Cada
Universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y

econdmico. Las Universidades se rigen por la Ley Universitaria N° 30220 y sus propios estatutos en el
marco de la constitucion y de las leyes;

Que, el articulo 29 de la Ley Universitaria N° 30220 sefiala que “Aprobada la ley de creacion de una
universidad publica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una Comision Organizadora,
tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos de gestién académica y
administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su

conduccion y direccion hasta que se constituyan los 6rganos de gobierno que, de acuerdo a la presente
Ley, le correspondan”;

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 025-2020-MINEDU, de fecha 24 de enero de 2020, se
resuelve: RECONFORMAR la Comision Organizadora de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima
Sur, integrada por: Dr. Fortunato Alva Davila, en el cargo de Presidente; Dr. Wilson José Silva Vasquez,

en el cargo de Vicepresidente Académico; y Dra. Elena Elizabeth Lon Kan Prado, en el cargo de
Vicepresidenta de Investigacién;

Que, mediante Resolucién de Comision Organizadora N° 184-2021-UNTELS, de fecha 09 de diciembre
de 2021, se dispone: ENCARGAR la Presidencia al Dr. Wilson José Silva Vasquez, a partir del 14 de
diciembre de 2021, hasta que el Ministerio de Educacién designe al reemplazante del Dr. Fortunato
Alva Davila, en razén a su renuncia voluntaria e irrevocable por motivos de salud, ante el MINEDU;

Que, mediante Oficio N.° 00463-2022-MINEDU/VMGP -DIGESU, de fecha 26 de abril del 2022, el
Director General de la Direccion General de Educacién Superior Universitaria del Ministerio de
Educacion sefiala que la encargatura de la Presidencia al Vicepresidente Académico se encuentra
contemplada en el marco de lo dispuesto en la Resolucién Viceministerial N.° 244-2021-MINEDU, por
lo que no requiere de la emision de una resolucién Viceministerial que ratifique o confirme dicha
encargatura, pues la misma se encuentra prevista como parte de sus funciones ante los casos de
licencia, ausencia, vacancia o impedimento y tal como refiere el referido Documento Normativo, el
Vicepresidente Académico es quien asume temporalmente las funciones del Presidente de la Comisién
Organizadora; asumiendo, en consecuencia y de manera temporal, la representacion legal de la
universidad y de la comision organizadora, ello en tanto se designe al titular del referido cargo;

Que, mediante Oficio N° 170-2022-UNTELS-CO-V.ACAD-DA, de fecha 29 de abril de 2022, el Director
de la Direccién de Admision, se dirige al Vicepresidente Académico, a fin de presentar la Directiva N°
001-2022-UNTELS-CO-V.ACAD “Proceso de Elaboracién de Prueba y Control de Calidad de los
Examenes de Admisién de la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur” y Directiva N° 002-
2022-UNTELS-CO-V.ACAD “Proceso de Aplicacién y Calificacién del Examen de Admision de la
Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur”, que tienen como objetivo normar la ejecucién de

los Examenes de Admision, para fines de su aprobacion mediante el acto administrativo
correspondiente;
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Que, segun Oficio N° 442-2022-UNTELS-CO-V.ACAD, de fecha 5 de mayo de 2022, el Vicepresidente
Académico, solicita al Presidente (e) de la Comision Organizadora, la aprobacién de las Directivas

remitidas por el Director de la Direccién de Admisién, a través del Oficio N° 170-2022-UNTELS-CO-
V.ACAD-DA;

Que, en uso a las atribuciones conferidas por la Resolucién Viceministerial N° 025-2020-MINEDU de
fecha 24. 01.2020, Ley Universitaria N° 30220, de fecha 09.07.2014 y el Estatuto de la Universidad, al
Presidente de la Comision Organizadora de la UNTELS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2022-UNTELS-CO-V.ACAD “PROCESO
DE ELABORACION DE PRUEBA Y CONTROL DE CALIDAD DE LOS EXAMENES DE ADMISION
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DE LIMA SUR”, la misma que, en anexo forma
parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR |a DIRECTIVA N° 002-2022-UNTELS-CO-V.ACAD “PROCESO
DE APLICACION Y CALIFICACION DEL EXAMEN DE ADMISION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR?”, la misma que, en anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - PUBLICAR la presente Resolucion y sus anexos en el Portal de
Transparencia Estandar de la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucion a la Vicepresidencia
Académica y Direccion de Admision de la UNTELS.

Registrese, comuniquese y archivese

E SILVA VASQUEZ
a \Comision Organizadora

Av. Bolivar S/N, sector 3, grupo 1, mz A, sublote 3
www.untels.edu.pe Villa El Salvador - Lima - Per
(01) 715 8878
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DIRECTIVA N° 001-2022-UNTELS-CO-V.ACAD

PROCESO DE ELABORACION DE PRUEBA Y CONTROL DE CALIDAD DE

LOS EXAMENES DE ADMISION

OBJETO:

La presente directiva tiene por objeto normar los procedimientos y
actividades a seguir en el proceso de internamiento para la elaboracion de
los exdmenes de admision, su impresién, compaginacién y empaquetado, a

fin de garantizar la seguridad y transparencia en estos procesos.

FINALIDAD:

Establecer los lineamientos que permitan a los responsables de la
elaboracién, control de calidad, impresion, compaginacién y empaquetado
de los examenes de admision, a fin de conocer e identificar el nivel y alcance
de los procedimientos.

ALCANCE:

Se establece esta directiva para su estricto cumplimiento por el personal
directivo, docente elaborador de prueba, docente encargado del control de
calidad de la prueba, digitadores, personal de impresién, compaginado y

empaquetado de pruebas, personal de vigilancia, salud y soporte técnico.

ANTECEDENTES:

No existen documentos de gestion que regulen las actividades a llevarse a
cabo para la elaboracién de prueba, control de calidad, preproduccion y

empaquetado de los examenes de admision.

DEL INTERNAMIENTO:

La coordinacién para la elaboracién del examen de admision esta a cargo
del director de la Direccion de Admisién, quien designa al jefe de prueba,
docentes constructores, docentes revisores de la calidad de la prueba,

digitadores, profesional de la salud, del equipo técnico de informatica y
personal de seguridad.
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a) Acciones previas

e El director de la Direccién de Admision, designa con oficio, al jefe de
prueba, revisor de Calidad de prueba y a los docentes constructores de
prueba en que participaran en el proceso, en base a su experiencia y
especialidad, a fin de asegurar la calidad e idoneidad de la prueba.

e Elresponsable del internamiento, para la elaboracion, control de calidad,
reproduccion del empaquetado de las pruebas es el jefe de Prueba.

e Todo el personal que participara en los procesos firmara una Declaracion
jurada virtual para no tener conflicto de interés por parentesco con algun
postulante. Asimismo, presenta la ficha de triaje realizado en el Centro
de Salud-Untels, prueba de despistaje (reciente) y carnet de vacunacion
contra el COVID 19 (3era dosis).

e El personal para el proceso de internamiento estara compuesto por el
jefe de Prueba, docentes elaboradores de la prueba (constructores de
prueba). Docente revisor de la calidad de la prueba y el personal de
apoyo en digitacion, impresion, compaginado y empaquetado, técnico de
informatica, profesional de la salud y personal de seguridad.

e El horario de inicio del proceso de internamiento para la elaboracién del
examen de admision esta definido a las 10:30 am del dia sabado y
culminara el dia domingo (fecha de aplicacién de examen), a las horas
11 am.

e Si por fuerza mayor, faltase algin docente elaborador de prueba o
personal de apoyo, el jefe de prueba redistribuird las tareas entre los
participantes.

e El personal de seguridad (vigilante) resguarda la puerta de acceso a la
zona de elaboracion de prueba, verificando el ingreso del personal
considerado para el internamiento consignado en el listado firmada y
sellada por el director de la Direccion de Admision.

e El personal considerado para el internamiento permanecera aislado del
exterior desde su ingreso al ambiente destinado para el proceso de
elaboracién de prueba, hasta la culminacion del examen de admision.

Cabe resaltar, que el ambiente designado para el internamiento sera con
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un espacio amplio y; a la vez, con mucha ventilacion. Cumpliendo asi
con el distanciamiento de un 1 metro entre los participantes.

El jefe de Prueba sera el Gnico nexo para coordinar con el director de la
Direcciéon de Admision ante algin imprevisto o requerimiento de fuerza
mayor.

Los docentes elaboradores de la prueba no deben tener vinculo de
consanguinidad de hasta cuarto grado con los postulantes al examen de

admision, y deberan firmar una Declaracién Jurada.

ELABORACION Y CONTROL DE CALIDAD DE LA PRUEBA

a) Funciones del jefe de Prueba:

b)

Es responsable de verificar, coordinar y supervisar el desarrollo de la
elaboracion de la prueba, asi como garantizar la transparencia dentro en
su elaboracion, dentro del local de internamiento.

Debe mantener una comunicaciéon continua con el responsable de
calidad y los técnicos de digitacion respecto a los items que se
desarrollan por cada éarea.

Realiza, en coordinacién con el responsable de calidad de la prueba, la
verificacion final de la estructura y la seleccion de preguntas en base al
numero requerido por area o tematica a evaluar, generando el machote
que se entregara al responsable de impresion.

Coloca las preguntas y su correspondiente solucionario en un sobre
lacrado, para su posterior apertura en el proceso de la calificacion, donde
se elaborara la ficha dptica de respuestas para su entrega al responsable
de su lectura.

Funciones de docentes elaboradores de prueba:

Son responsables de la elaboracion de preguntas con su

correspondiente solucionario y distractores adecuadamente propuestos.



e Recibiran el encargo de elaborar preguntas en la tematica que el jefe de
Prueba determine al inicio del proceso, en base a la especialidad del
docente elaborador y a la estructura de la prueba. Pueden ser preguntas
de diferentes tematicas de comprobado dominio de los elaboradores de

prueba.

e Afinar o reformular las preguntas si el jefe de prueba lo requiere.

c) Funciones del personal de apoyo:

e Técnico de informatica: Es responsable de brindar soporte técnico para
el normal funcionamiento de los equipos de cémputo y periféricos.

e Digitadores: Son responsables del disefio y procesamiento del texto de
las preguntas del examen de admision. No estan autorizados a realizar
ninguna modificacion a las preguntas a digitar; de considerar alguna
observacion deberan comunicar al jefe de Prueba, para consultar con el
docente constructor de prueba que la propuso y se decida su correccion,
de ser el caso.

e Personal de Salud: Es responsable de la atencién primaria de salud y la
supervision de la desinfeccion de las manos del personal internado en el
proceso. Contara con un botiquin de primeros auxilios. De presentarse
algun caso de mayor gravedad solicitara la derivacion del mismo,
comunicando el hecho al jefe de Prueba.

e Personal de seguridad: Es el responsable de la seguridad del acceso al
ambiente de internamiento, Ia desinfeccién completa y del ingreso del
personal a refrigerios. Queda terminantemente prohibido el ingreso de
personas ajenas al proceso. Previo al ingreso del personal designado
para el internamiento debera haber verificado la seguridad interna del

ambiente de elaboracién de prueba.

7-REPRODUCCION E IMPRESION DE LA PRUEBA

a) Funciones del jefe de Prueba:




e Finalizado el proceso de digitacién de la prueba elaborada en base a las
preguntas seleccionadas, se imprime y verifica la consistencia de la
prueba y entrega el machote al responsable de impresién vy
compaginacion de los cuadernillos del examen, en funcion a la cantidad
de postulantes y con un margen adicional de 10 examenes para posibles
cambios por ilegibilidad u-hojas danadas.

e Supervision del proceso de impresion, verificando su calidad, hasta su
empaquetado y lacrado por aula para su traslado a la zona de

distribucion a los docentes del examen.

b) Funciones del responsable de Impresién:

o Es el encargado de la correcta impresién, compaginacion, verificacién y
engrapado de los cuadernillos del examen en base a la cantidad
predeterminada por el jefe de Prueba.

e Tiene el apoyo de un personal para la compaginacién, engrapado y
empaquetado de los cuadernillos del examen, incluyendo sus
correspondientes fichas Opticas en base al listado de la distribucion de
aulas, preparando los paquetes de examenes por aula.

e Hace entrega de los paquetes al jefe de Prueba, firmando el acta del

numero de pruebas entregadas.

Finalizado el empaquetado, el jefe de Prueba hace entrega de las pruebas

desinfectadas al jefe de Unidad responsable de la aplicaciéon del examen de
admision.
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ANEXO 1 - ORGANIGRAMA DEL INTERNAMIENTO
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DIRECTIVA N° 002-2022-UNTELS-CO-V.ACAD

PROCESO DE APLICACION Y CALIFICACION DEL EXAMEN DE ADMISION

UNTELS

OBJETO:
La presente directiva tiene por objeto normar los procedimientos vy
actividades a seguir en el proceso de aplicacion y calificacién del examen de

admision, garantizando rigor y transparencia en todo el proceso.

FINALIDAD:
Establecer los lineamientos que permitan una aplicacion, calificacién

rigurosa y transparente del examen de admision y establecer las funciones

del personal que participaran en el proceso.

ALCANCE:

Se establece esta directiva para su estricto cumplimiento por la Comisién
Organizadora, Secretario General, Asesor Legal, Director de Admisién, Jefe
del CEPRE, Jefe de Unidad, Coordinadores de aula, docentes aplicadores
de prueba, personal de calificaciéon del examen (OTIC), y todo el personal

administrativo involucrado en el proceso de admision.

ANTECEDENTES:
No existe documento oficial vigente que norme los procesos vinculados a las

actividades realizadas en la ejecucion del examen de admision.

PROCEDIMIENTO:

La Coordinacion del Examen de Admision estd a cargo del director de
Admisién, quien designa al jefe de Unidad, Coordinadores de aula, y
personal de Apoyo. Los docentes de aula seran designados por sus
correspondientes responsables de las Escuelas Profesionales, en base a los

cupos requeridos por la Direccién de Admision.
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a) Acciones previas

El director de la Direccion de Admisién, solicita con oficio a los
responsables de las Escuelas Profesionales y al responsable del
Programa de Estudios Generales, para designar a los docentes
aplicadores de prueba, que participaran en el examen de admision.

Eljefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion,
un dia antes del internamiento, remite al director de la Direccion de
Admisién el listado general de postulantes y tres propuestas
aleatorizadas de distribucion por aula en correspondencia a los aforos
previamente determinados (20 postulantes por aula), para que por
sorteo se elija una de ellas, se imprima y se ubique en las puertas de
las aulas y se incluyan en las correspondientes bolsas de examenes.
Un dia antes del examen, el personal de la Unidad de Servicios
Generales e Infraestructura habilitard y desinfectard las aulas
seleccionadas para el examen, con el nimero correspondiente de
carpetas (20 carpetas por aula y respetando 1 metro de
distanciamiento entre carpetas) y listado en las puertas; ubicando los
listados en la puerta de ingreso a la universidad y en los pabellones
en lugares visibles para que los postulantes identifiquen el aula
asignada para su examen,; implementan la sefalizacién de ingreso de
los estudiantes con senales ubicadas en lugares visibles vy
estratégicamente ubicados, y realizan un rastreo en toda la ciudad
universitaria verificando la seguridad de la misma, revisando bafos y

demas instalaciones.

b) Ingreso de autoridades, directivos, docentes aplicadores de prueba

y personal de apoyo.

Las autoridades (Comisién Organizadora), Secretario General,
Asesor Legal, Director de la Direccion de Admision, Jefe del CEPRE,
Jefe de Unidad, Coordinadecres de aula, docentes aplicadores de
prueba y personal de apoyo (administrativos) seleccionados para la

aplicacion y evaluacién del examen de admision, hacen su ingreso
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entre las 7:00 a 7:20 horas; firmando la lista en la puerta de ingreso,

portando su carnet de vacunacion contra COVID-19 (3 dosis) y el uso

correcto de las mascarillas (1 mascarilla KN95 o 2 mascarillas

quirurgicas).
e El personal de seguridad verifica que autoridades, directivos, Jefe de
Unidad, Coordinadores de aula, docentes aplicadores de prueba y
personal de apoyo que participan del proceso, previo listado, no
deben portar celulares, USB, ni equipos informaticos. Asimismo,
verifica que todos los participantes porten su carnet de vacunacion
contra COVID-19 (3 dosis) y el uso correcto de las mascarillas (1
mascarilla KN95 o 2 mascarillas quirlirgicas), desinfectan las manos
con alcohol a todos los participantes y recepcionan los alimentos para
el personal internado. De tener algin equipo debera dejarse en

vigilancia en una caja que sera lacrada al culminar el ingreso de

personal en concordancia a la hora antes sefialada, para su

devolucién finalizado el examen.

e Queda terminantemente prohibido el ingreso de familiares de los
postulantes y de personas ajenas al proceso, salvo veedores del
Ministerio de Educacién y de Fiscalia de Prevencién del delito, con
previa autorizacion del director de la Direccion de Admision.

e Para alguna situacién de emergencia, se contara con un equipo

celular lacrado, en posesién del Jefe de Unidad y ante alguna

emergencia sera abierto en presencia del Director de la Direcciéon de

Admision, elaborando un acta de incidencia, volviendo a lacrar dicho

equipo luego de su uso.

c) Ingreso de postulantes a las instalaciones de la universidad y al

aula de examen

e El ingreso de los postulantes al local donde rendiran el examen de
admision virtual, sera a partir de las 8:00 hasta las 8:45 horas, siendo
orientados y supervisados por el personal de apoyo para su correcto
ingreso a las aulas, asi como también, la desinfeccion total de las

manos de los postulantes y el uso correcto de las mascarillas (1
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mascarilla KN95 o 2 mascarillas quirtrgicas). A las 8:45 se cerrara la
puerta y por ningiin motivo se permitira el ingreso de postulantes.

e Eljefe de Seguridad, con su personal de apoyo y el personal de cateo
aseguran que los postulantes ingresen a la universidad solo con un
lapiz, borrador y tajador, 1 mascarila KN95 o 2 mascarillas
quirargicas, presentando su DNI o certificado de DNI C4, carnet de
vacunacion contra COVID-19 (3 dosis) y la ficha de inscripcion de
postulante, siendo confiscados cualquier tipo de material,
instrumentos o dispositivos electronicos.

e No esta permitido el ingreso de los postulantes sin mascarillas, DNI o
certificado de DNI C4, carnet de vacunacion contra COVID-19 (3

\ dosis), y/o ficha de inscripciéon de postulante, debiendo comunicar de
O3 estos casos al Jefe de Unidad para verificacién de la identidad del

postulante y autorizar su ingreso, de ser el caso.

El cateo de postulantes sera realizado por el personal de cateo del

mismo sexo, formandose las filas necesarias para agilizar el ingreso,

la desinfeccién de las manos y la revisién de documentos de

identificacion de los postulantes.

* Los postulantes de sexo femenino ingresan con el pelo recogido, 1
mascarilla KN95 o 2 mascarillas quirdrgicas, sin llevar pendientes,
collares u otras galas.

e Prohibido portar calculadora, celular, USB, Tablet, aretes, cartera,
chalina, reloj, audifonos, llaveros, monedas y diversos equipos de
comunicacion, bajo responsabilidad del postulante. En caso de
incumplimiento no se le permitira el ingreso de examen de admision.

e El personal de apoyo de ingreso de postulantes dara las indicaciones
de ubicacion de pabellones y aulas, evitando que los postulantes
ingresen a otras areas restringidas, no consideradas para el examen.

e EI docente aplicador de prueba verificarda los documentos de

identificacion del postulante (DNI o certificado de DNI C4 vy ficha de

postulante) y pondra presente en el listado correspondiente, haciendo
ingresar al postulante al aula.
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Dentro del aula cada postulante tomara asiento en el lugar que le

—]

indique el docente a cargo, quien entregara a las 8:55 horas una ficha
Optica para cada postulante. Cabe resaltar, que por ninglin motivo los
postulantes se quitaran la mascarilla dentro del aula y durante todo el
proceso de examen de admision.

e El docente dara las instrucciones a los postulantes sobre el marcado
de la ficha optica.

e Los postulantes, en la parte correspondiente a su identificacion,
escriben su nombre, cédigo de postulante y su firma, empleando
solamente lapiz 2B, teniendo especial cuidado en no maltratar la ficha
Optica (doblar, deteriorar los bordes, hacer marcas o humedecer).

e La ficha optica consta de dos partes; identificacién y respuestas. El

docente aplicador de prueba recogera la parte de identificaciéon y

verificara su adecuado marcado y las ordenara en base al listado.

Terminada la verificacién, firmara el listado y la colocaré junto con las

fichas de identificacion en su sobre correspondiente, el cual procedera

a lacrar para ser entregadas al Coordinador de Aula, para su lectura

por los responsables de la calificacion de examenes.
e Si se registran errores en el marcado de una o més las fichas de
identificacién, sera de entera responsabilidad del docente aplicador

de prueba, a quien se le descontara el 50% del monto asignado.

d) Fase preparatoria para la aplicacién del examen admision

e El Jefe de Unidad recibe del Jefe de Prueba los paquetes de
examenes ordenados y desinfectados por aulas, para ser repartidor
antes del inicio de la prueba.

e El Docente aplicador de prueba recibira de parte del Coordinador de
Aula el Kit del aula conteniendo un alcohol en gel, tampon, un lapicero,
el sobre de fichas dpticas sin desglosar (ficha de identificaciéon y
respuesta) y el sobre con el listado de postulantes de su aula.

Asimismo, verifica que en el paquete de examenes se encuentre el
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numero de pruebas asignadas a su aula; paquete que sera entregado

o |

10 minutos antes del inicio del examen.
e El Jefe de Unidad, Coordinadores de Aula, Docentes aplicadores de
prueba, y personal de apoyo, deberan estar ubicados correctamente
en sus posiciones de control antes de iniciar la prueba.
El Jefe de Unidad autoriza el inicio del examen de admision en
coordinacion con el Jefe de Seguridad, una vez que los postulantes
ya se encuentren ubicados en sus aulas, y no exista alguna

observacion que pueda obstaculizar o retrasar el desarrollo del

examen.

e La hora de inicio de rendicion del examen de admision es a las 9:00
am.

e Por ningun motivo se dejara ingresar a los postulantes que lleguen

después de la hora de inicio del examen.

e) Aplicacion del examen de admision

e El sonido de alarma, activada por el Jefe de Seguridad, indicara el
comienzo simultaneo en todas las aulas para el inicio del desarrollo
del examen.

e El Docente aplicador de Prueba es responsable de mantener el
adecuado control del desarrollo del examen de admisiéon dentro del
aula asignada, procediendo a ejecutar las acciones pertinentes ante
cualquier inconveniente respecto al postulante y a la prueba.

e De ser necesario, el Docente aplicador de prueba se comunicara con
el Coordinador de Aula ante algun incidente en el aula que conlleve a
la anulacién de la prueba y separacién del postulante del aula.

e El Jefe de Seguridad, que tiene a su cargo personal de cateo y
seguridad, supervisaran fuera de las aulas el desarrollo del examen
de admision, apoyando a estudiantes que tengan emergencia de
utilizar los servicios higiénicos o atencion médica.

e El segundo sonido de alarma indicara, en simultaneo, en todas las

aulas, el final del examen.
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e Concluido el tiempo de la prueba, el Docente Aplicador de Prueba

—

procedera a recoger las fichas de respuesta de todos los postulantes
asistentes al examen, ordenandolas en el mismo sentido vy
\}\ colocandolas en su sobre correspondiente. Debe verificar, bajo
responsabilidad, el niumero de tarjetas de respuestas en base al
numero de asistentes al examen vy colocarlas en el sobre
correspondiente para su entregado al Coordinador de Aula, quien a

su vez verifica la cantidad de hojas de respuesta para su entrega al
Jefe de Unidad.

e Una vez entregadas las hojas de respuesta a los Coordinadores de
Aula, los postulantes saldréan de las aulas en forma ordenada y se
dirigiran a las 02 salidas habilitadas (puerta principal y puerta N°1),
con el apoyo del personal de seguridad y cateo.

f) Calificacién del examen, actas y publicacién de los resultados

e El personal de calificacion del examen de admisién esta conformado
por el técnico responsable de la lectura de tarjetas y el analista del
proceso de calificacion, supervisados por el jefe de la Oficina de
Tecnologias de informacién y comunicacion (OTIC).

e Eljefe de OTIC, después de hora y media de empezado el examen,
recibe del Jefe de Unidad los sobres con las fichas de identificacion
de los postulantes, verificando que no falte el sobre de algun aula.

e El técnico de calificacién procede a la lectura de las fichas de
identificacion, aula por aula, generando un reporte de asistencia.

e El Jefe de Prueba, quince (15) minutos antes de la finalizacién del
examen, entrega el sobre de preguntas y respuestas al Jefe de
Unidad.

e Concluido el Examen, se procede a identificar las claves de respuesta,
siguiendo este procedimiento:

o El jefe de Unidad apertura el sobre lacrado que contiene las
preguntas y respectivas respuestas, y lectura el resultado

correspondiente a cada pregunta.
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o Finalizada la identificacion de claves y llenado de la tarjeta de

respuestas, el jefe de Prueba coloca la tarjeta en un sobre y hace
entrega al jefe de la OTIC para su ingreso al sistema y se proceda
con la calificacion.

e Eltécnico analista procede a la lectura de las fichas de respuesta, aula
por aula en presencia del director de la Direccién de Admision, jefe de
Unidad Autoridades y postulantes veedores.

e Se procede arealizar el proceso de calificacion (verificacion y solucion
de empates) e impresion de resultados.

e El puntaje maximo del examen es 200 puntos y alcanzan vacante, en
estricto orden de mérito y de acuerdo al numero de vacantes
establecido, los postulantes que tengan un puntaje igual o superior a
80.

e Los resultados se imprimen en dos ejemplares para la firma del
Director de la Direccién de Admision, jefe de Unidad y Autoridades.

e La publicacién de resultados se realiza a través de la pagina web

institucional, siendo responsable de la publicacion el jefe de OTIC.
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