UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

‘Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”
RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 089-2023-UNTELS
Villa El Salvador, 17 de marzo de 2023

VISTO:

El acuerdo de la Comision Organizadora, de fecha 17 de marzo de 2023, mediante el cual dispone:
APROBAR la Propuesta de Directiva N° 001-2023-UNTELS-V.ACAD-FIG/DRA para los Procesos de
Matricula en la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru, en su cuarto parrafo establece: Cada Universidad
es autdbnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico. Las
Universidades se rigen por la Ley Universitaria N° 30220 y sus propios estatutos en el marco de la
constitucion y de las leyes;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria N° 30220 Comision Organizadora sefiala que “Aprobada la ley
de creacion de una universidad publica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una Comision
Organizadora, tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica
y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su conduccién
y direccion hasta que se constituyan los érganos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le
correspondan’;

Que, mediante Resoluciéon Viceministerial N° 066-2022-MINEDU, de fecha 03 de junio de 2022, se resuelve:
RECONFORMAR |a Comision Organizadora de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur, integrada
por: Dr. WILSON JOSE SILVA VASQUEZ, en el cargo de Presidente; Dr. JORGE EDMUNDO PASTOR
WATANABE, en el cargo de Vicepresidente Académico; y Dr. MANUEL PADILLA GUZMAN, en el cargo
de Vicepresidente de Investigacion;

Que, con Oficio N° 183-2023-UNTELS-CO-V.ACAD-DRA, de fecha 02 de marzo de 2023, |a Directora de la
Direccion de Registro Académico remite al Vicepresidente Académico, el adjunto de la propuesta de la
Directiva N° 001-2023-UNTELS-FIG/DRA, que contiene los criterios para los procesos de matricula en la
UNTELS, elaborado en Coordinacién con el Responsable de la Facultad de Ingenieria y Gestion, para su
revision y aprobacion mediante acto resolutivo;

Que, a través del Oficio N° 0381-2023-UNTELS-CO-V.ACAD, de fecha 03 de marzo de 2023, el
Vicepresidente Académico traslada al Presidente de la Comisién Organizadora, la propuesta de la Directiva
N° 001-2023-UNTELS-FIG/DRA, que contiene los criterios para los procesos de matricula en la UNTELS,
con la finalidad de establecer los procedimientos de matricula a fin de brindar informacion oportuna a los
estudiantes para registrar adecuadamente su matricula, considerando conveniente su evaluacion y
aprobacion en sesién de Comision Organizadora;

Que, de acuerdo al Proveido N° 0359-2023-UNTELS-CO-P, de fecha 08 de marzo de 2023, el Presidente
de la Comision Organizadora deriva a la Secretaria General el expediente para su aprobacion mediante acto
resolutivo que apruebe la Directiva N° 001-2023-UNTELS-FIG/DRA, para los procesos de matricula en la
UNTELS, a ser agendado en sesion de Comision Organizadora;

Que, mediante Oficio N° 115-2023-UNTELS-CO-P-OAJ, de fecha 17 de marzo del 2023, la Oficina de
Asesoria Juridica, en cumplimiento del Acuerdo de Sesién de Comisién Organizadora de fecha 17 de marzo

del 2023, remite a la Secretaria General opinién legal favorable en torno a la Directiva N° 001-2023-UNTELS-
V. ACAD-FIG/DRA;

Que, en uso a las atribuciones conferidas por la Resolucion Viceministerial N° 066-2022-MINEDU, de fecha
03 de junio de 2022, Ley Universitaria N° 30220, de fecha 09 de julio de 2014 y el Estatuto de la Universidad,
al Presidente de la Comision Organizadora de la UNTELS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Propuesta de Directiva N° 001-2023-UNTELS-V. ACAD-FIG/DRA
para los Procesos de Matricula en la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur, cuyo detalle en
agbmfo‘['map\arte de la presente s
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.../ll REF. RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 089-2023-UNTELS

ARTICULO SEGUNDO. - PUBLICAR la presente resolucion y sus anexos en el Portal de Transparencia
Estandar de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur.

ARTICULO TERCERO. — ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucion a la Vicepresidencia
Académica y Direccion de Registro Académico de la UNTELS.
Registrese, comuniquese y archivese

ILVA VASQUEZ
ision Organizadora

Av. Bolivar S/N, sector 3, grupo 1, mz A, sublote 3
www.untels.edu.pe Villa El Salvador - Lima - Peru
(01) 715 8878
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DIRECTIVA N° 00]-2023-UNTELS-V.ACAD-FIG/DRA

“CRITERIOS PARA LOS PROCESOS DE MATRICULA EN LA UNTELS”

. OBJETIVO:

Garantizar la gestion académica del proceso de matricula, el cual debe cumplirse de

acuerdo a las pautas y requisitos que indigue el presente.

. FINALIDAD:

Establecer los procedimientos de matricula a fin de brindar la informacion oportuna

que permita a los estudiantes registrar adecuadamente su matricula.

l. BASE LEGAL:

— Ley Universitaria N° 30220, sus modificatorias y ampliatorias

— Estatuto de la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur aprobada mediante
R.C.O N°162-20]7-UNTELS.

eglamento Académico de la UNTELS aprobado con R.P. N° 20/-2017-UNTELS.

3 /Calendario Académico aprobado mediante Resolucion de Comision Organizadora
N° 044-2023-UNTELS.

IV. ALCANCE:
— Vicepresidencia Académica
— Facultad de Ingenieria y Gestion
— Escuelas Profesionales.
— Programa de Estudios Generales
— Direccion de Registro Académico

Direccion de Admision

= \Pireccion General de Administracion

E)Z;freccio'n de Bienestar Universitario.

Oficina General de Tecnoldgicas de la Informacion y Comunicacion.
— Oficina de Comunicacion Imagen Institucional

— Personal Docente y Administrativo.

— Estudiantes.
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V. DISPOSICIONES GENERALES:

S La Matricula es organizada y ejecutada por la Direccion de Registro

Académico en coordinacion con el Programa de Estudios Generales, Facultad
de Ingenieria y Gestion y Responsables de Escuelas Profesionales ademds del
soporte de la Oficina de Tecnologia de la Informacion y Comunicacion,
Direccion de Bienestar Universitario, Imagen Institucional y la Direccion
General de Administracion.

S.2  La distribucion de los ambientes es propuesta por los responsables de las
Escuelas  Profesionales y el Coordinador de Estudios Generales, en
coordinacion con la  Oficina de Tecnologias de la  Informacion y
Comunicacion, en funcion al aforo de aulas y laboratorios de la Universidad.

$.3 Los responsables de Escuelas Profesionales y el Coordinador de Estudios

Generales definen la Carga Lectiva, los horarios y el ndmero de cupos

(aforo) por secciones y grupos de prdctica para cada una de las asignaturas

de su Plan de Estudios.

La matricula de ingresantes se realizard en la Direccion de Registro

Académico de manera presencial y, en todas las asignaturas programadas del

primer ciclo en atencion a los articulos 47, numeral | y Sl, del Reglamento

Académico de acuerdo al cronograma establecido. |

Los estudiantes del 1l al X ciclo antes y durante el periodo de matricula

online deberdn de verificar en el SIGU Alumno, el ingreso total de sus notas

del dltimo ciclo académico cursado.

Luego deberdn acercarse al Banco de la Nacidn como minimo hasta 2¢

horas de anticipacion de la fecha establecida en el Calendario Especifico

para el registro de su matricula por Escuela Profesional y realizar los pagos

segun corresponda a su situacion académica:

 CONCEPTODE PAGO | TRIBUTO | IMPORTES/. |  OBSERVACION |
0/ | Derecho de Matricula 87496 100.00 | Estudiantes en General
02 | Repitencia de curso (I° vez) ¥820 20.00
03 | Repitencia de curso (2° vez) 3821 30.00
04 | Repitencia de curso (3° vez x Crédito) 096 20.00 Sequn corresponda
0S| Carnet Universitario ¥826 16.90
06 | Repitencia de Ciclo Académico (%) £30] 160.00

(Adicional al pago por Derecho

07 | Matricula Extempordnea CRezagados) 800 20.00

de Matricula)
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() Cuando el estudiante desaprueba todos los cursos matriculados en el dltimo ciclo académico

matriculado.

5.7

S

81

S0

S.2

El estudiante deberd tener en cuenta que los pagos serdn validados en el

sistema académico dentro de las 24 horas posteriores al pago realizado.

La ficha de matricula es el dnico documento que acredita formalmente gue

el estudiante registrd las asignaturas a desarrollar en el semestre vigente.

Los estudiantes que por algin motivo no pudieran registrar las asignaturas
gue le correspondan; sea por cruce de horario o falta de aforo, podrdn solicitar
a la escuela profesional de origen se evalué la atencion en las asignaturas
motivo de cruce o falta de aforo. (Ver calendario de actividades académicas).

De autorizarse la atencion a los estudiantes, escuela profesional comunicard

formalmente a la Direccion de Registro Académico la atencidn previa

verificacion de los requisitos establecidos en el reglamento académico. Los

estudiantes podran solicitar rectificacion de matricula una sola vez.

El estudiante podrd  solicitar al Coordinador del Programa de Estudios

Generales o al director de la Escuela Profesional cancelar su matricula hasta

la sexta semana de iniciada las clases, adjuntando los requisitos, establecidos

en el Art. 6S del Reglamento Académico.

El estudiante puede solicitar retiro de asignatura ante el director de Escuela

Profesional o Coordinador del Programa de Estudios Generales segin sea el

caso, (Art. 66 del Reglamento Académico), hasta antes de finalizar la

cuarta (Gta) semana de iniciada las clases, presentando los documentos

establecidos.

El estudiante podrd  solicitar al  Coordinador del Programa de Est_ud)'os

Generales o al director de la Escuela Profesional: Reserva de wmatricula: an.

S4) hasta la sexta semana de iniciadas las clases.

VI. PROCEDIMIENTO DE MATRICULA

6.

MATRICULA DEL INGRESANTE:

a) El ingresante el dia de su matricula deberd presentar en la Direccion

de Registro Académico, los siguientes documentos:

|, Dos (02) fotografias tamaiio camet, a color, fondo blanco Y sin

anteojos.
2. Copia de la Constancia de Ingreso, expedido por la Direccidn de
Admision.
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3. Recibo de pago por Derecho de Matricula
G. Recibo de pago de Carnet Universitario
S. Recibo de pago de Carnet de Biblioteca de la UNTELS

b) El ingresante podrd  solicitar Retivo de Asignatura (Art. 66 del
Reglamento Académico) hasta antes de finalizar la cuarta semana de
clases.

¢) Los Ingresantes por la wmodalidad de héroes de gquerra y victima del
terrorismo antes de realizar su wmatricula deben presentar una solicitud
dirigida a la Comision Organizadora solicitando exoneracion de pago por
derechos académicos, adjuntando copia de la Resolucidn que lo acredita
como beneficiario del programa de reparaciones.

d) Los ingresantes por Modalidad Alternativo: Titulados y  Graduados,
Segunda Carrera o Traslado Externo deberdn solicitar la convalidacidn al
Programa de Estudios Generales y/o Escuelas Profesionales luego de su
matricula adjuntando los siguientes documentos:
|, Recibos por derecho de convalidacion

Certificados de Estudios originales,

3. Los silabos de la Universidad de procedencia, debidamente firmados y

sellados.
6.2 MATRICULA DE ESTUDIANTES DEL Il AL X CICLO:

a) Haber realizado los pagos respectivos al Banco de la Nacidn 24 horas
antes de la fecha establecida para su matricula. El estudiante teniendo

en cuenta el Calendario especifico y la Directiva de Matricula deberd

ingresar a la pdgina institucional a partir de las 9:00 hasta las 16:00
horas y realizar el registro su matricula en linea.

b) La matricula de los estudiantes del 11 al X ciclo se realizard, a través del
portal web de la Universidad teniendo en consideracion el promedio
ponderado del dltimo semestre. (Ver calendario especifico).

¢) El estudiante, deberd registrar matricula en primera instancia en las
asignaturas  desaprobadas o pendientes de los ciclos inferiores,
considerando la  cantidad permitida de créditos del ciclo que e

corresponda. No podrdn registrar matricula en cursos que tengan cruce
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de horarios.

d) El estudiante estard matriculado de acuerdo al ndmero de créditos y

asignaturas permitidas de su Plan de Estudios. No podrd registrar
matricula en asignaturas del ciclo inmediato superior sin haber aprobado

la asignatura pre requisito.

e) Si tuviera cursos de repitencia; debe cancelar segun las veces de

repitencia por asignatura.

f) Luego de verificar que las asignaturas registradas, secciones y grupos de

practica no tengan cruce de horario deberd dar click en “Procesar
Matricula” descargar en pdf e imprimir por duplicado su ficha de

matricula.

9)Si por algin motivo desea modificar alguna asignatura matriculada y

elimina el registro realizado en el sistema académico y luego decidiera
regresar al registro anterior, serd el dnico responsable de no alcanzar la
seccion y/o el cupo de aforo en la asignatura registrada inicialmente por

el sistema de matricula.

h) Los estudiantes que pertenecen al quinto superior podrdn registrar

J)

matricula hasta en una asignatura adicional, siempre que no exista cruce
de horarios y no supere los 27 créditos; previa autorizacidn del
responsable de la Facultad, quien declarard su procedencia (Art. 61 del
Reg. Académico). Este procedimiento se ejecutard dentro de los 10
primeros dias hdbiles de haber iniciado las labores académicas.

El estudiante regular u ordinario, podrd registrar matricula en el nimero
de créditos gue corresponda al semestre de su carrera profesional. El
estudiante del dltimo semestre podrd matricularse en una asignatura
adicional para concluir con el plan de estudios, siempre y cuando haya
aprobado el pre requisito. No podrdn matricularse en asignaturas que
tengan pre requisitos pendientes. (Art. 62 del Reg. Académico).

Al culminar el proceso de rectificacion de matricula establecido en el
Calendario Académico el estudiante solicita a la Direccidn de Registro
Académico la visacion de la ficha de Matricula en duplicado, firma gue
lo acredita como estudiante del semestre académico en la Universidad

Nacional Tecnoldgica de Lima Sur.
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6.3 MATRICULA ESPECIAL:

a) Los estudiantes que realizan matricula especial por Abandono de Estudio,
Reserva de  Matricula,  Levantamiento de  Separacion — Temporal o
Reincorporacion de Estudios, deberdn presentar a la Direccion de Registro
Académico  de  manera  presencial o  via  online al  correo
registro.matricula@untels.edupe lo siguiente:

|. Copia del recibo de pago en el Banco de la Nacion por Derecho de
Matricula.

2. En caso de asignaturas desaprobadas o de repitencias sucesivas de |"
0 2% Repitencia, debe haber cancelado los costos que correspondan.

3. Los estudiantes que tuvieran 3" repitencia en una misma asignatura
y se wmatriculen por cuarta vez, cancelaran adicional al pago por
Derecho de matricula, el monto por crédito de la asignatura
desaprobada con 3 repitencia.

q. Copia de Resolucion de Comision Organizadora, Resolucion Presidencial

0 Resolucion Facultativa, segun corresponda.
b) El estudiante; teniendo en cuenta el calendario especifico y la Directiva de
Matricula deberd realizar el registro de su wmatricula wmediante correo
electrdnico o de manera presencial en la Direccion de Registro Académico
de acuerdo a las fechas establecidas en el horario de las 9:00 hasta las
16:00 horas y realizar su matricula (Ver calendario especifico). i‘\'
0\ ¢) Los estudiantes que en cumplimiento a lo normado en el Art. 102 de la
Ley Universitaria N° 30220, cumplieron separacion temporal de dos (02)
semestres académicos o un (01) aho, se podrdn matricular solo en la
asignatura desaprobada por 3era vez, tal como lo establece la Ley

Universitaria. Si desaprueba por cuarta (4%) vez, se procederd al retiro

definitivo.
d) Si tuviera cursos de repitencia; debe haber cancelado segiun las veces de

repitencia por asignatura o repitencia de ciclo.

VII. DE LA RECTIFICACION DE MATRICULA:

7). Sélo podrd rectificarse la wmatricula en una sola ocasion y en casos

debidamente sustentados, con autorizacion de la Escuela Profesional. E|

plazo para la ejecucion de las rectificaciones de matricula se realiza dentro
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de los 10 dias de iniciado el ciclo académico.

7.2. En la solicitud de rectificacidn de matricula; el estudiante, puede solicitar al
responsable de la Escuela Profesional inclusion o exclusion de asignaturas,
cambio de seccidn o grupo de prdctica, respetando lo establecido en el
Reglamento Académico y la presente Directiva.

7.3. De ser aprobada la peticion del estudiante, el responsable del Programa de
Estudios Generales o la Escuela Profesional remitirdn a la Direccidn de
Registro Académico, la autorizacion correspondiente, la que se realizard
teniendo en cuenta el numeral 7.1 de la presente directiva.

7.9. En el periodo de rectificacion de matricula, para determinar la prioridad de

atencidn de un cambio de seccidn o grupo de prdctica, se tomard en cuenta:

-~

Aforo permitido por aula o laboratorio
Si el estudiante se encuentra matriculado en 12 a mds créditos
Fecha y hora de presentacion del requerimiento de rectificacion

El ndmero de veces gue haya desaprobado una asignatura.

“w ot whn

Condicidn Académica del solicitante: Abandono de Estudio, Reserva de
Matricula, Levantamiento de Suspension o Reincorporacion de Estudios

Culminado el proceso de rectificacion de wmatricula no se atenderdn
rectificaciones adicionales, cualquier tramite académico administrativo que
requiera el estudiante solo serd atendido teniendo en cuenta el calendario

académico y lo establecido en el Reglamento Académico.

VIIl. DE LAS CONVALIDACIONES:

8.. La convalidacion de asignaturas es un acto académico que consiste en el
reconocimiento de los estudios realizados a nivel universitario con los planes
de estudios vigentes de la Untels.

8.2, Las convalidaciones para estudiantes provenientes de otras universidades son
procesadas por la Comisidn de Convalidaciones de la escuela Profesional,
debiendo presentar:
|, Certificados originales de la  Universidad donde cursos estudios

universitarios
2. Silabos de las asignaturas a evaluar las gue deben estar autenticadas por
el director de escuela de la universidad de procedencia.

3. Recibo de pago por asignatura a convalidar
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Las convalidaciones por traslado externo se procesardn con las asignaturas
del plan de estudios vigentes.
£.3. La convalidacion de asignaturas por cambio de Plan de Estudios o
implementacion de un curriculo en atencion a los articulos 82 y 83 del
reglamento Académico se realiza en base al cuadro de equivalencias, con la
finalidad de compensar asignaturas llevadas y aprobadas en un plan de
estudios anterior que ya no se dicta, por otra que incorpora el plan de
estudios actualizado en  funcion de los avances cientificos. Este
procedimiento es para estudiantes de las escuelas profesionales de la Untels.
8.4. Los estudiantes que tengan pendiente o desaprobada una (01) a wmds
asignaturas de los planes de estudios anteriores deberdn solicitar a la
Escuela Profesional, autorizacion de wmatricula en la asignatura equivalente
del Plan de estudios vigente.

Si el estudiante que desea wmatricularse tuviera una (01) asignatura

pendiente o desaprobada de los Planes de estudios anteriores que ya no se
dicte o haya desaparecido de los planes de estudios de las escuelas
profesionales y no tengan andlogo o equivalencia para convalidar, ya no serdn
cursadas, debiendo el estudiante matricularse en las nuevas asignaturas de
los correspondientes planes de estudio vigente.

8.6. El procedimiento de convalidacion para ingresantes se inicia luego de haber
realizado la wmatricula y; a solicitud de parte, siendo condicion necesaria
haber obtenido una vacante en la Modalidad de Examen de Admision por
modalidades Alternativas, en los siguientes casos:

|, Traslados Externos

2. Traslados Externos para estudiantes de universidades con licencia

denegada.

3. Titulados y Graduados 2da Carrera

8.7. Todos los estudiantes se acogerdn a los correspondientes cuadros de
equivalencias o convalidaciones del Programa de Estudios Generales y de
cada Escuela Profesional, a fin de que todos deban tener convalidadas las
asignaturas, debiendo ser ubicados en el semestre en el cual tengan mayor
ndmero de créditos matriculados.

3.3, Los estudiantes gue se reincorporen a la UNTELS luego de mds de dos (02)

semestres y que tengan asignaturas de los Planes de Estudios anteriores;
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automdticamente, pasaran al plan de estudios vigente.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIA:

El responsable de la Escuela Profesional generard en la aplicacion de Carga

Lectiva; el horario, respetando la codificacion a la cual pertenece dicha asignatura
y el aforo.

La Direccion de Registro Académico verificard y/o registrard la matricula de los
estudiantes teniendo en cuenta las normas académicas establecidas y el

Calendario de Actividades Académicas.

X. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

La Direccion de Registro Académico con el apoyo de la Oficina de Comunicacion e
Imagen Institucional publicard en la pdgina web y redes sociales, los documentos
gue sirven de soporte para Matricula:

Calendario Especifico de Matricula

Directiva de Matricula

Flujogramas de Matricula

Cddigo de Tributos de Pago.

Xl. DISPOSICIONES FINALES:

Primero.-  Vicepresidencia Académica de la UNTELS, supervisard el cumplimiento
de la presente Directiva.

El Coordinador de la Facultad de Ingenieria y Gestion, el Programa de
Estudios Generales y la Direccion de Registro Académico, coordinardn
el cumplimiento de las funciones de las unidades responsables en el

proceso de matricula.

Los aspectos no contemplados en la presente Directiva, serdn resueltos
en primera instancia por el Coordinador de Facultad y, en segunda

Instancia por Vicepresidencia Académica.

Cuarto.- La presente Directiva entrard en vigencia a partir de su aprobacion.
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