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Villa El Salvador, 15 de enero de 2019 EXP M s s HO A

VISTO:

El acuerdo adoptado en Sesion Ordinaria de la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional Tecnolégica de Lima Sur, de fecha 15 de enero de 2019, mediante el cual se dispone
emitir la Resolucién de Comisién Organizadora que resuelva aprobar la Directiva N° 001-2019-
UNTELS-V.ACAD-FIG “Normas para la Programacién y Desarrollo del Curso de Nivelacicn
2018 en la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur, UNTELS,” y “Directiva para el
Examen de Nivelacion de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur, UNTELS,”, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 18° de la Constitucién Politica del Perii, en su cuarto pdrrafo establece: Cada
Universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
economico. Las Universidades se rigen por la Ley Universitaria N° 30220 y sus propios estatutos
en el marco de la constitucion y de las leyes,

Que, conforme al Articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220, establece: “El Estado reconoce
la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad
con lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y demds normativa aplicable....”;

Que, mediante Oficio N° 006-2019-UNTELS-CO-V.ACAD-FIG de fecha 07 de enero de 2019, la
Coordinadora de la Facultad de Ingenieria y Gestion, remite ante el Vicepresidente Académico,
la propuesta de la Directiva N° 001-2019-UNTELS-V.ACAD-FIG “Normas para la
Programacion y Desarrollo del Curso de Nivelacion 2018 en la Universidad Nacional
Tecnolégica de Lima Sur, UNTELS,” y “ Directiva para el Examen de Nivelacién de la
Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur, UNTELS,”, para fines de su aprobacion, las
mismas que se sefiala, han sido elaboradas en base a los acuerdos adoptados con los
Responsables de las Escuelas Profesionales en reunion de fecha 12 de diciembre de 2018;

Que, en Sesién Ordinaria de la Comisién Organizadora de fecha 15 de enero de 2019, se acordd
por unanimidad aprobar la Directiva N° 001-2019-UNTELS-V.ACAD-FIG “Normas para la
Programacion y Desarrollo del Curso de Nivelacion 2018 en la Universidad Nacional
Tecnologica de Lima Sur, UNTELS,” y “Directiva para el Examen de Nivelacion de la
Universidad Nacional Tecnologica de Lima Sur, UNTELS,”;

. En cumplimiento al Articulo 18° de la Constitucidn Politica del Peru, Ley N° 27413 de fecha

10.01.2001, Ley N° 30184, de fecha 06.05.2014, Resolucion Presidencial N° 348-2014-UNTECS
2 de fecha 06.05.2014, y en uso a las atribuciones conferidas por la Resolucion Viceministerial N°
"+ 125-2016-MINEDU de fecha 20.10.2016, Ley Universitaria N° 30220 de fecha 09.07.2014 y el
Estatuto General de la Universidad que otorgan al Presidente de la Comision Organizadora de
" la UNTELS;

SE RESUELVE:

PRIMERQ.-APROBAR la Directiva N° 001-2019-UNTELS-V.ACAD-FIG “Normas para la
Programacién y Desarrollo del Curso de Nivelacién 2018 en la Universidad Nacional
Tecnolégica de Lima Sur, UNTELS,” y “Directiva para el Examen de Nivelacion de la

1 w4

P.J. Villa El Salvador Mz. A, Sub lote 3, Grupo 1, Sector 3 (cruce Av. Central y Av. Bolivar) - Villa El Salvador
www.untels.edu.pe




UNEVERS‘{DAD
HDE LIMA SUR

.../// REF. RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 010-2019-UNTELS

SEGUNDO.-ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucion a la Coordinacion de la

Facultad de Ingenieria y Gestion, Coordinacion de Estudios Generales, Escuelas Profesionales y
Oficina de Registro Académico de Ia UNTELS.

TERCERQ -ENCARGAR ol Jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion la
publicacion de la presente Resolucion en el Portal Web Institucional.
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DIRECTIVA PARA EL EXAMEN DE NIVELACION

OBJETIVO

Garantizar los procedimientos generales para organizar el correcto desarrolio de la
gestion academica del Examen de Nivelacion, el cual debe cumplirse de acuerdo a
las pautas y requisitos que indique la presente directiva.

FINALIDAD

Establecer las normas, directivas, programacion y procedimientos especificos para
organizar, estructurar, dirigir, controlar y supervisar el desarrollo y ejecucion del
Primer Examen de Nivelacion, para los estudiantes que tienen cursos desaprobados
en el semestre académico inmediato anterior.

PROGRAMACION

El Examen de Nivelacion, se aplica luego de finalizar un semestre y antes de realizar
la matricula del siguiente semestre, segin se especifica en el cuadro de
recalendarizacion académica 2018-Il.

BASE LEGAL

3.1. Ley 30220; Ley Universitaria, sus modificatorias y ampliatorias.

3.2. Estatuto General de la UNTELS.

3.3. Reglamento Académico de la UNTELS.

3.4. R.C.O N°216-2018-UNTELS, Recalendarizacion Académica 2018-l

3.5. R.C.O N° 135-2018-UNTELS, Comision de Matricula 2018-II

3.6. R.C.O N° 142-2018-UNTELS, Directiva de Matricula 2018-Il de la UNTELS.

ALCANCE

4.1. Vicepresidencia Académica

4.2. Facultad de Ingenieria y Gestion

4.3. Programa de Estudios Generales

4.4. Escuelas Profesionales

4.5. Oficina de Registro Académico

4.6. Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
4.7. Oficina de Comunicacién e Imagen

4.8. Docentes.

4.9. Oficinas Administrativas

4.10. Estudiantes
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Vl. DEL EXAMEN DE NIVELACION
6.1 El Examen de nivelacién se programara considerando:

Art. 117. El Examen de Nivelacion: El estudiante podra solicitar un Examen de
Nivelacidn en cualquier asignatura inferior al ciclo en el cual se encuentren,
cuyos créditos sumados no sean mayores de once (11). Es condicién para ello
que el estudiante fenga nota desaprobatoria.

Los examenes de nivelacion se llevaran a cabo durante las vacaciones de
verano en fechas fijadas por cada Escuela Profesional y deberan cefirse al
contenido tematico establecido en el silabo correspondiente.

a. La Directiva de matricula -capitulo XV:

Art. 15.1. El examen de nivelacién serd programado en las vacaciones de
verano, procede con la autorizacién del Responsable de [a Escuela Profesional,
cuando el gstudiante debe asignaturas generadas por cambio curricular o
cuando se trata de una asignatura que ya no ofrece la Fscuela y no_fenga
equivalencias por cambio curricular.

6.2 Los Responsables de las Escuelas Profesionales propondran al Coordinador de
la Facultad para su aprobacion, la relacion de asignaturas a ser evaluados por el
examen de nivelacion, asi como la relacion de docentes quienes tendréan la
responsabilidad de elaborar, aplicar, calificar y subir las notas al SIGU-UNTELS
del examen correspondiente. Los evaluadores deberan estar conformados por
docentes del area a la que corresponda la asignatura, de preferencia el que fuvo
a cargo la asignatura: En caso que el docente que dictd la asignatura en el
semestre anterior ya no tenga vinculo con ia UNTELS, el director de la escuela
designara a otro docente de la especialidad.

6.3 Los Responsables de las Escuelas Profesionales programaran el cronograma
para el examen de nivelacion, considerando lo programado en el calendario
académico 2018-Il, especificando los siguientes detalles:

e Fechas de inscripcién para el examen de nivelacién

¢ Fechas de pago para el examen de nivelacion

¢ Fecha para rendir el examen de nivelacién

e Fecha para subir notas al SIGU-UNTELS

e« Fecha de entrega de actas del examen de nivelacién a la Oficina de
Registro Académico.

6.4El Coordinador de la Facultad aprobard mediante Resolucién Facuitativa la
propuesta de la relacion de asignaturas a ser evaluados, la relacion de docentes
y el cronograma de actividades del Examen de Nivelacion.
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6.5 El estudiante que acogiéndose a la evaluaciéon para el examen de nivelacion no
aprobara la asignatura, se sujetard a lo dispuesto en el Reglamento Académico
Art. 116. Asimismo, el estudiante que no asista a rendir el examen en la fecha y
hora programada, tendra la nota de cero (0.0)

6.6 El examen de nivelacion desaprobado no se contabilizard para el nimero de
repitencias.

6.7 La calificacion del examen de nivelacion es inapelable.
VIi. DE LOS REQUISITOS PARA REALIZAR INSCRIPCION

7.1 El estudiante que desee rendir el examen de nivelacién presentara de acuerdo al
Art. 15.2 de la directiva de matricula los siguientes requisitos:

a. Solicitud para el examen de nivelacion (FUT) dirigida al Responsable de Ia
Escuela Profesional.

b. Historial Académico visado por la Oficina de Registro Académico.

¢. Constancia de no adeudar con la UNTELS a la fecha de solicitar examen de

nivelacion

Que las asignaturas en conjunto no superen los 11 créditos.

Los estudianties que deseen rendir el examen de nivelacién podran solicitar

el silabo de la asignatura en la escuela profesional correspondiente.

® a

7.2 Los Responsables de las Escuelas Profesionales son los encargados de verificar
que el examen de nivelacion haya sido elaborado en concordancia con la sumilla
y el contenido del silabo

7.3 Los Responsables de las Escuelas Profesionales son los encargados de publicar
el cronograma correspondiente de la inscripcién para rendir el examen de
nivelaciéon

7.4 El estudiante para realizar su matricula debera contar con el Recibo de Pago por
derecho del examen de nivelacién, en base a lo establecido en el TUPA, cuyo
comprobante de pago incluye el costo de la matricula.

7.5 El estudiante debera inscribirse para rendir el examen de nivelacion de acuerdo
al cronograma establecido.

ViIl. DE LA EVALUACION E INGRESO DE NOTAS

8.1 Los examenes de nivelacion seran calificados para cualquiera de las asignaturas
en escala vigesimal, con nimeros enteros, considerando que: la nota minima
aprobatoria serd de 11 (once).
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8.2 Finalizado el examen de nivelacion, el docente debera entregar el solucionario
del examen de nivelacion al Responsable de la Escuela Profesional
correspondiente,

8.3 Finalizado el examen de nivelacion, el docente tendra un plazo de 72 horas para
la calificacion y registro de notas en el SIGU-UNTELS, debiendo registrar las
inasistencias con ef calificativo de cero (0.0) a los que no rindieron el examen, y
entregar las actas finales.

8.4 El acta firmada por el docente constituye un documento oficial, debiendo entregar
una copia a la Escuela Profesional acompafiada de los cuadernillos de
evaluacion.

8.5 La nota obtenida por el estudiante en el examen de nivelacion es Unica e
inapelable, y queda registrada en su record de notas.

. DISPOSICIONES FINALES

Primera :  Cualquier situacion no contemplada en la presente directiva, sera
resuelta en primera instancia por los Responsables de las Escuelas
Profesionales y luego por el Coordinador de la Facultad y Coordinador
de Estudios Generales, dentro de los marcos establecidos por Ila
normativa vigente.

Segunda:  El incumplimiento a lo establecido en la presente directiva, dara lugar a
la aplicacion de tas sanciones previstas en las normas legales.

Tercera :  La presente directiva entrara en vigencia a partir de la aprobacién de la
resolucion.

Villa el Salvador, 07 de enero 2019.
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DIRECTIVA N° 001-2019-UNTELS-V.ACAD.FIG

NORMAS PARA LA PROGRAMACION Y DESARROLLO DEL CURSO DE

NIVELACION 2018 EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DE LIMA SUR

OBJETIVO

Garantizar los procedimientos generales para organizar el correcto desarrollo de la
gestién académica del Curso de Nivelacién 2018, el cual debe cumplirse de acuerdo
a las pautas y requisitos que indique la presente directiva.

FINALIDAD

Establecer las normas, directivas, programacién y procedimientos generales para
organizar, estructurar, dirigir, controlar y supervisar el desarrollo y ejecucion del
Curso de Nivelacién 2018, que abarca cursos desaprobados y/o pendientes.

BASE LEGAL

3.1. Ley 30220, Ley Universitaria, sus modificatorias y ampliatorias.

3.2. Estatuto General de la UNTELS.

3.3. Reglamento Académico de la UNTELS.

3.4. R.C.O N°001-2018-UNTELS, que aprueba los Cursos de Nivelacion 2017.

. ALCANCE

4.1. Vicepresidencia Académica

4.2. Facultad de Ingenieria y Gestion

4.3. Programa de Estudios Generales

4.4. Escuelas Profesionales

4.6. Oficina de Registro Académico

4.7. Oficina de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién
4.8. Oficina de Comunicacién e Imagen

4.9. Docentes.

4.10. Personal Administrativo

4.11. Estudiantes
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V.

5.1

52

5.3

5.4.

Vi,

6.1.

6.2.

6.3

B6.3.

6.4.

8.5.

DEL CURSO DE NIVELACION 2018

El Curso de Nivelacion, de caracter excepcional, tiene como finalidad permitir a los
estudiantes nivelar asignaturas desaprobadas y/o pendientes, pertenacientes a ciclos
inferiores a los que les corresponde segtin su codigo de ingreso, de ninguna manera
esta permitido adelantar cursos.

El costo del Curso de Nivelacién 2018, se realizard en consideracion a la RCO
N°001- 2018-UNTELS segun se indica:

“El curso de Nivelacion es de cardcter libre y autofinanciado, debiendo el estudiante
cancelar por la matricula el monto de $/.30.00 (Treinta y 00/100 soles) y S/. 40.00
(Cuarenta y 00/100 soles) por cada crédito de la asignatura’.

El Curso de Nivelacion tendra una duracion de seis (06) semanas en las cuales se
desarrollaran los contenidos sefalados en los sflabos respectivos.

Las clases se programaran de lunes a viernes, considerando horas académicas de
cincuenta (50) minutos, en turnos determinados por las Escuelas Profesionales.

E LA MATRICULA

La matricula es organizada por la Facultad de Ingenieria y Gestién asi como por el
Programa de Estudios Generales, en coordinacion con la Escuelas Profesionales y
serd ejecutada por la Oficina de Registro Académico en coordinacién con la Oficina
de Tecnologias de Informacion y Comunicacion.

La Oficina de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién gestionara la matricula
virtual segiin el cronograma aprobado.

Para registrar su matricula el estudiante debera previamente cancelar el costo de ia
asignatura en caja dela UNTELS.

Para matricularse el estudiante ingresara a la pagina web de la UNTELS, al Portal
Alumno y seguiré las instrucciones respectivas.

Finalizada la matricula imprimiré su ficha de matricula que describe ia asignatura
matriculada.

Los alumnos que registren matricula por tercera vez y desaprueben la asignatura se
someten al Art. 102 de la Ley Universitaria, para lo cual firmaran una declaracion
jurada de tener pleno conocimiento de dicho articulo y la entregaran a la
correspondiente Escuela Profesional.
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La Oficina de Registro Académico verificara que la matricula cumpla con todos los
requisitos estipulados en el presente reglamento.

La matricula es Unica y no habra rectificacién de matricula.

El ndmero minimo de estudiantes para la apertura e inicio de clases es de veinte (20)
estudiantes.

Las asignaturas que tienen menos de veinte (20) alumnos matriculados deberan
solicitar la apertura de dichas asignaturas a la Escuela Profesional, con el
compromiso de cubrir el monto que insume 20 estudiantes.

VII. DE LA EVALUACION E INGRESO DE NOTAS

7.1

7.2

7.3

7.4
7.5

7.6

VL.

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

El sistema de calificacién es vigesimal (00-20), la nota minima aprobatoria es igual a
once (11), teniendo en cuenta que toda fraccion igual a 0,5 es redondeada al entero
superior, de acuerdo al Reglamento Académico.

La nota final corresponde al promedio de las dos evaluaciones.

El estudiante que no rinda las evaluaciones en la fecha y la hora sefalada tendra la
nota de CERO (00).

Las Pre-Actas y Actas finales deberan ser firmadas por el docente a cargo del curso.
El Curso de Nivelacion 2018 no considera examen sustitutorio ni examen de
aplazados.

Ef cronograma de ingreso de notas del Curso de Nivelacion se realizara de acuerdo
a lo presentado por las Escuelas Profesionales.

DE LOS DOCENTES:

Los Responsables de las Escuelas Profesionales asignaran bajo responsabilidad la
carga académica a los docentes que deberan hacerse cargo de la asignatura

programada para el Curso de Nivelacion 2018.

El Docente ingresara en el SIGU, bajo su responsabilidad, la calificacién obtenida,
segun el cronograma sefalado en el item 7.6.

La asistencia del docente sera controlada por los Responsables de Escuelas.

La faita o tardanza a una sesion de clase sera sancionada con el descuento

correspondiente.
El pago a los docentes se realizard en consideracion a la RCO N°001-2018-UNTELS

segun se indica:

“Los docentes que participen en el desarrolfo y evaluacion de Ia asignatura de
nivelacion seran compensados econémicamente con un pago de S/ 35.00
(Treinta y cinco y 00/100 soles) por hora”.
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IX. DEL REGISTRO DE EVALUACION

9.1 Concluido el proceso de calificacion, el docente hara entrega de las pre-actas
firmadas a la Oficina de Registro Académico, en la fecha establecida en el
Cronograma del Curso de Nivelacién 2018.

X. FUNCIONES DEL RESPONSABLE DE ESCUELA

10.1. Distribuir la carga académica y elaborar los horarios de clase.

10.2. Velar por el normal desarrolio de los cursos, en cumplimiento al reglamento
académico vigente,

10.3. Comunicar a los docentes las disposiciones de [a presente directiva a fin de
garantizar el normal desarrolio del curso de nivelacion.

10.4. Controlar la asistencia y el avance de clases.

10.5. Resolver los casos no previstos en la presente directiva, en concordancia con la
normativa vigente, comunicando su decision a la Coordinacion de la Facultad de
Ingenieria y Gestion y Estudios Generales.

Xl. DISPOSICIONES FINALES

Primera : Cualquier situacion académica no contemplada en la presente, sera
resuelta por los Responsables de las Escuelas Profesionales,
Coordinador de Facultad y Estudios Generales.

Segunda : El incumplimiento a lo establecido en la presente, dara lugar a la
aplicacion de las sanciones previstas en las normas legales.

Tercera : La presente directiva entrard en vigencia a partir de emitida la
resolucion de aprobacion.

Villa El Salvador, enero 2019.
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