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VISTO:

LA el i Commdon G ganitadore de by UNTLES de fecha D0 dv sperg 2020 medionie of vl
Coieenlie de e lonision Orcanizadors, disg o e g Koseluoon o Conusion Organizadora gue 1o e

crsadod Nee !

APRIBAR: ¢! Reglumento e Prackice. Pre — Profesionales pura by Cstudiantes de la U
Cloonatogien do L Sur, presentado por o st de Migenieray Bestion UNTELS, y;

CONSIDFRANDO.

Creoleriiiale 18 de du Cone ftucion Foltica dof Pera, o sy cuarto parrafo estublece: Cada Universidad o

Gulor na i suregimen nornative de gebicme, aoaddmico, adinis e ativo y econamic o, La. Univessisiad.
estanutas en el marce Je o consttucein y de fos lep s

SO o da Loy Soscersitnrio N '.3()2_20 FEY NI ah

Qe ccarticaio 29 de o Loy Uaiversitria N5 30720 Corimion Crginizadorg sefala que “Aprobada lo oy e
wiiacon deouna universidad poblica, el Misisterio de Fducacion (MINEDUJ, constituye una Comisics
Lrgeniiadara, teae 0 su cargo la aprobacion del estatuto, regiomentos y documenlos de gestcn acads o

yadminsrratiee de la waive rsidad, formuiados en los instrumentns de plancamiente, asi como su conduco, o

yodireccior. hasta gue se conditoens, s crganos de gollerno que. de ocuerdo o o presontc oy

cresseaondan
S megiante GIeio N 947 T0T-URT LS CO-V ACADFIG de fecho 19 de diciembre M08, ol Coordinadr o
o Facadtad de ngonivsin y Gewtion, remide al Vicepresidente Acadimico la propuesio final dol Roglamerto

wPre Piofesionaies, dirgido alos ectudiantes ge las cineo Cscucian Profesionales adseritos o lo & i

Proctic

RGOV L e Pl e i owision YOO SO el oaag s Gprabadion, cuyo delidic o o n wl o e

rohcion;

Que. mediante Proveido N 10494 2019 UNTELS €0 VACAD de fecha 19 de diciembre de 2019
Sicepresidenie Académico solicita ol Presidente de o Comision Organizadara, autorizar mediante oot

Aesofie i aorobacian de e Propuosta Firad del reglomente de Practicas Pre Frofesionales oo la Ul 1L,

Que, en cumpliiento of articule 15% de ' Constitucion Politica de Peru, Loy N° 27413 de fecho 100172607,
Ley N" 30184, de fecho 06 05 2014, Resolucion Presidencial N° 348-2014-UNTECS de fecha 06.05. 7004, 3«
WSO ¢ fas airthuciones conferidas soi fg Resolicion Vicerunisteriol N© 125 2016 MINEDU de fecha 70 30,2006,
Loy Universiterio N° 30220, de fecha 09.07 2014 y ol Estatuio Geacral de o Universidad of Preidente e b
PINTELS,

SE RESUIFLVE:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR: ¢f Re glumento de Practicas Pre - Profesionales pare fos Lstudiantes o
Universidad Nacional tecnalogica de Lima Sar, presentado por lg Fiocu'tad de ingenierfa v Gesticn UNIE: S

cuye delalle se adpnto o lo presente resolucion

ARTICULY SEGUNDO. - NOTIFICAR v, - vel onte oo o fas cmen Uscuelos Profosornmic, e o

oo or vasnondionies
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LS RESOLUCION DE COMISION ORGANMIZADORA e 001-2020-UNTELS
ARTICULG TERCERO. - PUBLIGUESE fu presente Sesclucian en el Portal de Transparencio Universitario o &
Urifversidad Nacona! Teenoligriea de Limee Sur

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR o sumphimienla o I vresonte Resolucion a i e epresidencio Aciddmie
ul Conrdinador de la Facultad de Ingenieria y Geslion desa - UNTELS.

Registrese, comuniguese y archivese

2ENON DEPAZ TOLEDD)
fe Com s,én Orgusizacora

gyt v Y e~ e .
DSt DegC. ROLERTO ESTEBAR GIBSON SILVA

Sdcreturio General
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REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES PARA
cSTUDIANTES DE LA UNTELS

TITULO §
CAPITULD ¢
sposam@s\ms GENERALES

Articulo .- Defimcmﬂ EI presente Rep,amento es eI mstrumento normatwo que regula el
desarrollo de las Practicas Pre Profesnorales reaflzadaJ por Ios estudiantes de Ia Umverssdad Nacicnal
Tecnoldgica de Lima Sur UNTELS S o S

Articulo 2 - Fmaiidad Estabiecer !meamlentos paia 9' desarfoHo y reconoctmlento ue ia Precflca
fre “’"ofes mal a cargo de Ias LSCLeIas Profesmnales dr la U’\ETL[S S e SRR

Articulo 3.~ Objet:vos
3.1 i’)bjetwo General: Gestionar.y asegurar.oportunidades qie vinculen al estudiante con su
ambito laboral, para aplrca= fos conoc;maentoe adqu ndos dwante la form'wcton profEa,onal '
3.2, Objetivo Especifico:
3.2.1. Planificar, Organizar vy Super\nsar ias Practicas Pre Profesmnales a cargo de ias Escuelas
Profesionales. : SR SRS .
3.2.2. Asegurar el logro de las Competenmas def:mdas por ia tscuela Profesional de acuerdo al
perfil de egreso establecido para fos estudiantes de la UNTELS,
3.2.3. Detectar posibles carencias que muestran nuestros estudiantes en su dmbito profesional al
desarrollar la Practica Pre Profesional, con fines de mejora del plan de estudios.

Articulo 4.- Base legal.

4.1, Constitucion Politica del Perd 1993

4.2. Ley Universitaria 30220

4.3, Ley de Procedimiento Admtmstratwo General 27444

4.4, Ley 28518 Modalidades Formativas Laborarles. El ambito de aplicacién de a presente Ley
comprende a tadas las empresas sujetas al régimen laboral de la actividad privada.

4.5, D.5. 007-2005-TR.- Decreto Supremo que aprueba Reglamento de la ley N2 28518 “Ley sobre
Modalidades Formativas Laborales

4.6. Decreto Legislativo 1401 Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Piblico

4.7, Decreto Supremo N° 083-2019-PCM aprueba Reglamento del Decreto Legislativo 1401

4.8, Estatuto de la UNTELS aprobado con RCO 142-2017-UNTELS

4.9.  Reglamento Académico de la UNTELS, aprobado con RCO 201-2017-UNTELS

4.10.  Reglamento de Organizacién y Funciones ~ ROF UNTELS

4.11 Modelo de Acreditacion de Programas de Estudios de Educauon Superior Universitaria-
SINEACE :

Articulo 5.- Alcance. El presente Reglamento alcanza:

5.1. Escuelas Profesionales

5.2. Programa de Estudios Generales

5.3. Comision de Practicas Pre Profesionales de las Escuelas Profesionales
5.4, Docentes Ordinarios y Contratados

5.5. Estudiantes Universitarios del Vil al X ciclo

i
&
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CAPITULO I
DEEINICION DE TERMINOS

Articulo 6.- Glosario. Para la aplicacion dei presente Reglamento se establece las 5|gU|entes
definiciones y siglas recogidas de la normativa nacional e interna vigente:

6.1,
6.2.
6.3.

6.4.
6.5,
6.6.

6.7.
6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12

5.13.

Lo T T

MIKELL - Ministerio de Educacidn

UNTELS.- Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur

Comision de Practicas Pre Profesionales.- Equipo de docentes Ordinarios y/o por contrato,
responsables de proponer convenios con entidades ptblicas y privadas para las Practicas Pre
Profesionales de los estudiantes, asi como de supervisarlas y validarlas segtn el presente
reglamento. Son designados por el Director ¢ Responsable de Escuela Profesional’.

MITPE.- Ministerio de Trabajo v Promocion del Empleo

AAT - Autoridad Administrativa de Trabajo

CFP.-  Centro de Formacion Frofesional — Institucion Publica o Privada que brinda servicios
de educ acuon (educamon superior, ccmo es el caso de [a Universidad Nacional Tecnolégica de
Lima Sur”) : ‘

DiL.-  Direccion de Inspeccion Laboral ‘

Modalidades Formativas: Las modalidades formativas son tipos especiales de convenios que
relacionan el aprendizaje tedrico y practico mediante el desempefio de tareas programadas
de vapacitacion y formacion profesional®.

Clasificacion de Modalidades Formativas Laborales.- Se Clasifican en®:

6.9.1, Aprendizaje (antiguamente Préctica Pre Profesional

6.9.2. Practica Profesional '

6.9.3. Capacitacion Laboral Juvenil

£.9.4 Pasaiitia

6.9.5. Actualizacidn para la reinsercion laboral

Tipos de Modalidades Formativas Laborales de Aprendizaje’.-

6.10.1. Con predominio en [a empresa

6.10.2. Con predominio en el Centro de Formacion Profesional: Practica Pre Profesional
Modalidad Formativa de Servicios.- Régimen especial que regula las modalidades Formativas
de Servicios en el Sector Plblico®.

Estudiante de Practicas Pre Profesionales: Quienes cursen el Gltimo o los dos Gltimos afios
de estudios universitarios, de acuerdo al plan de estudios de {a respectiva escuela profesional
segln corresponda’. Otro término. usual es el de Practicante.

Certificado o Constancia: Acreditacidn de haber realizado Practicas Pre Profesionales:

Artfeule 10 del Reglamenta Académico de lo UNTELS, aprobado con BCD 201-2017-UNTELS
Articule 1y 7 del 0.5, 007-2005-TR Reglarnento de io ley 28515 Modalidadzs Formativas Laborales
Artirayfo e lo tey 28518

Articula 2 de la ey 28518 / informacicn Oficial de: MINTRA (Brouchure)

Articulo 2 de fa ley 28518

Artfewto 2.2 del D.L. 1401: “No se encuentran comprendidas en ef presente Decrelo Legislativo, las empresas piblicas del Estade, las que se rigen
por fo establecido en la Ley N° 28518, Ley sobre modalidades formativas leboraies; ni afecto ia aplicacion de lo establecido en el Deereto Ley N*
26113, modificado por la Ley N° 27687, Ley del Servicio Civil de Gradguandos SECIGRA DERECHO, asi come lo dispuesto en fa Ley N° 23330, Ley que
establece el servicio rural y urbano marginal de salud, en io que no se contrapongen -on ef presente Decreto tegisiativo™,

Ley Universitario 30220 en ef:

Articulo 40.- Disefio Curricular: Cada Universidad determina en la estructure curricular el nivel de estudios de pregrado, la pertinencia y duracion de
las pricticos pre profesionoles, de acuerdo a sus especiofidodes.

D.L. 1401, Articuio 5 Practica Pre Profesional, 5.1.”Esta modalidad tiene por objetivo desarrolor capacidades de las estudiantes de universidades,
institistos de Educacion Superior, escuelas de Educacidn Superior y Centros de Educocion Técnice Productiva, a partir del (ttimo o los dos dltimes .
afios de estudios, sequn corresponda, excepto en los cosos que el plan de estudios contermple un criterip distinte para Ia rectizacion de prdacticasd’
coso en ef cunl prevalecerd este (ftimo™. 4

Av.Bolivar 5/N, sector 3, grupo 1, mz A, subll
www.untels edu.pe Villa Ef Salvador - Lima - Pert: '
(01) 715 8878

- i @
O‘*U 1a 02



J

NACIONA

TITuLe 1
CAPITULD 1
DF LA COMISION DF PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Articuio 7.~ La_Planificacion, organizacion, ejecucién y control de las Practicas Pre Profesionales,
estdn a cargo de fas Escuelas Profesionales a través de la Comisidn de Practicas Pre Profesionales.

Articulo 8.- El Director ¢ Responsable de Escueia Protesional designara una Comision de Practicas
Pre Profesionales integrada por dos {02) docentes ordinarios adscritos a2 la escuela profesional
respectiva; quienes asumen fos cargos de Fresidente y VlcepreSIdente a fin de encargarse de lo
establecido en el presente reglamenio. Adicionalmente en calidad de Miembros de la citada
comisién se integra a cuatro {04) docentes contratados por la Escuela, para realizar actividades de
supervision entre otras. Preside dicha comisinn et cocente orcfmarlc de mayor categoria v grado
pressnte, en ausencia de este asumie ﬂf VICE pre ,ldente P

Articulo 9.- El Director o Responsable de Escuela frofesional aseglra y supervisa la particinncion
de los docentes miemiros de la Comisidn v de los docentes de Practicas Pre Profesionales, al formar
narte de la labor no lectiva del docente, siempre  cuando no farme parte del Flan de Estudios,

Articulo 10.-  El reconocimiento formal de la Practica Pre Profesional desarrollada por los
estudiantes de la UNTELS, se cifie a lo establecido en el presente reglamento y a lo establecido en la
reguiacion de alcance nacional. £l Direclor o Responszble de Escuela Profesional es quten emite la
constancia o certificado de Prdctica Pre Profesional, luego del dictamen del Presidente de |z Common
de Prdctica Pre Profesional (pres;dente o vncepres:dente en ausencia del prlmero) e

Articulo 11.-  El docente de Prictica Pre Profesional, es aguel docente ordinario y/o contratado (o
supervisor) que ensefia cursos de especialidad profesional en la escuela profesional a la cuai esta
adscrito, Le corresponde ejecutar {as acciones contenidas en un plan de monitoreo, para estudiantes
de los Uitirnos ciclos (Vil al X ciclo).

Articulo 12.-  La Comisidn de Practicas Pre Profesionales elabora el plan, cronograma, informes y
todo instrumento pertinente que permita su ejecucion y consolidacién de informacién en términos
de eficiencia. Efectla coordinacion cen los docentes de Practicas Pre Profesionales para delimitar
funciones, distribuye responsabilidades entre sus miembros de comision para la atencién de
estudiantes y gestiones inherentes dentro de los ptazos establecidos.

Articulo 13.-  E| Director o Responsable de Escuela Profesional supervisa y asegura en los plazos
pertinentes y apropiados, el flujo de informacién de las gestiones y tramites gue realizan los
estudiantes en cumplimiento de su Practica Pre Profesional.

CAPITULO IV
DE LA MODALIDAD FORMATIVA O PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Articulo 14.-  La Practica Pre Profesional hace referencia a un conjunto de actividades que se
desarrollan a lo largo de la Formacion Profesiona! y cantribuyen a la formacién del estudiante

universitario, que le permita adquirir experiencias en el campo l(aboral v desarrolla sus cr:terro "

profesionates.

4
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Articulo 15.-  Practica Pre Profesional: Como micdalidad formativa forma parte de la curricula de la
Escuela Profesional; nor ende, para ser considerado egresacio el estudiante deberd haber concluide
satisfactoriamente con la totalidad de su plan de estudios®, de acuerdo a los establecido en el
Replamento Académico. Para efectos del presente ;’eg!amento cuando mencionemos el término
sobre modalidad formativa, se debe entender que nos referimos tanto a la modalidad formativa
laboral de aprendizaje de la actividad prwada como. a Ia modalidad format;va de servigios en el
sector pubi;co : : : :

Articuio 16.-  Wiodalidad Formativa o Practica Pre Profesional: Permite al estudiante consolidar su
formacion profesional y el desarrollo de sus competencias, en una situacién real de trabajo o de
desarrollo de zctividades en el sector privado o publico, de acuerdo con su Programa de Estudios.
Esta modalidad formativa se realiza via concurso para el sector pablico de acuerdo a lo establecide
por SERVIR (Talento Perd) y mediante un convenio entre fa Empresa o Institucion, el Centro de
Formacian Profesional “la UNTELS”. v el estudiante en formacion o en Practicas Pre Profesionales, En
el caso de empresas del sector privado, generan <us procedimientos para sus ofertas de practicas pre
profesionaies, formalizando fuego su respectivo convenio como las descritas lineas arr |ba :

Articulo 17.-  La Prdctica Pre Profesional a la que hace referencia el presente reg!amento no
genera vircuio laboral antre el estudlante y Ia empresa o entldad recrptora

Articulo 18.- Bl estudiante para iniciar la practica pre profesional debera presentar:

a} Solicitud dirigida al Director ¢ Responsable de la Escuela Profesional, en Ia_cua_E solicite una carta .
de presentacion dirigida a la empresa o institucion de su interés.
i} Histotia! 0 record académico donde conste fiaber aprobado hasta el sexto ciclo de su plan de
estudios o haber acumulado un minimo de 141 créditos por cursos aprobados.

¢y Cumplir con los reguisitos que solicite |a empresa o institucion a Ja cual postula, Acceder via
concuiso a una oferta en el sector piblico o lo que establezca la empresa en el sector privado.

Luego de verificar el cumplimiento de los documentos requeridos, ef Director o Responsabie de
Escuela emite la Carta de Presentacion, en un plazo no mayor a 48 horas de recibids la
documentacidn.

Articulo 19.-  Para la realizacién de fas Précticas Pre Profesionales, el estudiante podra proponer
alguna entidad o empresa con reconocimiento formal, en la cual haya obtenide aceptacion para
desarrollar su préctica pre profesional o acceda a una oferta por concurso en el sector pubiico.

Articulo 20.-  La empresa o institucion seleccionada como centro de practicas pre profesionales
debe contar con los siguientes requisitos minimos:

a} Razdn Social como empresa formal

bl Ubicacidn fisica verificable

¢) Contar con vacante donde se pueda desarrollar las actividades inherentes a la especialidad.

Articilo 21.- Laduracidn de las Praciicas Pre Profesionales tendrs una duracidn minima de tres
(03} meses continuos o acumulados con periodos minimos de un mes o trescientas horas (300 hr). La
jornada laboral se sujeta a lo establecido en ef articulo 44 de Ja Ley 28518 sobre modalidades

formativas laborales y articulo 5.1 del decreto supremo 083-2019-PCM {no mavyor de seis (06) horas e

diarias 0 30 horas semanates).

B #eglamenta ACadamico de 1s UNTELS eq s Arficuio 165, Elegre: 130 T J
#ara ohitener 13 constancia de 2gresido <o caquiere.
t-}

e Copiz de etificado de pricticas pre profesignales
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Articule 22.-  Responsabilidades de la Entidad gue ofrece Prictica Pre Profesional:

B

Suscribir los ronvemos especificos o carla de aceptduon para e! desarrollo de ld Practlca Pre
Profesional, - : : N
Otorgar al esrumanto la Constanc ia de haber conclmdo la Practica Pre Profesmnal de acueudo al
convenio suscrito, i s '

Guiar al estudiante en su Prictica Pre Profesional

Contar con infraestructura apropiada pars el desarrolic de actividades por parte del practicante
velar por condiciones gue brinden seguridad y safud a los estudiantes durante el desarrollo de las
Practicas Pre Profesionales, asi como brindar el seguro contra accidentes correspondiente.

Articulo 23.- Segu&mi :nto y Asesoramiento del supervisor de Praciica Pre Profesional:

&

@

&

Planeary ejecutar el monitoreo e las Pricticas Pre Profes;onales del estudiante -
Acudir puntualmente a las renniones corvocadas por la Comision de Préctica Pre Profesional
(¥tras responﬁabiﬂdaﬁes_que nsigne fa ;co.:'oi.sﬁén-r_,- el R_eesponr;ab_fe 'de Esciieia Pr_ofesiona_!

Articulo 24.- Respa&* sabi’ ﬂeﬁaues ae% ﬂstwi:antﬂ cw len cursa la Dractma Pre L-”m:asmqai

&

@

&

Mostrar conducta ética

Asistir con puntualidad y, i’ESpO’]SEbIJ!dad ene! desarroi!o da fd Pract;ca Fre Profesional

Cumplir con todas las actividades programadas. : IR

No abandonar sin justificacion la ejecucion de la Practica Pre Profesional orogramada. Sin el
cenocimiento de los actores del programa de Practlca Pre Profes onal (:uperv:s\;r comls;lon

empresaj. '
Cumpiir con las disposiciones normativas que rigen el funcionamiento de la empresa o inst |tuc10n

Otras reapomab lidades que amgne ia (“on"mon de Practlcas ?rp anfmlonafes o

Articulo 25.-  Son derechos del estudiante de Practica Pre Profesional:

@

Ser tratado con dignidad, respeto y sin discriminacién
Recibir asesoramiento, orientacion oportuna para el cumplimiento de su labor

@

# Recibir informacion oportuna sobre el desarrolio de la Préctica Pre Profesional

Articulo 26.-  Causales de sancidn de los estudiantes en Practica Pre Profesional:

¢ Conducta que afecte la buena imagen de la Universidad, empresa y/o institucién en el desarrolio
de su Practica Pre Profesional

¢ Abandono injustificado del centro de Practicas Pre Profesionales (empresa o institucion)

& Falsificacion o adulteracidn de datos

¢ Aduiteracion y obtencion indebida de constancias u otro documento formal

# Dafios y/o perdidas ocasionados a la empresa o institucion producto de negligencia comprobada
por parte del estudiante de Prdctica Pre Profesional

e Otras establecidas en la normativa pertinente.

Articulo 27, £l desarrolio Je Tas Préctizcss Pre Profesionales podrd zzr ¢ E

establecida por:

&

Empresas o instituciones que hayan suscrito convenio con la UNTELS o emitido carta de
aceptacion para el desarrollo de la Practica Pre Profesional refrendada por el titular o
representante legal de la empresa o institucidn en el sector privado.

instltumones de la admlmstracmn publica a través cfe SERVIR (Talento Peru} o en su defecto del )

nacional respectiva.
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Asticulo 28+ El interesado gue habiendo aprobado el VIi ciclo de estudios e inicie una relacién
laboral en actividades de su especialidad con alguna institucion o empresa, podré solicitar al Director
0 Responsable de Escuela Profesional, la asignacidn de un supervisor guien validara su actividad de
Practica Pre Protesional.

CARITULD W
EVALUACION DEL INFORME BE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Articulo 29.-  Cumplido el tiempo establecido para el desarrolio de la Practica Pre Profesional,
dentro de los treinta (30) dias siguientes, el estudiante presentara al Director de Escuela Profesional,
el informe final de actividades desarrolladas segdin formato establecido y adiuntando la constancia
emitidaporla empresa o entidad que acredita haber realizado las Practicas Pre Profesionales
(precisando la duracion de las mismas). La Comisidn de Practicas Pre Profesionales debe evaluar y
emitir su conformidad en un plazo maximo de siete (07) dias habiles.

Articulo 30,-  El estudiante podra solicitar al Director o Responsable de Escuela Profesional antes
del vencimiento del piazo para la presentacion del informe, una ampliacion de treinta (30) dias
adicionales por Unica vez para la presentacion de su informe final, previa justificacién documentada.
El incumplimiento es causal de pérdida de validez oficial de las Practicas Pre Profesionales.

Articulo 31.-  Para |3 elaboracién de! Informe Final de Practicas Pre Profesionales se debe cumplir
lo establecido en el formate de estructura de! Informe, para su redaccion se deberd tener en cuenta:

e letra Arial

s Tamafio 11

¢ Espacio interiineal de 1.5

e Texto justificado

e Color de fuente negro

¢ Mdrgenes: superior, inferior, derecho e izquierdo con 2.54
e Anillado

s Tablasy graficos

Articulo 32.- i estudiante conservard la constancia de Practica Pre Profesional emitida para ser
presentada como requisito para optar el Grado Académico o Tilulo Profesional correspondiente.

Articulo 33.-  El Informe de Précticas Pre Profesionales se presenta en base al formato establecido
en el presenie reglamento y forma parte de {os anexos.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA.- La informacion referente a fos tramites y/o gestion en el desarrollo de la Préctica Pre
Profesional, forman parte del expediente del estudiante participante de la misma.

SEGUNDA .- Los casos no contemplados en el presente reglamento, seran resueltos en primera
instancia por el Director o Responsable de Escuela Profesional, en segunda instancia por el /.
Coordinador de Facultad y en tercera instancia por el Vicepresidente Académico. '
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TERCERA.- Para el caso de micro empresas, rige el Decreto Supremo N° 007-2005-TR que
aprueba el reglamento de |z Ley 28518 en su quinta disposicion final v transitoria®,

CUARTA.- De acuerdo al articulo 45 de la ley 28518 y al articuio 6 del DS 083-2019-PCM, se
establece el monto de la subvencién econdmica mensuai, el cual no podrd ser inferior a una
remuneracion minima cuando la persona en formacién cumpla ia jornada mdxima establecida. Para
el caso de jornadas formativas de duracidn infarior, el pago de la subvencidn es proporcional.

QUINTA.- El oresents Reglamentn entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacidn.

9 Disposiciones Finales y Complementarias; .
Quinta.- £n el caso de fos micro empresas que se reguien por la Ley de Promocion v Formealizacian dela micro ¥ pequefia empresn, Ley N2 28015, ho serd exigible
las formalidades de los pianes o programus de las modelidades formativas contenidas en la Ley. Para tol efecto bostard con la presentacion de un CoMpromiso
de caperitacion. : . . g : S

Av.Bolivar S/N, sector 3, grupo 1, mz A, sublote 3
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FORMATO N° 02

CARTA DE PRESENTACION

[N
i

de20

3

Sefior (a)

{indicar cargo y empresa)
Presente -

s gratc dirigirme a usted, para expresarle mi cordial saludo y a la vez presentarle al

sefor(ita)

, quién es astudiante
de nuesira

del ciclo de la Escuela Profesional

Universidad Naciona! Tecnoldgica de Lima Sur v que por razones de estudio necesita

realizar Practicas Pre Profesionales en su empresa.

Dicha miodalidad formativa se desarrolla segtn io dispuesto en ia Ley N 28518, Ley
sobre Modalidades Formativas Laborales y e! Decreto Legislativo 1401,

Sin otro particular, quedo de usted.

Atentamente,

Director de Escuela Profesional

Av.Bolivar S/N, sector 3, grupo 1, mz A, sublote 3
www.untels edu.pe Villa El Salvador - Lima - Pera

(01) 715 8878
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FORMATO N° 02
CONVENIO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Conste por el presente documento, el Convenio de Pricticas Pre Profesionales que ceiebran, de una

parte,  lajel o »con RUC N° ., . con  domicilio  legal
Bt st ettt e ; representado(a) por el/la
SE@HA) e e »en su calidad de o , con DY
N7 , @ quien en adelante se le mencionara con el término de LA ENTIDAD: de oira

parte la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur - UNTELS, “con RUC WN° 20502245032, con
domicilio en Sector 3 Grupo 1A 03 Cercado (Av. Bolivar cruce con Av. Central) en el distrito de Vilia o}

Salvador; quien procede debidamente representado(a) por el Dl e, €11 SU
calidad de Director de la Escuela Profesional de..oooeo o , con DN
N e s, €11 adelante LA UNTELS; de 12 otra parte......ooos oo , Con
DNIN e ———— . de nacionalidad ... , con fecha de nacimiento.. ... , con
domiciio en...... i oo , evfudiante  de  la Escuela ‘Profesional
U ovvvecven o e .., @0 adelants BL ESTUDIANTT; en los termino: y condicinnes siguientes:

PRIMERA. - EUIRY e e » mediante carta de presentasion o docuriento

similar, comunica que EL(LA) ESTUDIANT? se encuentra cursando el.... Ciclo de su carrera,

SEGUNDA, - CL (LA} ESTUDIANTE confirma su irierés y necesidad de efectuar sus Practicas Pre
Profesionales, para fortalecer su formacién académica con actividades que relacionan el aprendizaje
tedrico y practico mediante el desempefio de tareas programadas de capacitacion y formacion
profesional, - S

TERCERA,. - Por sy parte LA ENTIDAD acepta colaborar, tanto con LA UNTELS como con L

ESTUDIANTE en la tarea de participar en la labor educativa, permitiéndole que realice su Prictica Pre
Profesional. '

CUARTA, - EL[LA) ESTUDIANTE se desempefiard  en 18 ubicado

L2l OO
QUINTA. - El plazo de duracidn del presente convenio es de..tres {03).... meses, teniendo por
fecha de inicio el....ccooovooveer y como fecha de término el

SEXTA,- Las prdcticas pactadas mediante este Convenio se desarroilaran., (dias de la
semanal.., en el horario de............... IR ., pudiendo LA ENTIDAD modificar el

contenido de esta cldusula en coordinacién con EL(LA} ESTUDIANTE Y LA UNTELS, en beneficio de su
horario de estudio. '

SEPTIVIA.- Para efectos det presente Convenio LA ENTIDAD se obliga a:

a} No cobrar suma alguna a EL/LA) ESTUDIANTE

b} Emitir los informes que requiera LA UNTELS en relacion con las practicas pre profesionales de
EL{LA) ESTUDIANTE

¢} Expedir Constancia de cumplimiento de las Practicas Pre Profesionales correspondiente

d} Pagar puntuaimente a EL{LA} ESTUDIANTE la subvencion econdmica a que se refiere la Clausula
DECIMO SEGUNDA del presente convenio. o R

e} Cubrir ios riesgos de enfermedad y accidentes a través de ESSALUD en condicién de afiliados
regulares o de un seguro privado.

f} Otras obligaciones establecidas por las partes involucradas

OCTAVA.- Son obligaciones de EL{LA) ESTUDIANTE:

a} Acatar las disposiciones formativas que se asignen.

b} Desarrollar sus Practicas Pre Profesionales con diligencia y responsabilidad

¢) Cumplir con el desarrollo de! Plan de Practicas Pre Profesionales que aplique la UNTELS

d) Sujetarse a las disposiciones administrativas internas gue sefiale LA ENTIDAD

e) Otras obligaciones establecidas por las partes invelucradas

R
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NOVENA.- Son prohibiciones de EL{LA) ESTUDIANTE:

a} Recibir o solicitar retribuciones, dadivas u obsequios de cualquier naturaleza para reafizar u omitir
la realizacion de las actividades encomendadas.

b} Divulgar la informacion a la que haya tenido acceso durante el desarrollo de sus Practicas Pre
Profesionales '

c) Realizar actividades de otra indole durante el desarrollo de ja Préctica Pre Profesional

DECIMVIA.- Son obligaciones del Director de fa Escuela Profesional en su condicidn de
representante de la UNTELS:

a) Recornocimiento de ta Practica Pre Profesional

h) Emitir la Carta de Presentacion cumplidos los tramites previos

r} Supervisar a través de su staff docente ef desarrollo de Iz practica pre profesional

d) Las responsabilidades que se deriven del presente convenio

DECIMO PRIMERA,-  EI(LA) ESTUDIANTE declara conocer la naturaleze del presente convenio, el
cual no origina viniculo laborai, derechos laborales o beneficios soaales de mnguna naturaleza. So#o
genera para las partes las atribuciones, derechos y obllgauones especxflcamenfe previstos en la jey
28518 sobre modalidades formativas laborales y su reglamento aprobado con Decreto Supremo N°
007-2005-TR, asi como el Decreto Legislativo N* 1401 sobre modalidades formativas de servicios en
el sector publico y su reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 083- 20 9 PCM, aS| como 1o
previsto en &l presente convenio. - :

DECIMO SEGUNDAm EL{LA) ESTUDIANTE durante el d0§arrolio de su Practica Pre Profesional
percibird la subvencién econdémica mensuai de S/. (......... y 00/100 soles) gue no debe ser inferior a la
rermuneracion minima vital.

DéCIMO_TERCERAn Cualguiera de las partes se reserva el dereche de dar por concluido el
presente Convenio. Asimismo, EL(LA) ESTUDIANTE puede retirarse voluntariamente, debiendo
cornunicar su decision a la ENTIDAD y a la UNTELS en un plazo no menor de quince (15) dias habiles,
salvo excepciones en los que LA ENTIDAD establezca un plazo menor.

En sefial de aceptacion y conformidad con lo establecido en el presente convenio, firman las partes

en acto de buena fe, en cuatro {04} ejemplares de igual tenor, en Villa el Salvador a 105 ..., {..)
dias def mes de ..o, , de 20....
LA ENTIDAD UNTELS EL{LA) ESTUDIANTE

Av.Bolivar S/N, sector 3, grupo 1, mz A, sublote 3
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CARTA DE COMIPROMISO

R T con BNE-NT , ¥ con
AOMICHO @M oottt e , estudiante del .......... Ciclo de
ta Escuela Profesional de ..o , de la Universidad Nacional
Tecnolégica de Lima  Sur, eligiendo fibremente realizar - Practicas Pre ‘Profesionales en
(18] e . desde el ..f oS al oSS e, , me comprometo a
cumplir fo siguiente: ’ : - ' RERRER R
i Dmarrollar con respu ;Pbllidad ias funciones o taaea, que me. :jsmnf i@ . "

asf como observar las mrmas mterna: establemdds : . . co

2. Cumphr el per:odo de Practlcas Pre Profe~!0nale>, asi conio guardar I discipiina, rhonezs!idad,
orden, Ilmpleza y buen trato hacia los demas ' ' -

2. Cuidar y mantener en buen estado ios bienries materiales de escritorio y documentuuon que se me
asigne para el correcto cumplimiento de las practicas

4. Mantener la confidencialidad respecto al manejo de la informacién propia det area donde
desempefie |a Practica Pre Profesional y la que se me asigne a cargo

5. Realizar las actividades con absoluta transparencia y en el logro de los objetivos y metas de la
empreca o institucion, bajo principio de integridad a través de una conducta honesta _antes,

cdurante v despuds de concluidac las Practiras Pre Profesionales ER S i

6. Mantener el prestigio institucional como entidad formadora de profesionales, en la condicion de

estudiante de la UNTELS

Vilia el Salvadot, .../ v/ e,

Nombre y Apellidos Huella Digital

DNIN i,

Av.Bolivar /N, sector 3, grupe 1, mz A, sublote 3
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FORMATO N® 04

FICHA DE REGISTRO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Ficha de Registro N°

i. DEL PRACTICANTE
Apellidos vy Nombres:
Codigo Universitario: DNi:
Escuela Académico Profesional:
Ciclo de Estudios:
Créditos Aprobados:
Teléfono:
Domicilio:
e-mail:
Datos de un familiar para casos de emergencia;

2. EMPRESA ¢ INSTITUCION RECEPTORA

Razon Social;

Direccion:

Teléfono.

Gerente {Representante Legai):
Supervisar del Practicante:

3. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

Fecha de Inicio: Fecha de Término:
Horario de Trabajo:

Renovacion/Ampliacion:

Area asignada:

Jefe de Area:

Jefe Directo:

Dacente Supervisor:

Observaciones:

Fecha de registro:-

Encabezado gue contiene los logos de la entidad

Av.Bolivar S/N, sector 3, grupo 1, mz A, sublote 3
www.untels.edu.pe Villa £} Salvador - Lima - Pert
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La Oficina de Recursos Humanos {0 quien haga sus veces) de
(nombre de ia entidad)

CERTIFICA

Oue. {nombre dol practicante), identificads con DNI N® crevseisone) ha
reslizade (tips de modalidad format va realizada) desde el ﬂfecha de inicio de
la préctica) hasta el (fecha de fin de |3 practica), en la {nombre del drea o
unidad en la que se realizé las practicas) de nuestra entidad.

Se expide el presente Certificado a solicitud del(la) mteresado( } para los fines
gue estime conveniente.,

(Ciudad), ..... o [ de 20......

(Nombres y apellidos)

(Nombre del puesto del responsable de la Oficina de Recursos Hum&ﬁoc s
quien haga sus v=ces) -

Pie de pdgina que contiene los datos de la entidad

14
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INFORME FINAL DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

CARATULA

INTRODUCCION

Cagitulo |. GENERALIDATIES DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

1.1 0BJETIVOS

1.1.3.
1.1.2.

Objetive General
Objetivos Especificos

1.2. IMPORTANCIA

1.3.ALCANCE Y LIMITACIONES

1.4. INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA
1.5.RESUMEN

Capitulo il DEL TRABAJO DESARROLLADO POR EL PRACTICANTE

2.1

DESCRIPCION DEL TRABAJO DESARRALLADO

CONCLUSIONES
RECOMENDACIONES
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

EVIDENCIAS

ANEXOS

Al Glosario de términos

A2, Calculos y/o procedimientos complementarios
A.3.  Diagramas y/o figuras compiementarias

A4, Normas Técnicas

A5, Formatos Téchicos varios,

1
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